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NOTA DO PUNKTU I/A

Od: Grupa Antici

Do: Coreper/Rada

Dotyczy: Postepowanie z wewnetrznymi dokumentami Rady

Wprowadzenie

1. W 2011 r. Rada zatwierdzita wytyczne dotyczace postepowania z wewnetrznymi

dokumentami Rady.

2. 27 marcai 10 kwietnia 2018 r. Grupa Antici omowila potrzeb¢ wprowadzenia w tych
wytycznych pewnych korekt, tak by odzwierciedli¢ zmiany, jakie zaszty w metodach pracy

0od 2011 r.

3. Uzgodniono, ze rozleglejsza zmiana przeprowadzona zostanie na pdzniejszym etapie; jej
celem bedzie sporzadzenie kompleksowego zestawu wytycznych dotyczacych pelnego cyklu
zycia wewngtrznych dokumentow, w ktorym uwzgledni sie elementy dotyczace kryteriow
oznaczania dokumentéw jako ,,LIMITE” oraz przeglad statusu ,,LIMITE” takich

dokumentow.

4. W zwiazku z powyzszym, pod warunkiem wyrazenia zgody przez Coreper, Rada proszona

jest o zatwierdzenie wytycznych zamieszczonych w zataczniku.
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ZALACZNIK

WYTYCZNE

DOTYCZACE POSTEPOWANIA Z WEWNETRZNYMI DOKUMENTAMI RADY

L Wprowadzenie

1.  Niniejszy dokument zawiera wytyczne dotyczace postgpowania z dokumentami jawnymi
Rady, ktore sa dystrybuowane wewngtrznie w Radzie, wsrdd jej cztonkoéw, w Komisji,
w Europejskiej Stuzbie Dziatan Zewnetrznych (ESDZ) i — w zaleznosci od tematyki —
w niektorych innych instytucjach UE (jak Parlament Europejski, Trybunat Sprawiedliwosci,
Europejski Bank Centralny) 1 jej organach (jak Komitet Regionéw, Europejski Komitet
Ekonomiczno-Spoteczny). Upublicznienie w nieodpowiednim czasie takich dokumentéw

moze mie¢ negatywny wplyw na proces decyzyjny w Radzie.

2. Wytyczne majg bezposredni wptyw na dziatanie Rady 1 w zwigzku z tym panstwa
cztonkowskie musza si¢ do nich stosowac jako cztonkowie Rady, zgodnie z zasada lojalne;j

wspotpracy regulujaca stosunki miedzy instytucjami UE i panstwami czlonkowskimi.

3. Wytyczne zawarte w niniejszym dokumencie zastepuja wytyczne przedstawione
w dokumencie 11336/11 z dnia 9 czerwca 2011 r. dotyczacym postepowania z wewngtrznymi

dokumentami Rady.
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II.

Oznaczanie dokumentow i majace zastosowanie ustawodawstwo

Wszystkie wersje jezykowe wewngtrznych dokumentéw Rady muszg zawiera¢ oznaczenie
,»LIMITE” na stronie tytutowej i w stopce wszystkich kolejnych stron. ,,LIMITE” jest
oznaczeniem odnoszacym si¢ do dystrybucji dokumentow, a nie do poziomu klauzuli tajnosci

w rozumieniu przepisow Rady dotyczacych bezpieczenstwa'.

Dokumenty oznaczone jako ,,LIMITE” uwaza si¢ za objete obowigzkiem tajemnicy
zawodowej zgodnie z art. 339 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE) 1 art. 6
ust. 1 regulaminu wewnetrznego Rady?. Ponadto nalezy z nimi postepowaé zgodnie z

odpowiednimi przepisami UE, zwlaszcza z:

(1) rozporzadzeniem (WE) nr 1049/2001 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
30 maja 2001 r. w sprawie publicznego dostepu do dokumentéw Parlamentu

Europejskiego, Rady i Komisji®;

(i) rozporzadzeniem (WE) nr 45/2001 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
18 grudnia 2000 r. o ochronie 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych przez instytucje i organy wspdlnotowe i o swobodnym przeptywie takich

danych?;

(ii1)) rozporzadzeniem Rady (EWG, Euratom) nr 354/83 z dnia 1 lutego 1983 r. dotyczacym
udostepnienia do wgladu publicznego historycznych materiatéw archiwalnych

Europejskiej Wspolnoty Gospodarczej i Europejskiej Wspolnoty Energii Atomowe;°.

Dokumenty jawne, ktore nie sg oznaczone jako ,,LIMITE”, sg automatycznie ogdlnie

dostepne.

Decyzja Rady (2013/488/UE z dnia 23 wrze$nia 2013 r.) w sprawie przepisOw
bezpieczenstwa dotyczacych ochrony informacji niejawnych UE (Dz.U. L 274

z 15.10.2013, s. 1-50).

Decyzja Rady (2009/937/UE z dnia 1 grudnia 2009 r.) dotyczaca przyjecia regulaminu
wewnetrznego Rady (Dz.U. L 325z 11.12.2009, s. 35-61).

Dz.U. L 145z 31.5.2001, s. 43-48.

Dz.U.L 8z12.1.2001, s. 1-22.

Dz.U.L 43 z15.2.1983,s. 1-3.
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10.
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12.

Minimalne Srodki ochrony dokumentéw oznaczonych jako ,,LIMITE”

W miar¢ mozliwosci dokumenty ,,LIMITE” nalezy przechowywa¢ w pomieszczeniach
urzedowych. Urzednicy UE i panstw czlonkowskich nie powinni pozostawia¢ dokumentéw
»LIMITE” w widocznym miejscu na biurku, kiedy wychodzg ze swojego biura i nie zamykaja
go na klucz lub kiedy przyjmuja osoby z zewnatrz. W momencie gdy takie dokumenty nie sa

uzywane, nalezy je przechowywaé¢ w zamknietym miejscu.

Dokumenty ,,LIMITE”, ktore opuszczajg pomieszczenia urzgdowe, powinny przez caty czas
by¢ pod kontrola urz¢dnika, ktéry albo ma je przy sobie, albo umieszcza je w zamknigtym

miejscu.

Dokumenty Rady, takze te oznaczone jako ,,LIMITE”, sa rozpowszechniane za
posrednictwem oficjalnych systeméw dystrybucji stosowanych w Radzie: Portalu Delegatow
1 systemu U32Mail w ekstranecie. Jezeli w wyjatkowych przypadkach dokumenty ,,LIMITE”
muszg zostac¢ przestane inng droga, np. pocztg elektroniczna, faksem lub poczta, nalezy
dopilnowa¢, aby wysytano je dopiero po wydaniu zezwolenia przez odpowiednio

upowaznionego urzednika i wytgcznie do odbiorcéw uprawnionych do ich otrzymania®.

Gdy dokumenty ,,LIMITE” sg przesytane poczta, koperty i paczki nalezy adresowac do
konkretnej osoby, z podaniem jej nazwiska oraz/lub petnionej funkcji, i opatrzy¢ adresem

zwrotnym, ale nie nalezy umieszcza¢ na nich oznaczenia ,,LIMITE”.

Systemy teleinformatyczne przetwarzajace dokumenty ,,LIMITE” nie wymagaja

szczegOlnych technicznych srodkow ochrony oprocz standardowych srodkow ochrony sieci.

Szczegbdlng ostroznos¢ nalezy zachowac przy przechowywaniu duzej liczby dokumentow
,»LIMITE” na no$nikach danych (np. przeno$nych dyskach twardych, kartach pamigci,
plytach CD), poniewaz ogdlna szkoda dla procesu podejmowania decyzji w Radzie
spowodowana nieupowaznionym ujawnieniem informacji wskutek utraty takich no$nikow
moglaby by¢ wieksza niz w przypadku nieupowaznionego ujawnienia pojedynczego
dokumentu ,,LIMITE”.

Portal Delegatow umozliwia dostep do oficjalnych dokumentéw Rady oznaczonych jako ,,LIMITE”
pojedynczym uzytkownikom z ich wiasnych komputerow i urzadzen przenosnych. Poza tym za
posrednictwem dostgpnej w systemie funkcji ,,powiadomienia elektroniczne” uzytkownicy sg szybko
informowani o dostgpnosci dokumentow.
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Jezeli dokumenty ,,LIMITE” nie s3 juz uzywane i zostaly prawidtowo zarchiwizowane,
wszystkie ich pozostate kopie powinny zosta¢ zniszczone w niszczarkach dokumentéw lub
inng rownowazng metoda. Gdy nie jest to mozliwe, dokumenty te powinny zostaé recznie
podarte. Nie sg potrzebne specjalne wymagania dotyczace usuwania dokumentéw ,,LIMITE”

z komputerowych nosnikéw danych wielokrotnego uzycia.

Dystrybucja dokumentéow ,,LIMITE”

Dokumenty Rady oznaczone jako ,,LIMITE” moga by¢ przekazywane urzednikom
administracji krajowej panstwa cztonkowskiego, Radzie Europejskiej, Radzie, Komisji
Europejskiej i Europejskiej Stuzbie Dziatan Zewnetrznych (ESDZ). Dokumenty ,,LIMITE”
moga rowniez by¢ przekazywane obywatelom panstwa cztonkowskiego, ktorzy ze wzgledu

na pelnione funkcje posiadajg odpowiednie uprawnienia do dostepu do takich dokumentow.

Niektére dokumenty ,,LIMITE” mozna udostepniaé¢ panstwom przystepujacym’ i innym
instytucjom oraz organom UE, w zalezno$ci od kodu tematycznego na stronie tytulowej

danego dokumentu.

Prywatni wykonawcy moga uzyskac uprzywilejowany dostep do dokumentéw ,,LIMITE”
zgodnie z odpowiednimi zobowigzaniami umownymi, ktore powinny by¢ spdjne
z niniejszymi wytycznymi, w szczegolnosci w zakresie tajemnicy zawodowej i nieujawniania

informacji.

Dokumentow ,,LIMITE” nie mozna przekazywaé zadnym innym podmiotom, osobom lub
mediom ani udostgpnia¢ publicznie bez uprzedniego upowaznienia wydanego (najlepiej na

pismie) przez odpowiedniego urz¢dnika (zob. tez pkt. 18 1 19 ponizej).

W stosownych przypadkach dokumenty ,,LIMITE” moga by¢ udostgpniane odpowiednim
organom i urz¢dnikom Parlamentu Europejskiego przez odpowiednio upowaznionych
urzednikow Rady, przy zatozeniu ze Parlament Europejski bedzie postepowat z takimi
dokumentami w sposob zgodny z niniejszymi wytycznymi i nie bedzie takich dokumentow

(w catosci ani czgSciowo) podawal do wiadomosci publicznej bez uprzedniego upowaznienia.

Rada uzgodnita szczegdlowe wewnetrzne zasady dotyczace wdrazania informacji i procedur konsultacji
z panstwami przystepujacymi (zob. dok. 16326/04 z dnia 6 stycznia 2005 r., Rozszerzenie — wewnetrzne
ustalenia wykonawcze UE w okresie przejsciowym).
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Dokumenty ,,LIMITE” moga by¢ przekazywane panstwom trzecim lub organizacjom
miedzynarodowym wylacznie przez osoby odpowiednio upowaznione przez sekretarza
generalnego Rady. Od oso6b trzecich bedzie si¢ wymagaé, by postepowaly z takimi
dokumentami w sposdb zgodny z niniejszymi wytycznymi i nie podawaty ich do wiadomosci

publicznej bez uprzedniego upowaznienia.

Publiczny dostep do dokumentéw ,,LIMITE”

Dokumentéw ,,LIMITE” nie wolno podawa¢ do wiadomosci publicznej, chyba ze stosowna
decyzja zostata podjeta przez odpowiednio upowaznionych urzgdnikéw Rady, przez
administracj¢ krajowa panstwa cztonkowskiego (zob. pkt 21) lub, w stosownych
przypadkach, przez Rade, zgodnie z rozporzadzeniem (WE) nr 1049/2001 i z regulaminem

wewnetrznym Rady.

Pracownicy instytucji i organow UE innych niz Rada nie moga samodzielnie podejmowac
decyzji o podaniu do wiadomosci publicznej dokumentow ,,LIMITE” bez uprzedniej
konsultacji z Sekretariatem Generalnym Rady (SGR). Pracownicy administracji krajowej
panstwa czlonkowskiego skonsultujg si¢ z SGR przed podjeciem takiej decyzji, chyba ze nie
ulega watpliwosci, ze dany dokument mozna poda¢ do wiadomosci publicznej zgodnie z art. 5
rozporzadzenia (WE) nr 1049/2001.

Tres¢ dokumentow ,,LIMITE” mozna publikowa¢ wytacznie na bezpiecznych stronach
internetowych lub platformach internetowych zatwierdzonych przez Radg lub takich, do

ktorych dostep jest odpowiednio zabezpieczony (np. Portal Delegatow).
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