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Bilaga

UTKAST TILL
BESLUT Nr 202X/
AV TRANSPORTGEMENSKAPENS REGIONALA STYRKOMMITTE

om inforande av gemensamma regler for ersittning for kostnader som uppkommit for
personer som inte ingar i transportgemenskapens stiindiga sekretariat och som bjuds in
att delta i transportgemenskapens moten

TRANSPORTGEMENSKAPENS REGIONALA STYRKOMMITTE HAR ANTAGIT DETTA
BESLUT

med beaktande av fordraget om upprittande av en transportgemenskap, sérskilt artiklarna 24.1

och 35.

HARIGENOM FORESKRIVS FOLJANDE.

Artikel 1

De gemensamma regler for erséttning for kostnader som uppkommit for personer som inte ingar i
transportgemenskapens stdndiga sekretariat och som bjuds in att delta i transportgemenskapens

moten, och som aterges i bilagan, antas harmed.

De gemensamma regler som antas i enlighet med detta beslut ersétter de regler som antogs i enlighet

med beslut nr 2020/5 och 2021/02 av den regionala styrkommittén.

De antagna reglerna ska offentliggbras av transportgemenskapens stidndiga sekretariat pa

transportgemenskapens webbplats.

Artikel 2

Detta beslut triader i kraft samma dag som det antas.

Utfardat 1

Pa den regionala styrkommitténs vignar

Ordforande
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1.1. BILAGA
REGLER FOR ERSATTNING FOR KOSTNADER SOM UPPKOMMIT FOR PERSONER
SOM INTE INGAR I TRANSPORTGEMENSKAPENS STANDIGA SEKRETARIAT OCH

SOM BJUDS IN ATT DELTA I TRANSPORTSGEMENSKAPENS MOTEN

I.  Tillimpningsomrade

1.1. Dessa regler ska gilla personer som inte ingar i transportgemenskapens stindiga
sekretariat (det stindiga sekretariatet) och som bjuds in att delta i ndgot av de mdten
eller evenemang i transportgemenskapen som anges i regel 1.3.

1.2. Dessa regler ska gilla foljande personer som bjuds in att delta i ndgot av de mdten som
transportgemenskapen beskriver i regel 1.3:

(a)

(b)

(©)

(d)

Medlemmar i berdrda organ inom transportgemenskapen inbegripet, men inte
avgransat till, ministerradet, den regionala styrkommittén, tekniska
kommittéer, det sociala forumet och budgetkommittén.

Andra medlemmar som formellt bjuds in att delta i ndgot av de mdten i
transportgemenskapen som anges i regel 1.3 och av vars inbjudan det tydligt
framgar att transportgemenskapen ska tidcka kostnaderna for att delta.

Sadana externa experter (personer fran den privata sektorn, den offentliga
sektorn eller personer som inte hor till den offentliga sektorn bland
transportgemenskapens fordragsslutande parter eller som ér frdn en annan EU-
medlemsstat) som bjuds in for att ge professionella synpunkter i ndgot av de
moten som ordnas av transportgemenskapen och som inte dr medlemmar i
transportgemenskapens organ, arbetsgrupper, samordningsgrupper eller andra
arbetande organ.

Varje person som ansvarar for att f6lja med en person med funktionshinder
som omfattas av leden a, b eller c.

1.3.  De moten som omfattas av dessa regler ska vara moten 1 f6ljande konfigurationer,

kommittéer och andra forum inom transportgemenskapen:

(e)

(H
(2

(h)

SV

ministerrddet, den regionala styrkommittén, tekniska kommittéer och det
sociala forumet,

budgetkommittén,

arbetsgrupper, samordningsgrupper och andra arbetande organ som inrittas
genom beslut 1 ministerrddet och den regionala styrkommittén,

konferenser, workshoppar och andra forum som organiseras av det stindiga
sekretariatet for syften kopplade till transportgemenskapens arbetsprogram,
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1.4.

L.5.

1.6.

2.1.

(1) andra moéten som organiseras inom ramen for genomforandet av fordraget om
uppréttande av en transportgemenskap (hognivadebatter, workshoppar m.m.),

()  wurvalsforfaranden for tjdnster som offentliggérs av transportgemenskapen
(medlemmar i urvalspaneler) och

(k) wurvalsforfaranden for tjénster som offentliggérs av transportgemenskapen
(sokande).

(I)  Enligt dessa regler ska hogst en officiellt utsedd foretradare per ministerium,
tillsynsmyndighet, byra, enhet eller annan beréttigad part ha ritt till erséittning
for utgifter for deltagande 1 ett mote for de organ som inrdttats genom fordraget
om inréttande av en transportgemenskap.

(m) Enligt dessa regler ska hogst tva fOretrddare per ministerium,
tillsynsmyndighet, byra, enhet eller annan beréttigad part ha ritt till erséttning
for utgifter for deltagande 1 ett kapacitetsbyggande initiativ sdsom
workshoppar, fortbildning, studiebesok eller konferenser.

(n) Om de evenemang som anges i led a eller b antingen direkt foljer pa varandra
eller om den institution som utser en foretrddare har storre auktoritet i olika
transportfragor, kan det stindiga sekretariatet (nedan kallat sekretariatet)
genom ett motiverat beslut avvika frdn denna regel.

(o) Antalet deltagare som har ritt till erséittning ska bestimmas utifran varje enskilt
fall och huruvida medel finns tillgéngliga.

Dessa regler ska omfatta ersittningen av resekostnader och dagtraktamenten.

Det hogsta antalet inbjudna externa experter per mote, oavsett om de har ritt till
kostnadsersittning eller inte, ska vara en per transportgemenskapens avtalsslutande
parter och en per EU-medlemsstat. Antalet experter frén den privata sektorn och
experter per evenemang som inte hor till den offentliga sektorn fér inte dverskrida

antalet experter frén den offentliga sektorn.

Resekostnader

Alla deltagare ska ha ritt till ersittning for sina resekostnader fran den plats som
anges 1 deras inbjudan (adressen till arbetsplatsen eller hemmet) till platsen f6r motet
och ska anvénda det 1dmpligaste transportmedlet med tanke pa fardstrackan.

Generellt ska resor kortare &n 400 km goras per tdg i andra klass (enkel resa, enligt
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2.2.

2.3.

24.

2.5.

2.6.

3.1.

3.2

3.3.

officiellt avstand per jarnvag) och resor pa 400 km eller mer ska goras per flyg 1

ekonomiklass.

Direktoren ska efterstriva att sékerstilla att motena anordnas pa ett sddant sétt att

deltagarna kan utnyttja de mest ekonomiska resealternativen.

Resekostnaderna ska erséttas endast vid inldmning av styrkande handlingar.

Om ingen luft- eller jarnvagstransport dr tillgénglig eller kostnadseffektiv, godkdnns

buss- eller bilresor.

Kostnaden for resa med privat fordon ska erséttas med 0,28 euro per km.

Resekostnaderna ska ersattas upp till 700 euro.

Dagtraktamente

Dagtraktamentet ska tdcka kostnaderna for logi, lokal transport, méltider,

gratifikationer och andra tillfalliga utgifter.

De senaste nivderna for dagtraktamenten som &r tillimpliga pd avtal om EU-

finansierat bisténd till tredjeland ska gilla.

Den niva for dagtraktamentet som tillimpas géller den plats dér deltagaren tillbringar
natten. Dagtraktamente for en hel dag betalas ut for den dag da resan paborjas, dock
ska inget dagtraktamente betalas ut for den dag dé resan avslutas, vilket betyder att

dagtraktamentet berdknas pa basis av antalet Gvernattningar under resan.

Dagtraktamente ska endast betalas nir métestiderna r inte dr forenlig med flyg- eller

tagtider.
Antalet 6vernattningar far inte overskrida antalet motesdagar + 1.

Under fOrutsdttning att direktoren ger sitt forhandsgodkédnnande kan deltagarna
undantagsvis ha ritt till dagtraktamente i samband med en extra natt pa den plats dar
motet hills, om deltagaren genom att forlanga vistelsen kan uppnd en minskning av
transportkostnaderna till ett virde som &r hogre dn kostnaderna for dagtraktamentet i

samband med den extra natten.
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3.4.

3.5.

3.6.

4.1.

4.2.

Deltagarna har inte rétt till erséttning for andra utgifter 1 samband med
hotellvistelsen, till exempel internet, telefon, fotokopiering, minibar eller frukost som
inte ingér.

Deltagare som reser fran ett stille som ligger mer dn 50 kilometer fran stillet dér

motet ska héllas ska inte ha ratt till dagtraktamente.
Nedsatta dagtraktamenten ska tillimpas i f6ljande fall:
a) Nér resan for att delta 1 ett mdte inte innebdr dvernattning:

(1) vid resor pa atta timmar eller mer ska 50 % av dagtraktamentet pa

respektive resmal betalas,

(i1) vid resor som varar mindre in itta timmar, men mer dn fem timmar, ska

35 % av dagtraktamentet betalas,

(ii1) vid resor som varar fem timmar eller mindre ska 20 % av dagtraktamentet
betalas.
(b) For varje gratis maltid, sésom lunch eller middag, ska dagtraktamentet minskas

med 10 %.

I alla situationer dar motets eller evenemangets agenda innehéller en lunch eller

middag anses det vara en gratis maltid.

Ink6p av biljetter och logi

De deltagare som bjudits in till ett mote som fortecknas 1 regel 1.3 a—e ska sjélva
boka sina biljetter och sin logi. Bokningarna ska goras sa tidigt som mojligt, for att {2
det lagsta mojliga priset. Endast i undantagsfall och i enlighet med de villkor som
anges 1 regel 6 ska det stindiga sekretariatet boka resor for deltagarnas rakning eller

genomfora forskottsbetalningar for utgifter.

For deltagare som bjudits in till ett mote som fortecknas i regel 1.3 f och g ska det

standiga sekretariatet skota rese- och logiarrangemangen.
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5.1.

5.2.

5.3.

54.

5.5.

6.1.

6.2.

SV

Erséttningsforfarande

For att fa erséttning for resekostnader och utbetalning av dagtraktamente ska
deltagarna lamna in en ansdkan om ersittning for utgifter (ansokan om ersdttning).

Ansdkan om ersittning ska

(p) goras pa det formuldr som aterges i tillagg 1,

(q9) ldmnas till det stindiga sekretariatet i elektroniskt format senast 15
kalenderdagar efter dagen for det aktuella métet, och

(r) atfoljas av en fullstindig uppsittning styrkande handlingar i original, till
exempel biljetter och fakturor eller, nédr det géller onlinebokningar, en utskrift
av den elektroniska bokningen och boardingkorten for utresan, som styrker
kostnaderna och visar i vilken klass resan genomforts, restid och erlagt belopp.

Korrespondens om ersittningar ska sdndas till det stindiga sekretariatet pa e-

postadressen finance@transport-community.org.

Ersittningen ska betalas i euro. Den véxelkurs som géller for ersittningen ska vara

den som géller pd motesdagen.

Erséttningen ska betalas via bankoverforing till det bankkonto som innehas av den
institution eller organisation som utser deltagaren, med hjilp av de
bankkontouppgifter som ldmnats in i enlighet med regel 5.5. Erséttning far dock
utbetalas till ett privat bankkonto som tillhor deltagaren om institutionen eller

organisationen skriftligen begir detta.

De bankkontouppgifter som ska ldmnas in for tillimpning av regel 5.4 ska innehalla
foljande uppgifter om kontoinnehavaren: Kontoinnehavarens namn och adress,

bankens namn, bankkontonummer (IBAN) och SWIFT-kod (BIC).

Forskottsbetalning av utgifter for resa och logi

I undantagsfall fir en nominerande institution eller organisation ldmna in en ansdkan
till det stindiga sekretariatet om forskottsbetalning av resor eller kostnader for en
deltagare som bjudits in till ett mdte som fortecknas i regel 1.3 a—e. Ett sadant

forfarande ska omfatta det stindiga sekretariatets bokning av resa.

Regel 6.1 ska inte tillampas pa deltagare som bjudits in i1 enlighet med regel 1.2 c.
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6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

7.

7.1.

7.2.

7.3.

Ansokningar om forskottsbetalning ska goras pa det formulér som aterges 1 tilldgg 2
och skickas minst 21 kalenderdagar fore motesdagen till det stéindiga sekretariatet pa

e-postadressen finance@transport-community.org.

Direktoren ska fatta beslutet om att bevilja eller avsla en ansdkan som ldmnats 1

enlighet med regel 6.3.

Efter att en ansokan beviljats enligt regel 6.4, och med beaktande av utkastet till
dagordning for motet, ska det stindiga sekretariatet boka researrangemangen for den
berdrda deltagaren. Det stindiga sekretariatet ska skicka bokningsbekréftelserna for

biljetten till deltagaren via e-post.

Genom att begira forskottsbetalning av resekostnader forbinder sig deltagaren att

nérvara vid motet.

Om en deltagare som beviljats forskottsbetalning av resekostnader inte kan nirvara
vid motet — av skdl som inte direkt kan hinforas till transportgemenskapen — ska den
nominerande institutionen eller organisationen ersitta det stindiga sekretariatet for de
kostnader som uppstétt i samband med organiseringen av resan (till exempel

kostnader for bokade biljetter, inklusive avbokningskostnader).

Administrativa bestimmelser och slutbestammelser

Direktoren dr ansvarig for en korrekt tillimpning av dessa regler.

Det stidndiga sekretariatet ska i fem &r spara register, handlingar och bevis som ror

ersdttningar enligt dessa regler, dven handlingar som ror exceptionell behandling.

Dessa regler ska offentliggdras via transportgemenskapens webbplats nir de har
antagits.
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1.3. Tilldgg 1
ANSOKAN OM ERSATTNING FOR RESEKOSTNADER

1. UPPGIFTER OM MOTET Ort:

Beskrivning av motet:

Datum: Antal dagar:

2. DELTAGARE

EFTERNAMN: FORNAMN:
INSTITUTION/ORGANISATION: BEFATTNING:
LAND:

E-POST: TFN:

3. BANKUPPGIFTER — ange fullstdndig IBAN- och SWIFT-kod (BIC)

KONTOINNEHAVARENS (INSTITUTION) NAMN OCH ADRESS: (ange namnet pa innehavaren av

bankkontot i detta falt)

BANKENS NAMN

Kontonummer

IBAN-kod

Swift-kod (BIC)

4. Dagtraktamente Fran:

Till:

Datum for vistelsen

Antalet gratis maltider

Det totala antalet dagtraktamenten
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5. RESEKOSTNADER

Flyg, tag,
langfardsbuss, lokal
offentlig transport etc.

FRAN

TILL KLASS | BELOPP VALUTA i euro

Férdvig

Fortsdtt vid behov pa ett separat blad. Bifoga en kopia av kvitton/fakturor, dven boardingkort for

flyg/tag/buss

BIL

Fran:

Till:

Till: (Aterresa)

Bevis pa avstandet bifogas (kopia av fardvigen i pdf- eller jpg-format)

KM tur och retur:

Totalt 1 euro:

TAXI (om ingen lokal offentlig
transport var tillgénglig) — kvitton
krévs; ytterligare motivering kravs

Belopp

Valuta

1 euro

TOTALT ERSATTNINGSBELOPP SOM BEGARS i EURO:

Ovriga anmirkningar:

Jag intygar att uppgifterna i denna ansdkan om reseersittning dr en korrekt redovisning av mina
resekostnader. Jag har inte fatt, och kommer inte att fa, ndgon ersittning for dessa utgifter frén ndgon annan
kélla, och jag har inte heller tagit med nagra utgifter som betalats eller kommer att betalas direkt fran nagon

annan kalla.

Datum:

DELTAGARENS UNDERSKRIFT:
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14. Tillagg 2

ANSOKAN OM FORSKOTTSBETALNING AV RESEKOSTNADER

1. Uppgifter om resenédren — fyll i ALLA falt markerade med *

Efternamn *

Fornamn*

Organisationens/institutionens namn*:

Funktion:

Passnummer™* (behovs for bokning):

Telefon for kontakter*:

E-post*:

Rubrik och plats for motet*:

Moétesdatum®*:

Fran:

Resvig™*:

Avresa fran:

Ankomst till:

10
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2. VIKTIG INFORMATION TILL DELTAGARE:

Detta formulér ligger till grund for researrangemang som gors av transportgemenskapens standiga
sekretariat pa resenérens vignar. Det ska forhandsgodkénnas av resenérens ndrmaste overordnade
och skannas och sdndas till det stindiga sekretariatets e-brevldda: finance@transport-

community.org

Resenédren dr ensam ansvarig for att de inlimnade uppgifterna &r korrekta och har hela
ansvaret for ofullstindiga eller felaktiga uppgifter som kan resultera i avbokning, i att det &r
omdjligt att resa, i dndrade bokningsuppgifter eller ytterligare dirmed sammanhingande
avgifter.

Inga extrakostnader (anvdndning av minibar pa hotellet, parkeringsavgifter, extrantter etc.)
kommer att ersittas.

Resendren ér skyldig att behalla alla boardingkort och resebiljetter som bevis pa resan och ombes
vid aterkomsten sidnda skannade kopior till den e-postadress som anges ovan.

Det stindiga sekretariatet ska gora researrangemangen inom ramen for de tillgéngliga rese- och
logierbjudanden pa marknaden som ar forenliga med erséttningsreglernas granser och nivaer.

Den undertecknande intygar att han eller hon 4r medveten om den &terbetalningsklausul som
faststills i regel 6.6 i erséttningsreglerna: Om deltagaren inte kan nirvara vid métet — av skil som
inte direkt kan hinforas till transportgemenskapen — ska den nominerande institutionen eller
organisationen ersétta det stindiga sekretariatet for de kostnader som uppstatt i samband med
organiseringen av resan (till exempel kostnader for bokade biljetter, inklusive

avbokningskostnader).
. Godkénnande utfirdat av den nominerande
Underskrift: N .o
institutionens/organisationens chef:
Datum:
Datum:

3. FOR INTERN ANVANDNING I TRANSPORTGEMENSKAPENS STANDIGA SEKRETARIAT

Beréknade kostnader (i euro) Tillgénglig budget

Flygbiljett/tagbiljett/bussbiljett/bil JA/NEJ

Ekonomiansvarig och rikenskapsforare:

Kostnader for dagtraktamente

TOTALT: DIREKTORENS GODKANNANDE:

Godkinns/Godkédnns inte

Budgetatagande nr:
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