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PRILOGA

k
Predlogu sklepa Sveta

o dolo¢itvi staliS¢a, ki se vimenu Evropske unije zastopa v regionalnem usmerjevalnem
odboru prometne skupnosti glede uvedbe skupnih pravil o povracilu stroskov oseb, ki
niso zaposlene v stalnem sekretariatu prometne skupnosti in so vabljene k sodelovanju
na sestankih prometne skupnosti
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Priloga

OSNUTEK
SKLEP $t. 202X/
REGIONALNEGA USMERJEVALNEGA ODBORA PROMETNE SKUPNOSTI

o uvedbi skupnih pravil o povracilu stroskov oseb, ki niso zaposlene v stalnem
sekretariatu prometne skupnosti in so vabljene k sodelovanju na sestankih prometne
skupnosti

REGIONALNI USMERJEVALNI ODBOR PROMETNE SKUPNOSTI JE —

ob upostevanju Pogodbe o ustanovitvi prometne skupnosti ter zlasti ¢lena 24(1) in clena 35

Pogodbe —

SPREJEL NASLEDNJI SKLEP:

Clen 1

Sprejmejo se skupna pravila o povracilu stroskov oseb, ki niso zaposlene v stalnem sekretariatu
prometne skupnosti in so vabljene k sodelovanju na sestankih prometne skupnosti, navedena v

Prilogi.

Skupna pravila, sprejeta na podlagi tega sklepa, nadomescajo pravila, sprejeta na podlagi Sklepa

§t. 2020/5 in Sklepa §t. 2021/02 regionalnega usmerjevalnega odbora.

Stalni sekretariat prometne skupnosti pravila po njihovem sprejetju objavi na spletiS¢u prometne

skupnosti.

Clen2

Ta sklep za¢ne veljati na dan sprejetja.

Za regionalni usmerjevalni odbor

predsednica
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1.1. PRILOGA
PRAVILA O POVRACILU STROSKOV OSEB,

KINISO ZAPOSLENE V STALNEM SEKRETARIATU
PROMETNE SKUPNOSTI IN SO VABLJENE

K SODELOVANIJU NA SESTANKIH PROMETNE SKUPNOSTI

1. Podrocje uporabe

1.1 Ta pravila se uporabljajo za osebe, ki niso zaposlene v stalnem sekretariatu prometne
skupnosti (v nadaljnjem besedilu: stalni sekretariat) in so vabljene k sodelovanju na
katerem koli sestanku ali dogodku prometne skupnosti iz tocke 1.3.

1.2. Ta pravila se uporabljajo za naslednje osebe, ki so vabljene k sodelovanju na katerem
koli sestanku prometne skupnosti iz odstavka 1.3:

(a) c¢lane zadevnih organov prometne skupnosti, med drugim ministrskega sveta,
regionalnega usmerjevalnega odbora, tehni¢nih odborov, socialnega foruma in
proracunskega odbora;

(b) druge udelezence, ki so uradno vabljeni k sodelovanju na katerem koli sestanku
prometne skupnosti iz tocke 1.3, kadar je v povabilu jasno navedeno, da
prometna skupnost krije stroSke njihove udelezbe;

(c) zunanje strokovnjake (posameznike iz zasebnega, vladnega ali nevladnega
sektorja pogodbenic prometne skupnosti ali drZzave clanice EU), ki so
povabljeni, da podajo posebno strokovno mnenje na katerem koli sestanku
prometne skupnosti, in ki niso ¢lani organov prometne skupnosti, projektnih
skupin, usklajevalnih skupin in drugih delovnih teles prometne skupnosti;

(d) vse osebe, odgovorne za spremljanje invalidne osebe, ki spada pod toc¢ko (a),
(b) ali (¢).

1.3 Ta pravila se uporabljajo za sestanke naslednjih sestav, odborov in drugih forumov

prometne skupnosti:

(e) sestanke ministrskega sveta, regionalnega usmerjevalnega odbora, tehni¢nih
odborov in socialnega foruma;

(f) sestanke odbora za proracun;

(g) sestanke projektnih skupin, usklajevalnih skupin in drugih delovnih teles,
ustanovljenih s sklepi ministrskega sveta ali regionalnega usmerjevalnega
odbora;

(h) konference, delavnice in druge forume, ki jih organizira stalni sekretariat v
zvezi z delovnim programom prometne skupnosti;

(1)  druge sestanke, organizirane v okviru izvajanja Pogodbe o prometni skupnosti
(razprave na visoki ravni, delavnice itd.);
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1.4

1.5

1.6

2.1

2.2

(j) izbirne postopke za delovna mesta, ki jih objavi prometna skupnost (Clani
izbirne komisije), ter

(k) 1izbirne postopke za delovna mesta, ki jih objavi prometna skupnost (kandidati).

(I)  V primeru sestankov organov, ustanovljenih s Pogodbo o prometni skupnosti,
je do povracila stroskov zadevnega sestanka v skladu s temi pravili upravicen
en uradno imenovan predstavnik na ministrstvo, regulativni organ, agencijo,
subjekt ali drugega upravicenca.

(m) V primeru pobud za krepitev zmogljivosti, kot so delavnice, usposabljanja,
Studijski obiski ali konference, sta do povracila stroskov zadevnega dogodka v
skladu s temi pravili upravicena dva uradno imenovana predstavnika na
ministrstvo, regulativni organ, agencijo, subjekt ali drugega upravicenca.

(n) Ce so dogodki iz togk (a) in (b) organizirani zaporedno ali ima institucija, ki
predstavnika imenuje, SirSe pristojnosti za razli€na prometna vprasanja, lahko
direktor stalnega sekretariata (v nadaljnjem besedilu: direktor) z obrazlozenim
sklepom odstopi od tega pravila.

(0) Stevilo udelezencev, upravi¢enih do povradila, se dolo¢i za vsak primer
posebej in glede na razpoloZzljivost sredstev.

Ta pravila zajemajo povracilo potnih stroskov in dnevnic.

Najvecje Stevilo zunanjih strokovnjakov, povabljenih na sestanek, ne glede na to, ali
so upraviceni do povracila stroskov, je eden na pogodbenico prometne skupnosti in
eden na drzavo ¢lanico EU. Stevilo strokovnjakov iz zasebnega sektorja ali nevladnih

strokovnjakov ne sme presegati Stevila vladnih strokovnjakov na dogodek.

Potni stroski

Vsi udelezenci so upraviceni do povracila potnih stroskov za potovanje od kraja,
navedenega v povabilu (sluzbeni ali domaci naslov), do kraja sestanka z
najprimernejSim prevoznim sredstvom glede na razdaljo. Na splo$no je to potovanje
z vlakom v drugem razredu za potovanja, krajsa od 400 km (v eno smer glede na
uradno razdaljo po Zeleznici), in letalski prevoz v ekonomskem razredu za razdalje

400 km ali vec.

Direktor si prizadeva zagotoviti tako organizacijo sestankov, da lahko udeleZenci

izkoristijo najugodnejSe cene prevoza.
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2.5

2.6

3.1

3.2

33

3.4

3.5

3.6

Potni stroski se povrnejo le ob predlozitvi dokazil.

Ce prevoz z letalom ali vlakom ni na voljo ali ni stroskovno uc¢inkovit, se odobri

potovanje z avtobusom ali osebnim avtomobilom.

Stroski potovanja z zasebnim vozilom se povrnejo po stopnji 0,28 EUR na km.

Potni stroski se povrnejo v visini do 700 EUR.

Dnevnice

Dnevnice vkljucujejo stroSke nastanitve, lokalnih transferjev in obrokov, nagrade in

druge nepredvidene stroske.

Uposteva se najnovejSa viSina zneskov dnevnice, ki se uporabljajo za pogodbe na
podroc¢ju zunanje pomoc€i, ki jo financira EU.

Stopnja, ki se uporabi, je stopnja za kraj, v katerem povabljeni ¢lan osebja prenoci.
Za dan, na katerega se sluzbeno potovanje zac¢ne, se placa polna dnevnica; vendar se
dnevnica ne placa za dan, na katerega se sluzbeno potovanje konca, tj. dnevnice se

placajo na podlagi Stevila nocitev na sluzbenem potovanju.
Dnevnica se placa le, e Cas sestanka ni zdruZljiv s Casom letov ali vlakov.

Stevilo no¢itev ne sme presegati §tevila dni, ko potekajo sestanki, h kateremu se

pristeje 1 dan.

Ce to predhodno odobri direktor, se lahko udeleZencem izjemoma pla¢a dnevnica za
dodatno nocitev v kraju sestanka, ¢e bi podaljSanje bivanja udeleZencu omogocilo,

da zniZa stroSke prevoza za vec, kolikor znasa dnevnica za dodatno nocitev.

Udelezenci niso upravic¢eni do povracila drugih stroSkov, povezanih z bivanjem v

hotelu, kot so stroski za internet, telefon, fotokopiranje, minibar ali nevkljucen zajtrk.

Udelezenci iz kraja, ki je od kraja sestanka oddaljen do 50 km, niso upravi¢eni do

dnevnice.
Znizani zneski dnevnic se uporabijo v naslednjih primerih:

(a) potovanje za udelezbo na sestanku ne vkljucuje prenocitve:
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4.1

4.2

5.1

52

(i) za potovanje, ki traja 8 ur ali ve¢, se placa 50 % dnevnice za zadevni

namembni kraj;
(i1) za potovanje, krajse od 8 ur in daljSe od 5 ur, se placa 35 % dnevnice;

(ii1) za potovanje, ki traja najve¢ 5 ur, se placa 20 % dnevnice;
(b) kadar so zagotovljeni brezplacni obroki, kot je kosilo ali vecerja, se za vsak

brezplacni obrok odsteje 10 % dnevnice.

Brezplacni obrok se kot tak Steje v vseh primerih, ko dnevni red sestanka ali dogodka

vkljucuje kosilo ali vecerjo.

Nakup vozovnic in placilo nastanitve

Udelezenci, ki so povabljeni na sestanek iz odstavka 1.3, tocke (a) do (e), sami
rezervirajo vozovnice in nastanitev. Rezervacije se opravijo ¢im prej, da se lahko
zagotovi najugodnejs$a cena. Stalni sekretariat rezervira potovanje v imenu

udelezencev ali vnaprej placa stroske le izjemoma in v skladu s pogoji iz pravila 6.

Za udelezence, ki so povabljeni na sestanek iz pravila 1.3, tocki (f) in (g), potovanje

in nastanitev organizira stalni sekretariat.

Postopek povracila stroskov

Za povracilo potnih stroskov in placilo dnevnic udelezenci predloZijo zahtevek za
povracilo stroSkov (v nadaljnjem besedilu: zahtevek za povracilo). Zahtevek za

povracilo:

(p) se predloZi na obrazcu iz Dodatka 1;

(@) se predlozi stalnemu sekretariatu v elektronski obliki najpozneje

15 koledarskih dni po datumu zadevnega sestanka ter

(r) prilozijo se mu vsa izvirna dokazila, kot so vozovnice in racuni ali, v primeru
spletne rezervacije, izpis elektronske rezervacije in vstopnih kuponov za
odhodno potovanje, ki dokazujejo nastale stroske, na njih pa mora biti naveden

razred uporabljenega prevoznega sredstva, ¢as potovanja in placani znesek.
Korespondenca v zvezi s povracili se poslje stalnemu sekretariatu na elektronski

naslov finance@transport-community.org.
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5.5

6.1

6.2

(©).

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

Povracilo se izplaca v eurih. V zvezi z njim se uporablja menjalni tecaj, ki velja na

dan sestanka.

Povracila se izvedejo z ban¢nim nakazilom na ban¢ni racun institucije ali
organizacije, ki imenuje udeleZenca, pri cemer se uporabijo podatki o banénem
racunu, predlozeni v skladu s pravilom 5.5. Povracilo se lahko izvede na zasebni

bancni ra¢un udelezenca, ¢e navedena institucija ali organizacija to pisno zahteva.

Podatki o ban¢nem racunu, ki jih je treba predloziti za namene pravila 5.4, vsebujejo
naslednje informacije v zvezi z upravicencem: ime in naslov imetnika ra¢una, ime

banke, Stevilko ban¢nega racuna (IBAN) in kodo SWIFT (BIC).

Predplacilo potnih stroskov in stroskov nastanitve

Institucija ali organizacija, ki imenuje udelezenca, lahko stalnemu sekretariatu
izjemoma predloZi zahtevek za predplacilo potnih stroskov v zvezi z udelezencem,
vabljenim na sestanek iz pravila 1.3, tocke (a) do (e). Tak postopek vkljucuje

rezervacijo potovanja, ki jo opravi stalni sekretariat.

Pravilo 6.1 se ne uporablja za udelezence, povabljene v skladu s pravilom 1.2, tocka

Zahtevki za predplacilo se predloZijo na obrazcu iz Dodatka 2 in se vsaj
21 koledarskih dni pred datumom sestanka posljejo stalnemu sekretariatu na

elektronski naslov finance@transport-community.org.

Direktor sprejme odlo€itev o odobritvi ali zavrnitvi zahtevka, predloZenega v skladu

s pravilom 6.3.

Po odobritvi zahtevka v skladu s pravilom 6.4 in ob upoStevanju osnutka dnevnega
reda sestanka stalni sekretariat rezervira potovanje za zadevnega udeleZenca. Stalni

sekretariat udeleZencu po elektronski posti poslje potrdila o rezervaciji vozovnice.

Ce udelezenec zaprosi za predplacilo potnih stroskov, se s tem zaveze, da se bo

udelezil sestanka.

Ce se udelezenec, ki mu je bilo odobreno predplacilo potnih stroskov, iz razlogov, ki

jih ni mogoce neposredno pripisati prometni skupnosti, ne more udeleziti sestanka,
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institucija ali organizacija, ki ga je imenovala, stalnemu sekretariatu povrne stroske,
ki nastanejo v zvezi z organizacijo potovanja (npr. stroske rezerviranih vozovnic,

vkljucno s stroski odpovedi).

7. Upravne in kon¢ne dolocbe

7.1  Direktor je odgovoren za pravilno izvajanje teh pravil.

7.2 Stalni sekretariat pet let hrani evidence, dokumente in dokazila v zvezi s povracili po

teh pravilih, vkljucno z dokumenti v zvezi z izjemno obravnavo.

7.3 Ta pravilnik se ob sprejetju objavi na spletiS¢u prometne skupnosti.
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1.3. Dodatek 1
ZAHTEVEK ZA POVRACILO POTNIH STROSKOV

1. PODATKI O SESTANKU Kraj:

Opis sestanka:

Datum: Stevilo dni:

2. UDELEZENEC/-KA

PRIIMEK: IME:
INSTITUCIJA/ORGANIZACIJA: NAZIV:
DRZAVA:

E-NASLOV: TELEFON:

3. BANCNI PODATKI — navedite celotno $tevilko IBAN in kodo SWIET (BIC)

IME IN NASLOV IMETNIKA RACUNA (INSTITUCIJA): (v tem polju navedite ime lastnika ban¢nega
racuna / prejemnika placila)

IME BANKE

Stevilka raCuna

Stevilka IBAN

Koda SWIFT (BIC)

4. Dnevnice Od: Do:

Datumi bivanja

Stevilo obrokov

Skupno stevilo dnevnic
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5. POTNI STROSKI

Letalo, vlak, avtobus OD DO RAZRED | ZNESEK VALUTA
na dolge razdalje,
lokalni javni
prevoz itd.

V EUR

Potek potovanja

kuponi za letalo / vozovnicami za vlak / avtobusnimi vozovnicami.

Ce je potrebno, nadaljujte na novem listu. PriloZite kopijo razpolozljivih ra¢unov, vkljuéno z vstopnimi

OSEBNI AVTOMOBIL Od: Do: Do: (Povratek)

Prilozeno dokazilo o razdalji (nacrt poti v obliki PDF ali JPG) KM v obe smeri:
Skupaj EUR:

TAKSI (Ce lokalni javni prevoz ni bil Znesek Valuta V EUR

na voljo) — obvezna predlozitev

racunov, potrebna dodatna utemeljitev

SKUPNI ZAHTEVANI ZNESEK v EURIH:

Druge opombe:

stroskov, ki so bili ali bodo placani neposredno iz drugega vira.

Datum: PODPIS UDELEZENCA/-KE:

Potrjujem, da je ta zahtevek za povracilo potnih stroskov resni¢ni obracun potnih stroskov, ki sem jih imel/-
a. Za te stroske nisem in ne bom prejel/-a povracila iz nobenega drugega vira niti nisem vkljucil/-a nobenih
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1.4. Dodatek 2

ZAHTEVEK ZA PREDPLACILO POTNIH STROSKOV

1. Podatki o potniku/-ci — izpolnite VSA polja, oznacena z *

Priimek*:

Ime*:

Ime organizacije/institucije™:

Polozaj:

Stevilka potnega lista* (potrebna za
namene rezervacije):

Telefonska sStevilka*:

Elektronski naslov*:

Naslov in kraj sestanka*:

Datumi sestanka*:

Od:

Potek potovanja*:

Odhod iz:

Prihod v:

10
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2. POMEMBNE OPOMBE ZA UDELEZENCE/-KE

Ta obrazec je podlaga za organizacijo potovanja, za katero v imenu potnika/-ce poskrbi stalni
sekretariat prometne skupnosti. Vnaprej ga odobri neposredno nadrejena oseba potnika/-ce, nato
pa se v skenirani obliki poslje na elektronski naslov stalnega sekretariata: finance@transport-

community.org.

Potnik/-ca je sam/-a odgovoren/-na za pravilnost predlozenih podatkov in je tudi v celoti
odgovoren/-na za nepopolne ali napacne podatke, ki lahko povzrocijo odpoved, nezmoznost
potovanja, spremembo podatkov o rezervaciji ali dodatne povezane stroske.

Dodatni stroski (uporaba minibara v hotelu, parkirnine, dodatne nocitve itd.) se ne povrnejo.

Potnik/-ca mora kot dokazilo o potovanju hraniti vse vstopne kupone in potovalne vozovnice, po
vrnitvi pa mora skenirane kopije poslati na zgoraj navedeni elektronski naslov.

Stalni sekretariat organizira potovanja v okviru razpolozljivih potovalnih in nastanitvenih
ponudb na trgu, ki ustrezajo omejitvam in cenam iz pravil o povracilu stroskov.

Podpisani/-a potrjuje, da je seznanjen/-a z dolo¢bo o povracdilu iz pravila 6.6 pravil o povracilu
stroskov: Ce se udeleZenec/-ka iz razlogov, ki jih ni mogote neposredno pripisati prometni
skupnosti, ne more udeleziti sestanka, institucija ali organizacija, ki ga/jo je imenovala, stalnemu
sekretariatu  povine stroSke, ki nastanejo v zvezi z organizacijo potovanja (npr. stroske
rezerviranih vozovnic, vklju¢no s stroski odpovedi).

Podpis:

dobritev vodje institucije/organizacije, ki imenuje
Datum: 0 J J g Je, J

udelezenca/-ko: Datum:

3. ZA INTERNO UPORABO V STALNEM SEKRETARIATU PROMETNE SKUPNOSTI

Ocenjeni stroski (v EUR)

Razpolozljivost proracunskih sredstev

Letalska vozovnica / vozovnica
za vlak / avtobusna vozovnica /
osebni avtomobil

Stroski dnevnic

DA/NE

Finan¢ni/-a uradnik/-ca / racunovodja:

SKUPAJ:

St. proracunske obveznosti:

ODOBRITEV DIREKTORJA/-ICE:
Odobreno / Neodobreno

11
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