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0 pozicii, ktora sa ma zaujat v mene Eurdpskej unie v regionalnom
riadiacom vybore Dopravného spolocenstva, pokial ide o zavedenie
spolo¢ného suboru pravidiel nahrady vydavkov vzniknutych osobam

z prostredia mimo staleho sekretariatu Dopravného spolocenstva, ktoré
boli prizvané na zasadnutia Dopravného spoloCenstva
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V Bruseli 8. 11. 2023
COM(2023) 693 final

ANNEX

PRILOHA

k
navrhu rozhodnutia Rady

0 pozicii, ktora sa ma zaujat’ v mene Eurdpskej tunie v regionalnom riadiacom vybore
Dopravného spolo¢enstva, pokial’ ide o zavedenie spolo¢ného stiboru pravidiel nahrady
vydavkov vzniknutych osobam z prostredia mimo staleho sekretariatu Dopravného
spoloc¢enstva, ktoré boli prizvané na zasadnutia Dopravného spolocenstva
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Priloha

NAVRH
ROZHODNUTIE C. 202X/
REGIONALNEHO RIADIACEHO VYBORU DOPRAVNEHO SPOLOCENSTVA

o zavedeni spolo¢ného siboru pravidiel nahrady vydavkov vzniknutych osobam z
prostredia mimo staleho sekretariatu Dopravného spolocenstva, ktoré boli prizvané na
zasadnutia Dopravného spolocenstva

REGIONALNY RIADIACI VYBOR DOPRAVNEHO SPOLOCENSTVA,

so zretelom na Zmluvu o zalozeni Dopravného spolocenstva, a najmid na jej ¢lanok 24 ods. 1

a ¢lanok 35,
PRIJALA TOTO ROZHODNUTIE:
Clanok 1

Tymto sa prijima spolo¢ny subor pravidiel ndhrady vydavkov vzniknutych osobam z prostredia
mimo staleho sekretariatu Dopravného spolo¢enstva, ktoré boli prizvané na zasadnutia Dopravného

spoloCenstva, stanoveny v prilohe.

Spolo¢ny subor pravidiel prijaty podla tohto rozhodnutia sa nahradza pravidla prijat¢ podla

rozhodnutia ¢. 2020/5 a rozhodnutia ¢. 2021/02 regionalneho riadiaceho vyboru.

Staly sekretaridt Dopravného spolocenstva uverejni tieto pravidla po ich prijati na webovom sidle

Dopravného spolocCenstva.
Clanok 2
Toto rozhodnutie nadobuda ucinnost’ ditom jeho prijatia.

V..., dna...

Za regionalny riadiaci vybor

predseda/predsednicka
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1.1. PRILOHA
PRAVIDLA O NAHRADE VYDAVKOV VZNIKNUTYCH OSOBAM Z PROSTREDIA

MIMO STALEHO SEKRETARIATU
DOPRAVNEHO SPOLOCENSTVA, KTORE BOLI PRIZVANE

NA ZASADNUTIA DOPRAVNEHO SPOLOCENSTVA

I.  Rozsah pdsobnosti

1.1. Tieto pravidla sa vztahuju na osoby z prostredia mimo stidleho sekretariatu
Dopravného spoloCenstva (d’alej len ,staly sekretariat™), ktoré boli prizvané na
akékol'vek zasadnutia alebo podujatia Dopravného spolocenstva uvedené v bode 1.3.

1.2. Tieto pravidld sa vztahuji na tieto osoby, ktoré boli prizvané na ktorékol'vek zo
zasadnuti Dopravného spolocenstva opisané v odseku 1.3:

a)

b)

d)

¢lenovia prisluSnych organov Dopravného spolo€enstva, okrem iného vratane
ministerskej rady, regiondlneho riadiaceho vyboru, technickych vyborov,
socialneho fora a rozpoctového vyboru;

d’alsi ucastnici, ktori si formdalne prizvani na ktorékol'vek zo zasadnuti
Dopravného spolocenstva uvedené v bode 1.3, ak sa v pozyvacom liste jasne
uvadza, ze Dopravné spolocenstvo hradi naklady na ich ucast’;

externi experti (osoby zo sukromného, vladneho alebo mimovladneho sektora
zo zmluvnych stran Dopravného spolodenstva alebo ¢lenského Statu EU)
vyzvani, aby poskytli osobitné odborné stanovisko na ktoromkol'vek zasadnuti
organizovanom Dopravnym spolocenstvom, ktori nie st ¢lenmi organov
Dopravného spolocenstva, pracovnych skupin, koordina¢nych skupin a inych
pracovnych organov Dopravného spolocenstva;

akukol'vek osobu zodpovednii za sprevadzanie osoby so zdravotnym
postihnutim, na ktort sa vzt'ahuje pismeno a), b) alebo c).

1.3.  Zasadnutia, na ktoré sa vztahuju tieto pravidla, su zasadnutia tychto zloZeni, vyborov

a inych for Dopravného spolocenstva:

a)

b)
©)

d)

zasadnutia ministerskej rady, regiondlneho riadiaceho vyboru, technickych
vyborov a socialneho fora;

zasadnutia rozpoc¢tového vyboru;

zasadnutia pracovnych skupin, koordina¢nych skupin a inych pracovnych
organov zriadenych rozhodnutiami alebo na zaklade zaverov ministerskej rady
alebo regionalneho riadiaceho vyboru;

konferencie, workshopy a iné fora, ktoré organizuje staly sekretaridt v
suvislosti s pracovnym programom Dopravného spoloCenstva;

iné zasadnutia organizované v ramci vykonavania Zmluvy o zaloZeni
Dopravného spolo¢enstva (diskusie na vysokej urovni, workshopy atd’.);
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1.4.

L.5.

1.6.

2.1.

f)  vyberové konania na pracovné pozicie, ktoré uverejnilo Dopravné
spolocenstvo (Clenovia vyberovej komisie) a

g) vyberové konania na pracovné pozicie, ktoré uverejnilo Dopravné
spolocenstvo (uchadzaci).

a) Na zasadnutiach organov zriadenych na zaklade Zmluvy o zalozeni
Dopravného spoloCenstva méa podla tychto pravidiel narok na néhradu
vydavkov na prislusné zasadnutie najviac jeden oficidlne vymenovany zastupca
za kazdé ministerstvo, regulaény organ, agenturu, subjekt alebo iného
prijemcu.

b) V pripade iniciativ zameranych na budovanie kapacit, ako su seminare,
odbornd priprava, Studijné navstevy alebo konferencie, maju podla tychto
pravidiel narok na ndhradu vydavkov na prislusné podujatie najviac dvaja
zastupcovia za kazdé ministerstvo, regula¢ny organ, agenttru, subjekt alebo
iného prijemcu.

c) V pripade, ze sa podujatia uvedené v pismendch a) a b) organizuju sucasne
alebo nominujica inStiticia ma S$irSiu pravomoc v roznych dopravnych
otazkach, riaditel’ staleho sekretaridtu (d’alej len ,,riaditel*) sa méze odchylit
od tohto pravidla na zaklade odovodneného rozhodnutia.

d) O pocte ucastnikov, ktori maju narok na ndhradu, sa rozhoduje na zaklade
individudlneho posudenia a v zavislosti od dostupnosti finan¢nych
prostriedkov.

Tieto pravidla sa vzt'ahuji na ndhradu cestovnych vydavkov a dennych diét.

Maximalny pocet externych expertov pozvanych na zasadnutie, bez ohl'adu na to, ¢i
maju narok na ndhradu vydavkov, je jeden za kazdu zmluvnu stranu Dopravného
spologenstva a jeden za kazdy ¢lensky $tat EU. Pocet expertov zo sukromného alebo

mimovladneho sektora nesmie prekrocit’ pocet vladnych expertov na jedno podujatie.

Cestovné vydavky

Vsetci Gi¢astnici maji narok na ndhradu cestovnych vydavkov z miesta uvedené¢ho v
pozvanke (sluzobné alebo domaca adresa) na miesto zasadnutia najvhodnej$im
dopravnym prostriedkom s prihliadnutim na vzdialenost’, ktora treba prekonat’. Vo

vSeobecnosti pri cestach kratSich nez 400 km (jednym smerom podl'a oficialnej
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2.2.

2.3.

24.

2.5.

2.6.

3.1.

3.2

3.3.

3.4.

vzdialenosti po Zeleznici) je to zelezni¢nd doprava v druhej triede a pri

vzdialenostiach 400 km alebo viac letecka doprava v ekonomickej triede.

Riaditel’ sa usiluje zabezpecit’ takl organizéaciu zasadnuti, aby ti¢astnici mohli

cestovat’ za ¢o najvyhodnejSie ceny.

Cestovné vydavky sa nahradia len po predlozeni prislusnych dokladov.

Ak nie je letecka ani zelezni¢na doprava k dispozicii alebo ak nie je ndkladovo

efektivna, povol'uje sa cestovanie autobusom alebo automobilom.

Néklady na cestu sukromnym vozidlom sa nahraddzaju vo vyske 0,28 EUR/km.

Néklady na cestovanie sa nahradzaji do maximalnej vySky 700 EUR.

Denné diéty

Denné diéty zahfnaju ndklady na ubytovanie, miestne presuny, stravu, odmeny a iné

vedl'ajsie naklady.

Uplatnia sa najaktualnejSie sadzby dennych diét pouzivané v zmluvach o vonkajsej

pomoci financovanej z EU.

Uplatnite'na sadzba dennych diét je sadzba v mieste, kde pozvany ucastnik stravi
noc. Za deinl zacatia cesty sa vyplati cela vySka dennych diét; za dent ukoncenia cesty
sa vSak nevyplatia ziadne denné diéty, o znamend, Ze denné diéty sa vypocitaju na

zaklade poctu noci stravenych mimo domov.

Denné diéty sa platia len vtedy, ak su Casy zasadnuti nezlucite'né s ¢asmi letov alebo

vlakov.
Pocet prenocovani nesmie presiahnut’ pocet zasadacich dni + 1.

Po schvaleni riaditelom méZu mat’ Gcastnici vo vynimo¢nych pripadoch narok na
dodato¢né denné diéty na jednu dodato¢nii noc v mieste konania zasadnutia, ak
predlzenie pobytu umozZni ucastnikovi ziskat zl'avu na cestovné ndklady, ktorej

vyska presahuje vysku dennych diét na dodatocnua noc.

Utastnici nemajii narok na nahradu daldich vydavkov spojenych s pobytom v hoteli

(napr. internet, telefon, fotokopie, minibar alebo ranajky nezahrnuté v cene).
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3.5.

3.6.

4.1.

4.2.

5.1.

Ucastnici prichadzajuci z miesta, ktoré¢ je od miesta zasadnutia vzdialené maximalne

50 km, nemaju narok na denné diéty.
Znizené sadzby dennych diét sa uplatituju v tychto pripadoch:
a) ak cesta v suvislosti s ticastou na schddzi nezahina nocl’ah:

1) za cestu v trvani 8 hodin alebo viac sa uplatni 50 % vysky dennych diét pre

prislusnu destinaciu,
i1) za cestu v trvani od 5 do 8 hodin sa uplatni 35 % vySky dennych diét,

ii1) za cestu do 5 hodin vratane sa uplatni 20 % vysky dennych diét;
b) ak sa poskytuje bezplatné jedlo, ako je obed alebo vecera, za kazdé bezplatné

jedlo sa odpocita 10 % sadzby dennych diét.

Bezplatné stravovanie sa za také povazuje vo vsetkych pripadoch, ked program

zasadnutia alebo podujatia zahtnia obed alebo veceru.

Zakupenie cestovnych listkov a rezervacia ubytovania

Ucastnici, ktori boli prizvani na zasadnutie uvedené v bode 1.3 pism. a) az e), si

cestovné listky a ubytovanie rezervuju sami. Rezervacie treba vykonavat’ ¢o najskor,

cvve

cestu v mene ucastnikov alebo nahraddza vydavky vopred len vo vynimo¢nych

pripadoch a za podmienok stanovenych v bode 6.

V pripade tcastnikov, ktori boli prizvani na zasadnutie uvedené v bode 1.3 pism. f) a

g), cestu a ubytovanie organizuje staly sekretariat.

Postup pri ndhrade

Na ziskanie nahrady cestovnych vydavkov a vyplatenie dennych diét predlozia
iastnici ziadost’ o nahradu vydavkov (d’alej len ,,Ziadost’ o nahradu®). Ziadost o

nahradu sa predklada:

a)  na formulari uvedenom v dodatku 1;

b) v elektronickom formate stalemu sekretaridtu najneskor 15 kalendarnych dni

po predmetnom zasadnuti a
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c)  spolu so vSetkymi originalmi prisluSnych dokladov, ako su napriklad cestovné
listky a faktary, alebo v pripade online rezervacii vytlaena verzia
elektronickej rezervacie a palubnych listkov z cesty na zasadnutie, ktoré slizia
ako dokaz vzniknutych ndkladov a na ktorych je uvedena pouzita dopravna
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5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

trieda, Cas cesty a zaplatena suma.
Korespondencia tykajuca sa ndhrady vydavkov sa zasiela stdlemu sekretariatu na

adresu: finance@transport-community.org.

Nahrada sa vyplaca v eurach. Pri nahrade sa pouziva vymenny kurz platny v den

konania zasadnutia.

Nahrada sa vyplaca bankovym prevodom na bankovy ucet institacie alebo
organizdcie, ktora ucastnika vyslala, priCom sa pouziju tdaje o bankovom ucte
predlozené v sulade s bodom 5.5. Nahradu v§ak mozno vyplatit’ aj na sukromny
bankovy ucet ucastnika, ak o to uvedena institucia alebo organizécia pisomne

poziada.

Udaje o bankovom tgéte, ktoré treba poskytnit’ na uéely bodu 5.4, musia obsahovat’

tieto informacie tykajice sa prijemcu: ndzov/meno a adresu majitel’a ctu, ndzov

banky, ¢islo bankového uctu (IBAN) a SWIFT kéd (BIC).

Preddavok na cestovné vydavky a vydavky na ubytovanie

Vo vynimo¢nych pripadoch moze vysielajica institicia alebo organizacia predlozit’
stalemu sekretariatu ziadost’ o preddavok na vydavky na cestu Gcastnika prizvaného
na zasadnutie uvedené v bode 1.3 pism. a) az e). Stcast'ou takéhoto postupu je

rezervacia cesty prostrednictvom staleho sekretariatu.
Clanok 6.1 sa nevzt'ahuje na uéastnikov prizvanych podla ¢lanku 1.2 pism. c).

Ziadosti o preddavok sa podavaju na formulari uvedenom v dodatku 2 a zasielaji sa
najmenej 21 kalendarnych dni pred dditumom zasadnutia stalemu sekretariatu na

adresu: finance@transport-community.org.

Riaditel’ prijme rozhodnutie o schvaleni alebo zamietnuti ziadosti predloZenej v

sulade s pravidlom 6.3.
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6.5.

6.6.

6.7.

7.

7.1.

7.2.

7.3.

Staly sekretariat po schvaleni ziadosti podl'a bodu 6.4 a so zretel'om na navrh
programu zasadnutia zarezervuje cestovné sluzby pre dotknutého ti¢astnika.

Ucastnikovi zaSle potvrdenie rezervacie cestovnych listkov elektronickou postou.

Podanim ziadosti o preddavok na cestovné vydavky sa ucCastnik zavézuje zucCastnit’ sa

na predmetnom zasadnuti.

Ak sa ucastnik, ktorému mu bol vyplateny preddavok na cestovné vydavky, nemoze
na zasadnuti zac€astnit’ z dovodov, ktoré priamo nesuvisia s Dopravnym
spoloCenstvom, vysielajuca institicia alebo organizacia nahradi stalemu sekretariatu
naklady vzniknuté v suvislosti s organizaciou cesty (napr. nadklady na zakupené

cestovné listky vratane poplatkov za zruSenie rezervacie).

Administrativne a zdvere¢né ustanovenia

Za spravne uplatiiovanie tychto pravidiel je zodpovedny riaditel’.

Staly sekretariat uchovéava pocas piatich rokov zdznamy, dokumentéciu a dokazy
suvisiace s nahradou vydavkov podl'a tychto pravidiel vratane dokladov tykajucich sa

mimoriadneho zaobchadzania.

Tieto pravidla sa uverejnia na webovej stranke Dopravného spolo€enstva po ich
prijati.
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1.3. Dodatok 1

ZIADOST O NAHRADU CESTOVNYCH VYDAVKOV

1. UDAJE O ZASADNUTI

Opis zasadnutia:

Miesto:

Datum: Pocet dni:

2. UCASTNIK

PRIEZVISKO: MENO:
INSTITUCIA/ORGANIZACIA: OSLOVENIE:
KRAIJINA:

E-MAIL: TEL. C.:

3. BANKOVE UDAIJE — uvedte uplny IBAN a SWIFT kod (BIC)

NAZOV/MENO A ADRESA MAIJITELCA UCTU (INSTITUCIA): (v tomto policku uvedte ndzov/meno

majitel’a uctu/prijemcu)

NAZOV BANKY

Cislo uctu

IBAN

SWIFT (BIC)

4. Denné diéty

Od:

Datum pobytu

Pocet poskytnutych jedal

Celkovy pocet dennych diét
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5. CESTOVNE VYDAVKY

Letecka, Zelezni¢na,
dial’kova autobusova,
miestna verejna
doprava atd’.

OD

DO

TRIEDA | SUMA

MENA V EUR

Trasa

V pripade potreby pokracujte na samostatnom harku. Prilozte kopiu Gctov/faktar vratane palubnych listkov

z lietadla/listkov na vlak/autobus, ktoré mate k dispozicii.

OSOBNY AUTOMOBIL

Od:

Do:

Do: (navrat)

Prilozeny dokaz o vzdialenosti (kopia trasy vo formate PDF alebo JPG)

Pocet KM obojsmerne:

EUR spolu:

TAXIK (ak nebola k dispozicii miestna

verejna doprava) — potvrdenie
zaplateni  povinné;  potrebné

dodato¢né odovodnenie

Suma

Mena

V EUR

CELKOVA NAROKOVANA SUMA V EUR:

Dalsie poznamky:

Potvrdzujem, Ze tato Ziadost’ o nahradu cestovnych vydavkov obsahuje pravdivé tdaje o cestovnych
vydavkoch, ktoré mi vznikli. Tieto vydavky nemam ani nebudem mat nahradené zo Ziadnych inych
zdrojov, ani som neuviedol/neuviedla ziadne vydavky, ktoré sa priamo uhradili alebo buda uhradené z iného

zdroja.

Datum:

PODPIS UCASTNIKA:
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1.4. Dodatok 2

ZIADOST O PREDDAVOK NA CESTOVNE VYDAVKY

1. Udaje o cestujiicej osobe — vypliite VSETKY policka oznagené symbolom

il

Priezvisko *

Meno*

Nazov organizacie/institicie®:

Funkcia:

Cislo cestovného pasu* (potrebné na ucely
rezervacie):

Kontaktné telefonne Cislo*:

E-mail*:

Nazov a miesto zasadnutia*:

Déatumy zasadnutia:

Od:

SK

Trasa cesty*:

Odchod z:

Prichod do:

10
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2. DOLEZITE POZNAMKY PRE UCASTNIKOV:

Tento formular sluzi stalemu sekretaridtu Dopravného spolocenstva ako zaklad pre
zorganizovanie cesty v mene cestujuceho. Je potrebné, aby ho vopred schvalil priamy nadriadeny
cestujuceho, a zaslat ho v naskenovanej podobe na e-mailovi adresu stileho sekretariatu:
finance@transport-community.org

Za spravnost’ poskytnutych tdajov je zodpovedny vylucne cestujtci, ktory takisto nesie plnti
zodpovednost’ za netplné alebo nespravne tdaje, ktoré moézu viest k stornovaniu cesty,
neuskuto¢neniu cesty, potrebe zmenit Udaje na rezervéacidch alebo dodatoénym suvisiacim
nakladom.

Ziadne dodato¢né naklady (pouZitie minibaru v hoteli, parkovné, dodatoéné prenocovanie atd’.) sa
nenahradzaju.

Cestujuci je povinny uchovat’ vSetky palubné a cestovné listky ako dokazy o ceste a po navrate
musi zaslat’ ich naskenované kopie na uvedenu e-mailova adresu.

Staly sekretariat cestu organizuje v ramci cestovnych a ubytovacich moznosti dostupnych na
trhu, ktoré zodpovedaju limitom a sadzbam stanovenym v pravidlach nahrady vydavkov.

Podpisana osoba potvrdzuje, Ze je informovana o dolozke o vrateni vydavkov stanovenej v bode
6.6 pravidiel ndhrady vydavkov: Ak sa ucastnik z dovodov, ktoré priamo nesuvisia s Dopravnym
spoloCenstvom, nemdze na zasadnuti zucastnit’, vysielajuca institucia alebo organizicia nahradi
stalemu sekretariatu naklady vzniknuté v stvislosti s organizaciou cesty (napr. naklady na
zakupené cestovné listky vratane poplatkov za zrusenie rezervacie).

Podpis:

Schvélenie veduceho vysielajucej

Détum: g f
institacie/organizacie: Datum:

3. NA INTERNE POUZITIE STALEHO SEKRETARIATU DOPRAVNEHO SPOLOCENSTVA

Odhadované naklady (v EUR)

Dostupné rozpoctové prostriedky

Letenka/Listok na vlak/Listok na ANO/NIE
autobus/Automobil Pracovnik  zodpovedny za  financie a
_ uctovnictvo:
Naklady na denné diéty
SPOLU: SCHVALENIE RIADITELA:
Schvalené/Neschvalené
Rozpoctovy zavizok ¢.:
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