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A Tanacs hatarozata

az Europai Unio altal a Kozlekedési Kozosség regionalis iranyitébizottsagaban a
Kozlekedési Kozosség allando titkarsaganak személyzeti allomanyahoz nem tartozo, a
Kozlekedési Kozosség iiléseire meghivott személyek koltségeinek megtéritésére
vonatkozo kozos szabalyok bevezetésével kapcsolatban képviselendé allaspontrol
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Melléklet

TERVEZET

A KOZLEKEDESI KOZOSSEG REGIONALIS IRANYITOBIZOTTSAGANAK
202X/... HATAROZATA

a Kozlekedési Kozosség allandé titkarsaganak személyzeti aAllomanyahoz nem tartozo, a
Kozlekedési Kozosség iiléseire meghivott személyek koltségeinek megtéritésére
vonatkozo kozos szabalyok bevezetésérol

A KOZLEKEDESI KOZOSSEG REGIONALIS IRANYITOBIZOTTSAGA,

tekintettel a Kozlekedési Kozosséget létrehozd szerzodésre és kiilondsen annak 24. cikke

(1) bekezdésére és 35. cikkére,
ELFOGADTA EZT A HATAROZATOT:

1. cikk

A Kozlekedési Kozosség allando titkarsaganak személyi allomanyahoz nem tartozo, a Kozlekedési
Kozosség iléseire meghivott személyek koltségeinek megtéritésére vonatkozo, a mellékletben

szereplo kozos szabalyok elfogadasra kertilnek.

Az e hatarozat alapjan elfogadott kdzos szabalyok felvaltjak a regionalis iranyitobizottsag 2020/5. és
2021/02. sz. hatarozata alapjan elfogadott szabalyokat.

A Kozlekedési Kozosség allando titkarsaga a szabalyok elfogadasat kovetden kozzéteszi azokat a

Kozlekedési Kozosség honlapjan.

2. cikk
Ez a hatarozat az elfogadasanak napjan 1ép hatalyba.

Kelt ...-ban/-ben, ...-an/-én.

a regiondlis iranyitobizottsag részérol

az elnok
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1.1. MELLEKLET
A KOZLEKEDESI KOZOSSEG ALLANDO TITKARSAGANAK SZEMELYI
ALLOMANYAHOZ NEM TARTOZO, A KOZLEKEDESI KOZOSSEG ULESEIRE
MEGHIVOTT SZEMELYEK KOLTSEGEINEK MEGTERITESERE VONATKOZO

1. Hataly

SZABALYOK

1.1. Ezek a szabalyok a Kozlekedési Ko6zosség allando titkarsagénak (a tovabbiakban:
allando titkarsadg) személyi adllomanyahoz nem tartozo, a Kozlekedési Kozosség 1.3.
pontban felsorolt iiléseinek és rendezvényeinek barmelyikére meghivott személyekre
alkalmazandok.

1.2. Ezek a szabalyok a Kozlekedési Kozosség 1.3. pontban emlitett barmely tilésére
meghivott alabbi személyekre alkalmazandok:

a)

b)

d)

a Kozlekedési Kozosség illetékes szerveinek tagjai, ideértve tobbek kozott a
Miniszteri Tanéacsot, a regiondlis iranyitobizottsagot, a technikai bizottsdgokat,
a szocialis forumot és a koltségvetési bizottsagot;

egyéb résztvevok, akik hivatalos meghivast kapnak a Kozlekedési Kozosség
1.3. pontban felsorolt barmely iilésére, amennyiben a meghivolevélben
egyértelmiien szerepel, hogy részvételiikk koltségeit a Kozlekedési Kozdsség
fedezi;

kiilsé szakértok (a Kozlekedési Kozosségben részes allam vagy egy EU-
tagallam privat, korméanyzati vagy nem kormanyzati szektorabol), akik
meghivast kaptak, hogy valamely, a Kozlekedési Kozosség altal szervezett
ilésen eldadjdk szakmai véleményiiket, és akik nem tagjai a Kozlekedési
Kozosség szerveinek, munkacsoportjainak, koordinacids csoportjainak és
egyéb munkacsoportjainak;

az a), b) vagy c) pont hatdlya ald tartozo, fogyatékossdggal €16 személyek
kiséroi.

1.3.  E szabalyok hatalya al4 tartoz6 tilésnek mindsiilnek a Kozlekedési K6zosség alabbi

testiileteinek, bizottsagainak és egyéb forumainak iilései:

a)

b)
©)

a Miniszteri Tandcs, a regiondlis iranyitobizottsag, a szakmai bizottsagok és a
szocialis forum;

a koltségvetési bizottsag;

a Miniszteri Tanacs vagy a regionalis iranyitobizottsdg hatarozatai vagy
kovetkeztetései nyoman létrehozott munkacsoportok, koordinacids csoportok
¢s egyéb munkastrukturak;
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d) az éllando titkarsag altal a Kozlekedési Kozosség munkaprogramjahoz
kapcsolodoan szervezett konferenciak, munkaértekezletek és egyéb forumok;

e) a Kozlekedési KozOsségrol szold szerzddés végrehajtasanak keretében
szervezett egyéb lilések (magas szintli vitdk, munkaértekezletek stb.);

f) a Kozlekedési Kozosség altal meghirdetett allaspalyazatok nyoman
lebonyolitott kivalasztasi eljarasok (a kivalasztasi bizottsag tagjai); valamint

g) a Kozlekedési Kozosség altal meghirdetett allaspalyazatok nyoman
lebonyolitott kivalasztasi eljarasok (a palyazok).

a) E szabdlyok értelmében a Kozlekedési Kozosséget létrehozd szerzodés
keretében létrehozott szervek {iilésein minisztériumonként, szabalyozo
hatésagonként, ligyndkségenként, jogalanyonként vagy mas kedvezményezett
felenként legfeljebb egy hivatalosan delegalt képviseld jogosult az adott iilés
kapcséan felmeriilt koltségeinek visszatéritésére.

b) E szabalyok értelmében a kapacitasépitd kezdeményezéseken, példaul
mihelytaldlkozokon,  képzéseken,  tanulmanyi  latogatdsokon  vagy
konferencidkon minisztériumonként, szabalyoz6 hatésagonként,
igynokségenként, jogalanyonként vagy mas kedvezményezett felenként
legfeljebb két hivatalosan delegalt képviseld jogosult az adott esemény kapcsan
felmeriilt koltségeinek visszatéritésére.

c) Abban az esetben, ha az a) és a b) pontban felsorolt események egymdashoz
kapcsolodoan keriilnek megszervezésre, vagy a delegald intézmény szélesebb
hataskorrel rendelkezik kiilonb6zo kozlekedési kérdésekben, az allandd
titkarsag igazgatdja (a tovabbiakban: igazgatd) indokoléssal ellatott hatarozat
utjan eltérhet ettdl a szabalytol.

d) A koltségtéritésre jogosult résztvevOk szamat eseti alapon és a rendelkezésre
allo forrasok fiiggvényében kell meghatarozni.

Ezek a szabélyok az utazasi koltségek visszatéritésére és a napidijakra vonatkoznak.

Az iilésenként meghivott kiils6 szakértok maximalis szdma — fliggetlentil attol, hogy
jogosultak-e koltségtéritésre vagy sem — a Kozlekedési Kozosséghez csatlakozott
allamonként egy, illetve unids tagallamonként egy 6. Egy adott rendezvényen a
maganszektorbeli vagy nem korményzati szakértdk szdma nem haladhatja meg a

kormanyzati szakértok szamat.



2.

2.1.

2.2.

2.3.

24.

2.5.

2.6.

3.1.

3.2

Utazasi koltségek

Minden résztvevd jogosult a meghivolevélben megjeldlt hely (munkahelyi cim vagy
lakcim) és az iilés helyszine kozott az adott tavolsagnak legjobban megfeleld utazasi
mod igénybevétele esetén felmeriild utazasi koltségeinek megtéritésére. Az adott
tavolsadgnak legjobban megfeleld utazasi mod 400 km-nél rovidebb utazas (egy
iranyban, a hivatalos vasuti tadvolsag szerint) esetén altalaban masodosztalyt vasuti
jegy, 400 km-nél hosszabb utazas esetén pedig altalaban turistaosztalyu repiildjegy

aranak megtéritését jelenti.

Az igazgat6 arra torekszik, hogy az iilések megszervezésének modja lehetoveé tegye a

résztvevok szamara a legkoltségkiméldbb utazasi lehetdségek igénybevételét.

Az utazési koltségek kizarolag az igazoldé dokumentumok bemutatésa alapjan

térithetok meg.

Amennyiben sem 1égi, sem vasuti kdzlekedés nem all rendelkezésre, vagy az nem
koltséghatékony, az autdbusszal vagy személygépkocsival vald utazas is

megengedett.

Magantulajdontl személygépkocsi igénybevétele esetén kilométerenként 0,28 EUR

Osszeget kell megtériteni.

Az utazasi koltségek legfeljebb 700 EUR 0sszegig térithetok meg.

Napidij

A napidij a széllas, a helyi transzferek, az étkezések, az alkalmi és egyéb jarulékos

koltségek fedezésére szolgal.

Az EU altal finanszirozott kiilsé tdmogatési szerz6désekre alkalmazando, legutobb

megallapitott napidijakat kell alkalmazni.

Az alkalmazand6 napidij mértékét azon helyszin alapjan kell meghatarozni, ahol a
meghivott résztvevd az ¢jszakat tolti. Az utazds megkezdésének napjara teljes
napidijat kell fizetni; az utazas befejezésének napjara azonban nem fizethetd napidij,

azaz a napidijat a tdvol toltott éjszakak szama alapjan kell kiszamitani.
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3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

4.1.

Napidij csak akkor fizethetd, ha az tilések id6pontja nem igazodik az igénybe vehetd

replil§jaratok vagy vonatok menetrendjéhez.

A figyelembe vett éjszakdk szédma legfeljebb eggyel haladhatja meg az

iilésnapok szamat.

Az allando titkarsag igazgatdjanak eldzetes jovahagyasaval a résztvevok szamara
kivételesen az iilés helyszinén toltott egy tovabbi éjszakahoz kapcsolodd extra
napidij folyosithato, ha a tartézkodas meghosszabbitasa révén a meghivott résztvevo
a tovabbi ¢jszakahoz kapcsolddd napidij koltségénél nagyobb mértékben tudja

csokkenteni az utazasi koltségeket.

A résztvevOok a szallodai tartézkodassal kapcsolatos egyéb koltségek (internet,
telefon, fénymasolds, minibar vagy kiilon fizetendd reggeli) megtéritésére nem

jogosultak.

Az ilés helyszinétdl legfeljebb 50 km-re 1évé helyszinrdl érkezd résztvevok nem

jogosultak napidijra.
Csokkentett mértéki napidijat kell alkalmazni a kdvetkez6 esetekben:
a) ha az iilésen valo részvétel céljabol torténd utazas nem jar vendégéjszakaval:

i. 8 oras vagy annal hosszabb hivatalos utazas esetén az adott célallomasra

vonatkoz6 napidij 50 %-a fizetendo,

ii. 5 6rat meghalado, de 8 o6ranal rovidebb hivatalos utazéas esetén a napidij

35 %-a fizetendo,

i11. legfeljebb 5 oras hivatalos utazas esetén a napidij 20 %-a fizetendd;
b) ingyenes ¢étkezés, példaul ebéd vagy vacsora biztositasa esetén a napidijat minden

étkezés utan 10 %-kal kell csokkenteni.

Az étkezés minden olyan esetben ingyenesnek mindsiil, amikor az iilés vagy

rendezvény napirendje ebédet vagy vacsorat is tartalmaz.

Jegyvasarlas és szallasfoglalas

Az 1.3. pont a)—e) alpontjaban felsorolt tilésekre meghivott résztvevoknek sajat

maguknak kell lefoglalniuk menetjegyiiket és szallasukat. A foglalasokat a lehetd
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4.2.

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

leghamarabb meg kell tenni, hogy a lehetd legolcsobb viteldijat/dijszabast lehessen
elérni. Az allando titkarsag csak kivételes esetekben és a 6. szabaly feltételeire
figyelemmel foglalja le az utazast a résztvevok nevében, vagy fizet eldleget a

kiadasok fedezésére.

Az 1.3. pont f) és g) alpontjaban felsorolt lilésekre meghivott résztvevok esetében az

utazassal és a szallassal kapcsolatos tigyintézést az allando titkarsag végzi.

A koltségek megtéritésére vonatkozo6 eljaras

Az utazasi koltségek megtéritéséhez és a napidij folyositasahoz a résztvevok
koltségtérités iranti kérelmet nytjtanak be (a tovabbiakban: koltségtéritési kérelem).

A koltségtéritési kérelemre vonatkozo szabalyok:

a) a kérelmet az 1. fiiggelékben meghatirozott formanyomtatvany
felhasznalasaval kell elkésziteni;

b) a kérelmet legkésobb az adott iilés idépontjat kovetd 15 naptari napon beliil
elektronikus formaban kell benytjtani az 4lland¢ titkarsagnak; valamint

c) a kérelemhez csatolni kell a felmeriilt koltségeket igazold Osszes eredeti
dokumentumot, nevezetesen a jegyeket ¢és a szamlakat, illetve online
foglalasok esetében az odautra szolo elektronikus jegy és a beszallokartya
kinyomtatott valtozatit, amelyeken fel van tiintetve az igénybe vett osztaly
megjelolése, az utazas idépontja és a kifizetett Gsszeg.

A koltségtéritéssel kapcsolatos levelezést az Allando Titkarsagnak kell elkiildeni a

finance@transport-community.org e-mail-cimre.

A visszatérités euroban torténik. A visszatéritésre alkalmazando atvaltasi arfolyam az

iillés napjan érvényes arfolyam.

A visszatérités teljesitése a résztvevot kijelold intézmény vagy szervezet
bankszadmlajara torténd banki atutalassal torténik, az 5.5. szabalynak megfelelden
benyujtott bankszamlaadatok alapjan. A visszatérit€és azonban a résztvevo sajat
bankszamlajara is torténhet, amennyiben az intézmény vagy szervezet ezt irasban

kéri.

Az 5.4. szabaly alkalmazasaban benyujtandé bankszamlaadatoknak a
kedvezményezettre vonatkozdan a kdvetkezd informaciodkat kell tartalmazniuk: a
szémlatulajdonos neve és cime, a bank neve, bankszdmlaszdm (IBAN) és SWIFT

kod (BIC).



6.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

7.

7.1.

7.2.
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Utazasi ¢€s szallaskoltségek eldzetes kifizetése

Kivételes esetekben a delegélo intézmény vagy szervezet az 1.3. pont a)—e)

alpontjaban felsorolt lilések valamelyikére meghivott résztvevok utazasi koltségeinek

eldzetes kifizetése iranti kérelmet nyajthat be az alland¢ titkarsaghoz. Ilyen esetben

az utazas foglalasat is az alland¢ titkarsag végzi el.

A 6.1. pont nem alkalmazand¢é az 1.2. pont c) alpontja alapjan meghivott

résztvevokre.

Az eldzetes kifizetés iranti kérelmet az iilés idopontja eldtt legalabb 21 naptari
nappal, a 2. fiiggelékben talalhat6 formanyomtatvanyon kell benyujtani az allando

titkarsagnak a finance@transport-community.org e-mail-cimre.

Az igazgat6 hatarozatot fogad el, amelyben helyt ad a 6.3. pontnak megfeleléen

benyujtott kérelemnek vagy elutasitja azt.

A kérelem 6.3. pont szerinti jovadhagyasat kovetden €s az iilés napirendtervezetét
figyelembe véve az allando titkarsag lefoglalja az érintett résztvevd utazdsat. Az
allando titkarsag e-mailben elkiildi a meghivott résztvevonek a jegyre vonatkozo

foglalas-visszaigazolast.

Az utazasi koltségek eldzetes kifizetésének igénylésekor a résztvevd vallalja, hogy

részt vesz az iilésen.

Amennyiben egy olyan résztvevo, aki az utazasi koltségek eldzetes kifizetésében
részesiilt, nem kozvetleniil a Kozlekedeési Kozosségnek felrohatd okokbol nem tud
részt venni az iilésen, a résztvevot delegald intézmény vagy szervezet kartalanitja az
allando titkarsagot az utazas megszervezésével kapcsolatban felmertilt koltségekért

(pl. a lefoglalt jegyek koltségeiért, beleértve a jarattorlési dijakat).

Igazgatasi és pénziigyi rendelkezések

E szabalyok megfeleld végrehajtasaért az igazgatd felel.

Az éllando titkarsag 6t évig megdrzi az e szabalyok szerinti koltségtéritésekkel
kapcsolatos igazolasokat, dokumentumokat és bizonyitékokat, beleértve a kivételes

esetekkel kapcsolatos dokumentumokat is.

HU
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7.3.

E szabalyokat elfogadasukat kovetden a Kozlekedési Kozosség honlapjan kozzé
kell tenni.

HU
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1.3. 1. fiiggelék

UTIKOLTSEG-TERITESI KERELEM

1. AZ ULES ADATAI

Az iilés ismertetése:

Helyszin:

Datum:

Napok szama:

2. RESZTVEVO
CSALADNEV:

INTEZMENY/SZERVEZET:

ORSZAG:
E-MAIL:

UTONEV:
CiM:

TEL.:

3. BANKI ADATOK — kérjiik, adja meg a teljes IBAN-SZAMOT és SWIFT (BIC) kodot

A SZAMLATULAJDONOS (INTEZMENY) NEVE ES CIME: (kérjiik, ebben a mezében adja meg a

bankszamla tulajdonosanak/kedvezményezettjének nevét)

A BANK NEVE

Szamlaszam

IBAN-szam

SWIFT (BIC)

4. Napidij

Kezddnap:

Zaronap:

A tartézkodas idépontja

Biztositott étkezések szama

Napidijak szama Osszesen

HU
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5. UTAZASI KOLTSEGEK

Repiilégép, vonat, KIINDULASI | UTICEL: | OSZTALY | OSSZEG | PENZNEM | EUR-
tavolsagi busz, HELY: ban
helyi

tomegkdzlekedés

stb.

Utvonal

Folytassa egy kiilon lapon, ha sziikséges. Kérjiik, csatolja a rendelkezésre allé nyugtak/szamlak masolatat,

beleértve a repiiléutakra vonatkozé beszallokartyékat, ill. vonat- és buszjegyeket.

GEPKOCSI

Kiindulasi hely: | Uticél:

Uticél: (Visszaut)

Csatolva a tavolsag igazoldsa (az utvonal térképe, PDF vagy JPG

formatumban)

Km mindkét iranyban:

EUR 0sszesen:

TAXI (ha a helyi tomegkdzlekedés Osszeg

nem allt rendelkezésre)
sziikséges; tovabbi
sziikséges

Pénznem

EUR-ban

— nyugta
indokolas

TELJES VISSZAIGENYELT OSSZEG EUR-ban:

Egyéb megjegyzések:

Igazolom, hogy ez az utikoltség-téritési kérelem az esetemben felmeriilt tényleges utazasi koltségeket
tartalmazza. E kiadasok fedezésére mas forrasbol nem kaptam és nem fogok kapni visszatéritést, és nem

csatoltam olyan kiadas igazolasat, amely kdzvetleniil mas forrasbol keriilt vagy keriil kifizetésre.

Datum:

A RESZTVEVO ALAIRASA:

10
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14. 2. fiiggelék

AZ UTAZASI KOLTSEGEK ELOZETES KIFIZETESE IRANTI KERELEM

1. Az utas adatai — Kérjiik, MINDEN {*}-gal jel6lt mezdt t6ltson ki

Vezetéknév*

Utonév*

A szervezet/intézmény neve*:

Tisztség:

Utlevélszam* (a foglalasokhoz sziikséges):

Kapcsolattarto telefonszama*:

E-mail*:

Az iilés cime és helyszine*:

Az iilés id6pontja*: Kezddénap:
Utvonal*: Kiindulasi hely: Célallomas:
I HU
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2. FONTOS MEGJEGYZESEK A RESZTVEVOK SZAMARA

Ez az tirlap szolgél alapul az utazdsoknak a Koézlekedési Ko6zosség allando titkarsadga altal az
utazd nevében torténd megszervezéséhez. A kérelmet az utas kozvetlen felettesének elézetesen
jova kell hagynia, és azt szkennelt forméaban be kell nyujtani az allandé titkdrsdg e-mail-cimére:
finance@transport-community.org

Az utazd kizardlagos felelosséggel tartozik a benyujtott adatok helyességéért, és teljes
felelosséggel tartozik az olyan hidnyos vagy hibds adatokért, amelyek torléshez, az utazas
meghitsuldsdhoz, a foglalasi adatok modositdsdhoz vagy tovabbi jarulékos koltségekhez
vezethetnek.

A tobbletkoltségek (szallodai minibar hasznalata, parkolasi dijak, tovabbi éjszakak stb.) nem
térithetok meg.

Az utazoénak minden beszallokartyat és menetjegyet meg kell Oriznie az utazas igazolaséra, és
azok beszkennelt példanyait visszatéréskor meg kell kiildenie a fent megadott e-mail-cimre.

Az allando titkarsdg a piacon rendelkezésre allo utazasi és szallaslehetoségeken beliil olyan
utazasi és szallaslehetoségeket valaszt ki, amelyek megfelelnek a visszatéritési szabalyok szabta
korlatoknak és dijaknak.

Alulirott meger0siti, hogy ismeri a visszatéritési szabalyzat 6.6. pontjdban meghatarozott
visszatéritési zaradékot: Amennyiben a résztvevé — nem kdzvetleniil a Kozlekedési Kozosségnek
felrohato okokbol — nem tud részt venni az lilésen, a résztvevot kijelolo intézmény vagy szervezet
kartalanitja az allandoé titkarsagot az utazas megszervezésével kapcsolatban felmeriilt koltségekért
(pl. a lefoglalt jegyek koltségeiért, beleértve a jarattorlési dijakat).

Alairas:

Datum:

A delegald intézmény/szervezet vezetOjének

jovahagyasa:

Datum:

3. A KOZLEKEDESI KOZOSSEG ALLANDO TITKARSAGA ALTALI BELSO HASZNALATRA

Becsiilt koltségek (EUR-ban) Rendelkezésre allo koltségvetés

Repiil6jegy/vonatjegy/buszjegy/gépkocsi IGEN/NEM

Pénziigyi és szamviteli tisztviselo:

Napidij-koltségek

OSSZESEN: AZ IGAZGATO JOVAHAGYASA:
Jovéhagyva / Elutasitva

Koltségvetési kotelezettségvallalas

szama:

12 HU
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