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Prilog

NACRT
ODLUKE br. 202X/
REGIONALNOG UPRAVLJACKOG ODBORA PROMETNE ZAJEDNICE

o uvodenju zajedni¢kog skupa pravila o nadoknadi troskova osoba izvan Stalnog
tajniStva Prometne zajednice pozvanih da sudjeluju na sastancima Prometne zajednice

REGIONALNI UPRAVLJACKI ODBOR PROMETNE ZAJEDNICE,

uzimajuci u obzir Ugovor o osnivanju Prometne zajednice, a posebno njegov ¢lanak 24. stavak 1. i

¢lanak 35.,

DONIO JE OVU ODLUKU:

Clanak 1.

Donosi se zajednicki skup pravila o nadoknadi troSkova osoba izvan Stalnog tajniStva Prometne

zajednice pozvanih da sudjeluju na sastancima Prometne zajednice, kako su utvrdena u Prilogu.

Zajednickim skupom pravila donesenim na temelju ove Odluke zamjenjuju se pravila donesena na

temelju Odluke br. 2020/5 1 Odluke br. 2021/02 Regionalnog upravljackog odbora.

Stalno tajniStvo Prometne zajednice objavljuje pravila na internetskim stranicama Prometne

zajednice nakon njihova donosenja.

Clanak 2.

Ova Odluka stupa na snagu na dan donosenja.

Sastavljenou ... ...

Za Regionalni upravljacki odbor

Predsjednik
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1.1.

1.1.

1.2.

1.3.

PRILOG
PRAVILA O NADOKNADI TROSKOVA OSOBA IZVAN STALNOG TAJNISTVA

PROMETNE ZAJEDNICE POZVANIH

DA SUDJELUJU NA SASTANCIMA PROMETNE ZAJEDNICE

Podrucje primjene

Ova se pravila odnose na osobe izvan Stalnog tajniStva Prometne zajednice (,,Stalno
tajnistvo”) pozvane da sudjeluju na sastancima ili dogadanjima Prometne zajednice
navedenima u pravilu 1.3.

Ova se pravila primjenjuju na sljede¢e osobe pozvane da sudjeluju na sastancima
Prometne zajednice opisanima u pravilu 1.3.:

(a) cClanove relevantnih tijela Prometne zajednice, ukljucujuéi, ali

ograni¢avajuci se na Vije¢e ministara, Regionalni upravljacki odbor, tehnicke

odbore, Socijalni forum i Odbor za proracun;

(b) druge sudionike koji su sluzbeno pozvani da sudjeluju na sastancima Prometne
zajednice navedenima u pravilu 1.3., ako je u pozivnom pismu jasno navedeno

da Prometna zajednica pokriva troskove njihova sudjelovanja;

(c) vanjske struc¢njake (pojedinci iz privatnog, vladinog ili nevladinog sektora
ugovornih stranaka Prometne zajednice ili drzave ¢lanice EU-a) pozvane da
daju posebno stru¢no misljenje na sastancima koje organizira Prometna
zajednica, koji nisu Clanovi tijela Prometne zajednice, radnih skupina,

koordinacijskih skupina i drugih radnih tijela Prometne zajednice;

(d) svaku osobu koja je odgovorna za pratnju osobe s invaliditetom iz tocaka (a),

(b) ili (c).

Sastanci koji su obuhvaceni ovim pravilima su sljedece vrste sastanaka, odbora 1

drugih foruma Prometne zajednice:

(e) Vijece ministara, Regionalni upravljacki odbor, tehnic¢ki odbori 1 Socijalni

forum;

(f) Odbor za proracun;

(g) radne skupine, koordinacijske skupine i druga radna tijela osnovana odlukama

ili zakljuccima Vijeca ministara ili Regionalnog upravljackog odbora;

(h) konferencije, radionice i drugi forumi koje organizira Stalno tajniStvo na temu

programa rada Prometne zajednice;

(i) drugi sastanci koji se organiziraju u okviru provedbe Ugovora o Prometnoj

zajednici (rasprave na visokoj razini, radionice itd.);

(j)  postupci odabira za radna mjesta koja objavljuje Prometna zajednica (¢lanovi

povjerenstva za odabir); kao 1
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(k) postupci odabira za radna mjesta koja objavljuje Prometna zajednica
(kandidati).

1.4.

(I)  Za sastanke tijela osnovanih na temelju Ugovora o Prometnoj zajednici najvise
jedan predstavnik po ministarstvu, regulatornom tijelu, agenciji, subjektu ili
drugom korisniku ima pravo na nadoknadu troskova u skladu s ovim pravilima.

(m) Za inicijative za izgradnju kapaciteta kao $to su radionice, osposobljavanje,
studijski posjeti ili konferencije, najvise dva predstavnika po ministarstvu,
regulatornom tijelu, agenciji, subjektu ili drugom korisniku imaju pravo na
nadoknadu troskova za doticno dogadanje u skladu s ovim pravilima.

(n) Ako su dogadanja navedena u toCkama (a) i (b) organizirana u nizu ili ako
institucija koja imenuje predstavnika ima Sire ovlasti za razlicita pitanja u vezi
s prijevozom, direktor Stalnog tajnistva (,,direktor”) obrazlozenom odlukom
moze odstupiti od tog pravila.

(o) O broju sudionika koji imaju pravo na nadoknadu troskova odlucuje se na
pojedinacnoj osnovi i ovisno o raspolozivosti financijskih sredstava.

1.5.  Ova pravila obuhvacaju nadoknadu putnih troskova i dnevnice.

1.6.  Najvedi broj vanjskih stru¢njaka pozvanih po sastanku, bez obzira na to imaju li
pravo na nadoknadu troSkova, je jedan po ugovornoj stranci Prometne zajednice 1
jedan po drzavi Clanici EU-a. Broj stru¢njaka iz privatnog sektora ili nevladinih

stru¢njaka ne smije biti veci od broja vladinih stru¢njaka po dogadanju.

2. Putni troskovi

2.1.  Svi sudionici imaju pravo na nadoknadu troskova putovanja od mjesta navedenog u
njihovoj pozivnici (poslovna ili kuéna adresa) do mjesta odrzavanja sastanka, i to
najprikladnijim prijevoznim sredstvom s obzirom na udaljenost. To je u pravilu
putovanje vlakom u drugom razredu za putovanja kra¢a od 400 km (u jednom
smjeru, na temelju sluzbene udaljenosti zeljeznicom) 1 putovanje zrakoplovom u

ekonomskoj klasi za udaljenosti od 400 km 1 viSe.

2.2.  Direktor nastoji osigurati da se sastanci organiziraju na nacin koji sudionicima

omogucuje da putuju po najpovoljnijim cijenama.

2.3. Putni troskovi nadoknaduju se samo po predocenju popratnih dokumenata.
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2.4.

2.5.

2.6.

3.1.

3.2

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

Ako nije dostupan prijevoz zrakoplovom ili vlakom ili ako nije troSkovno ucinkovit,

odobrava se putovanje autobusom ili automobilom.

Troskovi putovanja privatnim vozilom nadoknaduju se u iznosu od 0,28 EUR po

kilometru.

Putni troSkovi nadoknaduju se u iznosu do 700 EUR.

Dnevnice

Dnevnice ukljucuju troskove smjestaja, lokalnih transfera, obroka, napojnica i drugih

sporednih troskova.

Iznosi dnevnica koji se primjenjuju na ugovore o vanjskoj pomoc¢i koje financira EU

primjenjuju se u skladu s njihovim najnovijim ljestvicama.

Primjenjiv iznos dnevnica onaj je koji se odnosi na mjesto u kojem pozvani sudionik
no¢i. Za dan pocetka putovanja plaéa se puna dnevnica; medutim, za dan zavrSetka
putovanja ne placa se dnevnica, Sto znaci da se dnevnice izracunavaju na temelju

broja nocenja.
Dnevnica se pla¢a samo ako vrijeme odrzavanja sastanaka nije spojivo s rasporedom
letova 1li vlakova.

Broj no¢enja ne smije prelaziti broj dana provedenih na sastancima + 1.

Uz prethodno odobrenje direktora sudionici mogu iznimno imati pravo na dodatnu
dnevnicu povezanu s jednom dodatnom noc¢i u mjestu gdje se odrZzava sastanak ako
bi produljenje boravka sudioniku omogucilo da ostvari smanjenje troska prijevoza

koje premasSuje troSak dodatnog nocenja.

Sudionici nemaju pravo na nadoknadu drugih troskova povezanih s boravkom u
hotelu poput interneta, telefona, fotokopiranja, minibara ili dorucka koji nije

ukljucen u cijenu.

Sudionici koji dolaze iz mjesta udaljenog manje od 50 km od mjesta sastanka nemaju

pravo na dnevnicu.
Smanjeni iznosi dnevnica primjenjuju se u sljede¢im slucajevima:

(a) kada putovanje radi sudjelovanja na sastanku ne ukljucuje nocenje:
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4.1.

4.2.

5.1.

1. za putovanje u trajanju od osam sati ili viSe isplac¢uje se 50 % dnevnice za

predmetno odrediste;

ii. za putovanje u trajanju kra¢em od osam sati, a duljem od pet sati isplacuje

se 35 % iznosa dnevnice;

1ii. za putovanje u trajanju od pet sati ili manje isplacuje se 20 % iznosa
dnevnice;
(b) kada se pruzaju besplatni obroci kao $to su rucak ili vecera, za svaki besplatan

obrok iznos dnevnice umanjuje se za 10 %.

Obrok se smatra besplatnim u svim slucajevima kada dnevni red sastanka ili

dogadanja ukljucuje rucak ili veceru.

Kupovanje karata i smjestaja

Sudionici koji su pozvani na sastanak naveden u pravilu 1.3. tockama od (a) do (e),
sami moraju rezervirati svoje karte i smjestaj. Rezervacije se moraju izvrSiti §to prije
kako bi se mogle ostvariti najpovoljnije cijene/tarife. Stalno tajniStvo rezervira
putovanje u ime sudionika ili pla¢a troskove unaprijed samo u iznimnim slu¢ajevima

1 podloZno pravilu 6.

Organizaciju putovanja i smjestaja za sudionike pozvane na sastanak naveden u

pravilu 1.3. tockama (f) i (g) vrsi Stalno tajnistvo.

Postupak nadoknade troSkova

Kako bi dobili nadoknadu putnih troskova i dnevnicu, sudionici podnose zahtjev za

nadoknadu troSkova (,,zahtjev za nadoknadu”). Zahtjev za nadoknadu:

(p) sastavlja se na obrascu iz Dodatka 1.;

(q) podnosi se Stalnom tajniStvu u elektronickom obliku najkasnije 15
kalendarskih dana nakon datuma predmetnog sastanka; i

(r) mora imati priloZzene sve originale popratnih dokumenata, kao Sto su karte 1
racuni ili, u slucaju internetskih rezervacija, ispis elektronicke rezervacije i
ukrcajnih propusnica za odlazno putovanje, kao dokaz nastalih troskova, pri
¢emu ti dokumenti moraju sadrZavati razred putovanja, vrijeme putovanja i
placeni iznos.
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5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

6.1.

6.2.
(©).

6.3.

6.4.

6.5.

Korespondencija u vezi s nadoknadom troskova $alje se na e-adresu Stalnog tajnisStva

finance@transport-community.org.

Troskovi se nadoknaduju u eurima. Tecaj koji se primjenjuje na nadoknadu troskova

je onaj koji je bio primjenjiv na dan sastanka.

Nadoknada troskova vrsi se bankovnim prijenosom na bankovni racun institucije ili
organizacije koja imenuje sudionika, na temelju podataka o bankovnom racunu koji
se dostavljaju u skladu s pravilom 5.5. Medutim, nadoknada se moze izvr$iti na
privatni bankovni ra¢un sudionika ako ta institucija ili organizacija to zatrazi u

pisanom obliku.

Podaci o bankovnom racunu koji se trebaju dostaviti za potrebe pravila 5.4. moraju
sadrzavati sljedece informacije o korisniku: ime i adresu vlasnika ra¢una, ime banke,

broj bankovnog racuna (IBAN) i SWIFT kod (BIC).

Plaéanje troskova putovanja i smjestaja unaprijed

U iznimnim slucajevima institucija ili organizacija koja imenuje sudionika moze
Stalnom tajniStvu podnijeti zahtjev da se unaprijed isplate putni troSkovi za sudionika
pozvanog na sastanak naveden u pravilu 1.3. to¢kama od (a) do (e). Takav postupak

ukljucuje rezervacije putovanja koje vrsi stalno tajnistvo.

Pravilo 6.1. ne primjenjuje se na sudionike pozvane u skladu s pravilom 1.2. tockom

Zahtjev za placanje unaprijed podnosi se na obrascu iz Dodatka 2. i Salje Stalnom
tajniStvu na e-adresu finance@transport-community.org najmanje 21 kalendarski dan

prije datuma sastanka.

Direktor donosi odluku o odobravanju ili odbijanju zahtjeva podnesenog u skladu s

pravilom 6.3.

Nakon odobrenja zahtjeva u skladu s pravilom 6.4. i uzimajuc¢i u obzir nacrt dnevnog
reda sastanka, Stalno tajniStvo rezervira putovanje za doti¢nog sudionika. Stalno

tajniStvo sudioniku e-postom Salje potvrde o rezervaciji karte.
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6.6.  Zahtjevom za placanje putnih troSkova unaprijed sudionik se obvezuje da ¢e

prisustvovati sastanku.

6.7.  Ako sudionik kojemu je odobreno plac¢anje putnih troskova unaprijed ne moze
prisustvovati sastanku zbog razloga koji se ne mogu izravno pripisati Prometnoj
zajednici, institucija ili organizacija koja ga je imenovala Stalnom tajnistvu
nadoknaduje troSkove povezane s organizacijom putovanja (npr. troskovi

rezerviranih karata koji ukljucuju naknade za otkazivanje).

7. Administrativne 1 zavrSne odredbe

7.1. Direktor je odgovoran za pravilnu provedbu ovih pravila.

7.2.  Stalno tajniStvo pet godina cuva evidenciju, dokumente 1 dokaze povezane s
nadoknadama troSkova u skladu s ovim pravilima, uklju¢uju¢i dokumente koji se

odnose na iznimno postupanje.

7.3.  Ova se Pravila nakon donoSenja objavljuju na internetskim stranicama Prometne
zajednice.
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1.3. Dodatak 1.
ZAHTIJEV ZA NADOKNADU PUTNIH TROSKOVA

1. INFORMACIJE O SASTANKU Mjesto:

Opis sastanka:

Datum: Broj dana:

2. SUDIONIK

PREZIME: IME:
INSTITUCIJA/ORGANIZACIJA: FUNKCIJA:
DRZAVA:

E-ADRESA: TELEFON:

3. BANKOVNI PODACI — navedite puni IBAN i SWIFT kod (BIC)

IME I ADRESA VLASNIKA RACUNA (INSTITUCIJA): (u ovom polju navedite ime vlasnika/korisnika
bankovnog racuna)

IME BANKE

Broj ra¢una

IBAN

SWIFT (BIC)

4. Dnevnice Od: Do:

Datumi boravka

Broj obroka

Ukupan broj dnevnica




HR

5. PUTNI TROSKOVI

Zrakoplov, vlak, OD DO RAZRED | IZNOS
medugradski autobus,

lokalni javni prijevoz
itd.

VALUTA U EUR

Plan puta

Po potrebi nastaviti na zasebnoj stranici. Priloziti presliku dostupnih
propusnice za zrakoplov/vlak/autobus

racuna, ukljucuju¢i ukrcajne

AUTOMOBIL Od: Do:

Do: Do: (na povratku)

Prilozen dokaz o udaljenosti (preslika rute u PDF ili JPG formatu)

KM u oba smjera:

Ukupno u EUR:

TAKSI (ako nije bio dostupan lokalni Iznos Valuta

U EUR

javni prijevoz) — obvezno priloziti
racune; potrebno dodatno obrazlozenje

UKUPAN TRAZENI IZNOS u EUR:

Ostale napomene:

Potvrdujem da se u ovom zahtjevu za nadoknadu putnih troSkova navode to¢ni putni troskovi nastali
tijekom mojeg putovanja. Nisam i ne¢u primiti nadoknadu tih troskova iz bilo kojeg drugog izvora niti sam
naveo/navela bilo koje troSkove koji su izravno placeni ili ¢e biti placeni iz drugog izvora.

Datum: POTPIS SUDIONIKA:
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1.4. Dodatak 2.

ZAHTJEV ZA PLACANIJE PUTNIH TROSKOVA UNAPRIJED

1. Podaci o putniku — popunite SVA polja oznacena zvjezdicom *

Prezime*

Ime*

Ime organizacije/institucije*

Funkcija

Broj putovnice* (za potrebe rezervacije)

Broj telefona*

E-adresa*

Naslov i vrijeme sastanka*®

Datumi sastanka*

Od:

Plan putovanja*

Polazak iz:

Dolazak u:

10
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2. VAZNE NAPOMENE ZA SUDIONIKE

Ovaj obrazac sluZzi kao osnova za organizaciju putovanja koju u ime putnika vrsi Stalno tajnistvo
Prometne zajednice. Osoba koja je putniku izravno nadredena mora ga unaprijed odobriti i
dostaviti u skeniranom obliku na e-adresu Stalnog tajniStva: finance@transport-community.org

Putnik je jedini odgovoran za to¢nost dostavljenih podataka i snosi punu odgovornost za
nepotpune ili neto¢ne podatke koji bi mogli rezultirati otkazivanjem putovanja, nemoguénoscéu
putovanja, promjenom podataka o rezervaciji i/ili dodatnim povezanim troskovima.

Dodatni se troskovi (upotreba hotelskog minibara, troskovi parkiranja, dodatna nocenja itd.) ne
nadoknaduju.

Putnik je duzan Cuvati sve ukrcajne propusnice/putne karte kao dokaz putovanja, a nakon povratka
mora poslati njihove skenirane preslike na prethodno navedenu e-adresu.

Stalno tajnis$tvo organizira putovanje u okviru ponuda za putovanje i smjestaj koje su dostupne
na trzistu i koje odgovaraju ogranienjima i cijenama iz Pravila o nadoknadi troskova.

Nize potpisani/potpisana potvrduje da je svjestan/svjesna odredbe o povratu utvrdene u
pravilu 6.6. o nadoknadi troskova. Ako sudionik ne moze prisustvovati sastanku zbog razloga koji
se ne mogu izravno pripisati Prometnoj zajednici, institucija ili organizacija koja ga je imenovala
Stalnom tajniStvu nadoknaduje troSkove povezane s organizacijom putovanja (npr. troskovi
rezerviranih karata koji ukljuc¢uju naknade za otkazivanje).

Odobrenje voditelja institucije/organizacije koja

Potpis: D : . . ..
otps atum imenuje sudionika: Datum:

3. ZA INTERNU UPOTREBU STALNOG TAJNISTVA PROMETNE ZAJEDNICE

Procijenjeni troSkovi (u EUR) Raspolozivi prora¢un
Zrakoplovna karta / Zeljeznicka DA/NE
karta / autobusna karta /

. Financijski i racunovodstveni sluzbenik:
automobil

TroSkovi dnevnica

UKUPNO: ODOBRENIJE DIREKTORA:

Odobreno / Nije odobreno
Prora¢unska obveza br.:
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