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EUROPA-
KOMMISSIONEN

Bruxelles, den 8.11.2023
COM(2023) 693 final

ANNEX

BILAG
til
forslag til Radets afgorelse
om den holdning, der skal indtages pia Den Europziske Unions vegne i Det Regionale
Styringsudvalg for Transportfallesskabet for sa vidt angar indferelsen af et faelles
regelsat for godtgerelse af udgifter afholdt af personer uden for det permanente

sekretariat for transportfellesskabet, som indbydes til at deltage i
transportfzellesskabets meder
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Bilag

UDKAST
AFGORELSE NR. 202X/

TRUFFET AF DET REGIONALE STYRINGSUDVALG FOR
TRANSPORTFALLESSKABET

om indferelse af et feelles regelsat for godtgerelse af udgifter afholdt af personer uden
for det permanente sekretariat for transportfellesskabet, som indbydes til at deltage i
transportfzellesskabets meder

DET REGIONALE STYRINGSUDVALG FOR TRANSPORTFALLESSKABET HAR —

under henvisning til traktaten om oprettelse af et transportfallesskab, serlig artikel 24, stk. 1, og

artikel 35 —
VEDTAGET DENNE AFGORELSE:

Artikel 1

Det 1 bilaget fastsatte regelsaet for godtgerelse af udgifter atholdt af personer uden for det permanente
sekretariat for transportfzllesskabet, som indbydes til at deltage i transportfzllesskabets meder,

vedtages.

Det feelles regelsat, der vedtages i henhold til denne afgerelse, erstatter de regler, der er vedtaget i

henhold til Det Regionale Styringsudvalgs afgerelse nr. 2020/5 og afgerelse nr. 2021/02.

Efter vedtagelsen offentligger det permanente sekretariat for transportfellesskabet reglerne pa

transportfallesskabets websted.

Artikel 2
Denne afgorelse traeder i kraft pa dagen for vedtagelsen.

Udferdigeti ..., den ...

Pa Det Regionale Styringsudvalgs vegne

Formand
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1.1. BILAG
REGLER FOR GODTGWRELSE AF UDGIFTER AFHOLDT AF PERSONER UDEN FOR

DET PERMANENTE SEKRETARIAT
FOR TRANSPORTFZALLESSKABET, SOM INDBYDES

TIL AT DELTAGE I TRANSPORTFZALLESSKABETS MODER

1.  Anvendelsesomride

1.1. Disse regler galder for personer uden for det permanente sekretariat for
transportfellesskabet ("det permanente sekretariat"), som indbydes til at deltage i et af
transportfellesskabets meader eller arrangementer, jf. punkt 1.3.

1.2. Disse regler finder anvendelse pé felgende personer, som indbydes til at deltage i et af
transportfallesskabets mader som beskrevet i punkt 1.3:

a)

b)

d)

medlemmer af transportfellesskabets relevante organer, herunder, men ikke
begraenset til, ministerrddet, Det Regionale Styringsudvalg, tekniske udvalg,
det sociale forum og budgetudvalget

andre deltagere, som formelt indbydes til at deltage 1 et af
transportfellesskabets mader, jf. punkt 1.3, i de tilfelde, hvor det klart fremgar
af indbydelsen, at transportfellesskabet daekker omkostningerne ved deres
deltagelse

eksterne eksperter (private, statslige eller ikkestatslige enkeltpersoner fra de
kontraherende parter i transportfaellesskabet eller i en EU-medlemsstat), der
indkaldes for at give en enkeltstiende faglig udtalelse pa et af
transportfellesskabet tilrettelagt mede, og som ikke er medlemmer af
transportfellesskabets organer, taskforcer, koordinationsgrupper eller andre af
transportfellesskabets arbejdsorganer

personer, der er ansvarlige for at ledsage en handicappet person, som er
omfattet af litra a), b) eller c).

1.3.  De mader, der er omfattet af disse regler, er moder med folgende sammensatninger,

udvalg og andre fora inden for rammerne af transportfaellesskabet:

a)

b)
©)

d)

ministerradet, Det Regionale Styringsudvalg, tekniske udvalg og det sociale
forum

budgetudvalget

taskforcer, koordinationsgrupper og andre arbejdsorganer nedsat ved
ministerradets eller Det Regionale Styringsudvalgs afgerelser eller
konklusioner

konferencer, workshopper og andre fora tilrettelagt af det permanente
sekretariat 1 forbindelse med transportfellesskabets arbejdsprogram
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1.4.

L.5.

1.6.

2.1.

e) andre meder tilrettelagt inden for rammerne af gennemforelsen af

transportfzllesskabstraktaten (dreftelser pa hejt plan, workshopper osv.)

f)  udvealgelsesprocedurer for stillinger, der slds op af transportfallesskabet
(medlemmer af udvalgelsespanelet), og

g) udvealgelsesprocedurer for stillinger, der slds op af transportfallesskabet
(ansogere).

a) For sia vidt angdr meder 1 de organer, der er oprettet i henhold til
transportfzellesskabstraktaten, har op til én officielt udpeget repraesentant pr.
ministerium, tilsynsmyndighed, agentur, enhed eller anden begunstiget part ret
til godtgerelse af udgifter til det pdgaldende mede i1 henhold til disse regler.

b) For sd vidt angar kapacitetsopbygningsaktiviteter, som f.eks. workshopper,
uddannelsesforleb, studiebesoag eller konferencer, har op til to reprasentanter

pr. ministerium, tilsynsmyndighed, agentur, enhed eller anden begunstiget part

ret til godtgerelse af udgifter til det pageldende arrangement i1 henhold til disse
regler.

c) Hvis de i litra a) og b) nevnte arrangementer atholdes umiddelbart efter
hinanden, eller hvis den udpegende institution har bredere befojelser i
forskellige transportspergsmal, kan direkteren for det permanente sekretariat
("direkteren") fravige denne regel ved begrundet afgorelse.

d)  Antallet af deltagere, der har ret til godtgerelse, fastsettes fra sag til sag og
athangigt at de midler, der er til radighed.

Disse regler omfatter godtgerelse af rejseudgifter og dagpenge.

Det maksimale antal eksterne eksperter, der kan indkaldes pr. mede, uanset om de
har ret til godtgerelse af udgifter eller ej, er én pr. kontraherende part i
transportfellesskabet og én pr. EU-medlemsstat. Antallet af eksperter fra den private
sektor eller ikkestatslige eksperter mé ikke overstige antallet af statslige eksperter pr.

arrangement.

Rejseudgifter

Alle deltagere har ret til godtgerelse af deres rejseudgifter fra det sted, der er angivet
i deres madeindkaldelse (arbejds- eller privatadresse), til det sted, hvor medet
atholdes, med det mest hensigtsmassige transportmiddel i betragtning af afstanden.

Normalt benyttes togrejser pa anden klasse for rejser pd under 400 km (malt som den
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2.2.

2.3.

24.

2.5.

2.6.

3.1.

3.2

3.3.

DA

officielle afstand for en enkeltrejse med jernbane) og flyrejser pd skonomiklasse,

hvis afstanden er 400 km eller derover.

Direktaren bestraber sig pa at sikre, at meader tilrettelaegges pa en sdédan made, at

deltagerne kan benytte sig af de gkonomisk mest fordelagtige rejsetilbud.

Rejseudgifter godtgeres udelukkende mod foreleggelse af bilag.

Hvis det hverken er muligt at rejse med fly eller tog, eller disse transportformer ikke

er omkostningseffektive, godkendes rejser med bus eller i bil.

Udgifter til rejse med et privatejet keretej godtgeres med 0,28 EUR pr. km.

Rejseudgifter godtgeres op til 700 EUR.

Dagpenge

Dagpenge omfatter udgifter til indkvartering, lokal transport, méltider, drikkepenge

og andre diverse udgifter.

Dagpengesatserne for EU-finansierede kontrakter om ekstern bistand finder

anvendelse.

Den dagpengesats, der finder anvendelse, er satsen for det sted, hvor den inviterede
deltager tilbringer natten. Der betales fuld dagpengesats for den dag, hvor rejsen
pabegyndes; der betales dog ingen dagpenge for den dag, hvor rejsen afsluttes, dvs.

at dagpengene beregnes ud fra antallet af overnatninger vaek hjemmefra.

Der betales kun dagpenge, hvis medetiderne ikke er forenelige med tiderne for fly

eller tog.
Antallet af overnatninger mé ikke overstige antallet af mededage + 1.

Efter forudgdende godkendelse fra direkteren kan deltagere undtagelsesvis have ret
til yderligere dagpenge for en ekstra overnatning pd det sted, hvor medet atholdes,
hvis forlengelsen af opholdet vil gare det muligt for deltageren at opna en reduktion

af transportudgifterne, der mere end opvejer dagpengene for den ekstra nats ophold.
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3.4.

3.5.

3.6.

4.1.

4.2.

Deltagere har ikke ret til godtgerelse af andre udgifter 1 forbindelse med ophold pé
hotel, f.eks. internet, telefon, fotokopiering, minibar, morgenmad, som ikke er

indeholdt i prisen.

Deltagere, der kommer fra et sted, der ligger op til 50 km fra medestedet, har ikke ret
til dagpenge.

Nedsatte dagpengesatser finder anvendelse 1 folgende tilfelde:

a) hvis rejsen for at deltage i medet ikke indebarer en overnatning:

1) 50 % af dagpengene for den pageldende destination udbetales for rejser

med en varighed pé otte timer eller mere

i) 35 % af dagpengene udbetales for rejser med en varighed pa mellem fem

og otte timer

1i1) 20 % af dagpengene udbetales for rejser med en varighed pa op til fem timer
b) hvis der ydes gratis maltider sdsom frokost eller middag, fratreekkes 10 % af

dagpengene for hvert gratis maltid.

Et méltid betragtes som gratis 1 alle tilfeelde, hvor en frokost eller en middag fremgar

af dagsordenen for medet eller arrangementet.

Kob af billetter og indkvartering

Deltagere, der er indbudt til et mede som omhandlet i punkt 1.3, litra a)-e), reserverer
deres egne billetter og egen indkvartering. Reservationerne skal foretages sa tidligt
som muligt, sa den gkonomisk mest fordelagtige billetpris eller takst kan opnas. Kun
1 undtagelsestilfelde og pa betingelserne 1 regel 6 reserverer det permanente

sekretariat rejser pa vegne af deltagere eller forudbetaler udgifter.

For deltagere, der er indbudt til et mede som omhandlet i regel 1.3, litra f) og g),

treeffer det permanente sekretariat rejse- og indkvarteringsforanstaltninger.
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3. Godtgerelsesprocedure

5.1.  For at opna godtgerelse for rejseudgifter og udbetaling af dagpenge skal deltagerne
indsende en anmodning om godtgerelse af udgifter ("anmodning om godtgerelse").

En anmodning om godtgerelse:

a) udferdiges ved hjelp af formularen i tilleg 1

b) indgives i elektronisk format til det permanente sekretariat senest 15
kalenderdage efter datoen for det padgaeldende mede og

c) ledsages af et komplet st originale bilag, som f.eks. billetter og fakturaer eller,
1 tilfelde af onlinereservationer, udskrift af den elektroniske reservation og
boardingkort for udrejsen, som dokumentation for de aftholdte udgifter, hvoraf
tidspunktet for rejsen, det betalte belob, og hvilken klassen der er rejst pd,
fremgar.

5.2. Korrespondance vedrerende godtgerelse sendes til det permanente sekretariat pa e-

mailadressen finance@transport-community.org.

5.3.  Godtgerelse foretages 1 euro. Den vekselkurs, der gelder for godtgerelsen, er den,

der gjaldt pd mededatoen.

5.4.  Godtgerelse foretages via bankoverfersel til bankkontoen tilherende den institution
eller organisation, der har udpeget deltageren, ved hjlp af de bankkontooplysninger,
der er forelagt 1 overensstemmelse med regel 5.5. Godtgerelse kan dog ske til en
privat bankkonto tilherende deltageren, hvis institutionen eller organisationen

skriftligt anmoder herom.

5.5.  De bankkontooplysninger, der skal foreleegges med henblik pa regel 5.4, skal
indeholde folgende oplysninger om den begunstigede: kontohavers navn og adresse,

banknavn, bankkontonummer (IBAN) og SWIFT-kode (BIC).

6. Forudbetaling af rejse- og opholdsudgifter

6.1.  Tundtagelsestilfelde kan en udpegende institution eller organisation indgive en
anmodning til det permanente sekretariat om forudbetaling af rejseudgifter for en
deltager, som er indbudt til et mede som omhandlet i regel 1.3, litra a)-e). Denne

fremgangsmade omfatter, at det permanente sekretariat reserverer rejsen.

6.2. Regel 6.1 finder ikke anvendelse pa deltagere, der er indbudt i henhold til regel 1.2,

litra c).



DA

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

7.

7.1.

7.2.

7.3.

Anmodninger om forudbetaling indgives ved hjelp af formularen 1 tilleeg 2 og sendes
senest 21 kalenderdage for mededatoen til det permanente sekretariat pa e-

mailadressen finance@transport-community.org.

Direktoren treeffer afgerelse om imedekommelse eller afvisning af en anmodning,

der er indgivet i henhold til regel 6.3.

Efter at en anmodning er imgdekommet i henhold til regel 6.4 og under hensyntagen
til udkastet til mededagsorden, reserverer det permanente sekretariat rejsen for den
pageldende deltager. Det permanente sekretariat sender pr. e-mail

reservationsbekraftelserne for billetten til deltageren.

Ved at anmode om forudbetaling af rejseudgifter forpligter deltageren sig til at
deltage i modet.

Hvis en deltager, for hvilken forudbetaling af rejseudgifter er blevet imgdekommet,
af arsager, som ikke direkte kan tilskrives transportfallesskabet, ikke er i stand til at
deltage 1 madet, skal den udpegende institution eller organisation godtgere det
permanente sekretariat de omkostninger, der er palebet ved tilretteleeggelsen af rejsen

(f.eks. udgifter til reserverede billetter, herunder afbestillingsgebyrer).

Administrative og afsluttende bestemmelser

Direktoren barer ansvaret for, at disse regler gennemfores korrekt.

Det permanente sekretariat opbevarer i en periode pd fem &r optegnelser,
dokumentation og bilag vedrarende godtgerelser i henhold til disse regler, herunder

dokumenter vedrerende ekstraordiner behandling.

Disse regler offentliggeres pé transportfellesskabets websted efter vedtagelsen.
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1.3. Tillzeg 1

ANMODNING OM GODTG@WRELSE AF REJSEUDGIFTER

1. MOUDEOPLYSNINGER

Beskrivelse af modet:

Sted:

Dato: Antal dage:

2. DELTAGER

EFTERNAVN: FORNAVN:
INSTITUTION/ORGANISATION: TITEL:
LAND:

E-MAIL: TLF.

3. BANKOPLYSNINGER — anfor det fulde IBAN-nummer og den fulde SWIFT-kode (BIC)

KONTOHAVERS NAVN OG ADRESSE (INSTITUTION):

ejer/begunstigede i dette felt)

(angiv navnet

pa bankkontoens

BANKENS NAVN

Kontonummer

IBAN-nummer

SWIFT-kode (BIC)

4. Dagpenge

Fra:

Til:

Datoer for opholdet

Antal ydede maltider

Samlet antal dage med dagpenge
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5. REJSEUDGIFTER

Fly, tog, fjembus,
lokal offentlig
transport osv.

FRA

TIL

KLASSE | BELUB

VALUTA IEUR

Transportrute

Fortset om nedvendigt pa et serskilt ark. Vedleg en kopi af de foreliggende kvitteringer/fakturaer,

herunder boardingpas til fly samt tog- og busbilletter

BIL Fra: Til: Til: (Retur)
Vedlaeg bevis for afstand (kopi af ruten — indgives i PDF- eller JPG-| Km begge veje:
format)

Ialti EUR:
TAXA (hvis lokal offentlig Beleb Valuta I EUR

transport ikke var til rddighed) —
kvitteringer er kraevet, og yderligere

begrundelse er ngdvendig

GODTGYRELSESBELUB I ALT I EURO:

Andre bemarkninger:

Jeg bekrafter, at denne anmodning om rejsegodtgerelse indeholder en korrekt opgerelse over mine
rejseudgifter. Jeg har ikke faet og vil ikke f4 godtgjort disse udgifter fra en anden kilde, og jeg har heller
ikke angivet udgifter, der er betalt eller vil blive betalt direkte fra en anden kilde.

Dato:

DELTAGERENS UNDERSKRIFT:
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14. Tilleeg 2

ANMODNING OM FORUDBETALING AF REJSEUGIFTER

1. Oplysninger om den rejsende — udfyld ALLE felter markeret med *

Efternavn*

Fornavn*

Organisationens/institutionens navn*

Stilling:

Pasnummer* (kreevet i forbindelse med
reservation):

Kontaktpersons telefonnummer*:

E-mail*:

Magdets betegnelse og madested™:

Mgdedatoer*:

Fra:

Rejserute*:

Afgang fra:

Ankomst til:

10
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2. VIGTIGE BEMARKNINGER TIL DELTAGERNE:

Denne formular tjener som grundlag for de rejsearrangementer, som det permanente sekretariat
for transportfellesskabet foretager pa den rejsendes vegne. Den skal forhdndsgodkendes af den
rejsendes direkte foresatte og indsendes i scannet form til det permanente sekretariats e-
mailadresse: finance@transport-community.org

Den rejsende er eneansvarlig for rigtigheden af de forelagte oplysninger og barer det fulde
ansvar for ufuldstendige eller fejlagtige oplysninger, der kan fere til aflysning, manglende
mulighed for at rejse, @ndring af reservationsoplysninger eller yderligere gebyrer i tilknytning
hertil.

Ekstraudgifter (brug af minibar p& hotellet, parkeringsudgifter, ekstra overnatninger osv.)
godtgeres ikke.

Den rejsende har pligt til at opbevare alle boardingkort og billetter som belaeg for rejsen, og efter
hjemkomsten anmodes vedkommende om at sende de scannede kopier til ovennavnte e-
mailadresse.

Det permanente sekretariat arrangerer rejser inden for rammerne af de rejse- og
indkvarteringstilbud, som udbydes p& markedet inden for de lofter og satser, der gealder ifolge
reglerne om godtgerelse.

Undertegnede bekrafter, at vedkommende er bekendt med den tilbagebetalingsklausul, der er
fastsat regel 6.6 i reglerne om godtgerelse: Hvis deltageren af arsager, som ikke direkte kan
tilskrives transportfaellesskabet, ikke er i stand til at deltage i medet, skal den udpegende
institution eller organisation godtgere det permanente sekretariat de omkostninger, der er palebet

ved tilretteleeggelsen af rejsen (fieks. wudgifter til reserverede billetter, herunder
afbestillingsgebyrer).
Underskrift: Godkendelse fra lederen af den udpegende

institution/organisation:

Dato:

Dato:

3. UDFYLDES AF DET PERMANENTE SEKRETARIAT FOR TRANSPORTFALLESSKABET

Ansldede omkostninger (i EUR) Disponibelt budget

Flybillet / togbillet / busbillet / JA/NEJ]

bil Den ansvarlige for finans og regnskab:

Udgifter til dagpenge

I ALT: DIREKTORENS GODKENDELSE:
Godkendt/ikke godkendt

Budgetforpligtelse nr.:
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