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EVROPSKA
KOMISE

V Bruselu dne 8.11.2023
COM(2023) 693 final

ANNEX

PRILOHA

navrhu rozhodnuti Rady

0 postoji, ktery ma byt jménem Evropské unie zaujat v regionalnim fidicim vyboru
Dopravniho spolecenstvi, pokud jde o zavedeni spoleéného souboru pravidel nahrady
vydaji vzniklych osobam mimo staly sekretariat Dopravniho spolecenstvi, které jsou

prizvany k ucasti na zasedanich Dopravniho spolecenstvi
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Priloha

PREDLOHA

ROZHODNUTI REGIONALNIHO RIDICIHO VYBORU DOPRAVNIHO
SPOLECENSTVI & 202X/

o zavedeni spolecného souboru pravidel nahrady vydajua vzniklych osobam mimo staly
sekretariat Dopravniho spolecenstvi, které jsou prizvany k acasti na zasedanich
Dopravniho spolecenstvi

REGIONALNI RiDiCI VYBOR DOPRAVNIHO SPOLECENSTVI,

s ohledem na Smlouvu o zalozeni Dopravniho spoleCenstvi, a zejména na ¢l. 24 odst. 1 a ¢lanek 35

této smlouvy,
PRIJAL TOTO ROZHODNUTI:
Clanek 1

Prijima se spole¢ny soubor pravidel nahrady vydaji vzniklych osobam mimo staly sekretariat
Dopravniho spole¢enstvi, které jsou pfizvany k ucasti na zasedanich Dopravniho spolecenstvi, jez

jsou stanovena v priloze.

Spolecny soubor pravidel piijaty podle tohoto rozhodnuti nahrazuje pravidla pfijatd na zaklad¢

rozhodnuti regionalniho fidiciho vyboru ¢. 2020/5 a ¢. 2021/02.

Po jejich prijeti zvetejni staly sekretariat Dopravniho spolecenstvi pravidla na internetovych

strankach Dopravniho spoleCenstvi.

Clanek 2

Toto rozhodnuti vstupuje v platnost dnem pfijeti.

Za regionalni ridici vybor

predseda/predsedkyné
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1.1. PRILOHA
PRAVIDLA NAHRADY VYDAJU VZNIKLYCH OSOBAM MIMO STALY SEKRETARIAT

DOPRAVNIHO SPOLECENSTVI, KTERE JSOU PRIZVANY

K UCASTI NA ZASEDANICH DOPRAVNIHO SPOLECENSTV{

1.  Oblast ptisobnosti

1.1 Tato pravidla se vztahuji na osoby mimo staly sekretariat Dopravniho spolecenstvi
(déle jen ,,staly sekretariat™), které jsou pfizvany k ucasti na nékterém ze zasedani
nebo nekteré z akci Dopravniho spolecenstvi uvedenych v bodé 1.3.

1.2. Tato pravidla se vztahuji na tyto osoby, které jsou pfizvany k ucasti na nc¢kterém ze
zasedani Dopravniho spolecenstvi uvedenych v bodé 1.3:

a)

b)

d)

Clenové prislusnych organtt Dopravniho spolecenstvi, mimo jiné Rady
ministrd, regionédlniho fidiciho vyboru, technickych vyborl, socidlniho fora a
rozpoc¢tového vyboru;

ostatni Ucastnici, ktefi jsou formalné pfizvani k ucasti na nckterém ze zasedani
Dopravniho spolecenstvi uvedenych v bod¢ 1.3, pokud zvaci dopis jasné uvadi,
ze Dopravni spolecenstvi hradi nédklady na jejich ucast;

externi odbornici (osoby ze soukromého, vladniho nebo nevladniho sektoru
smluvnich stran Dopravniho spolecenstvi nebo ¢lenského statu EU), kteti byli
pozvani, aby na nékterém ze zasedani poradanych Dopravnim spolecenstvim
poskytli zvlastni odborné stanovisko, a kteti nejsou ¢leny orgéni Dopravniho
spole€enstvi, pracovnich skupin, koordinac¢nich skupin a jinych pracovnich
organt Dopravniho spolecenstvi;

osoba odpovédna za doprovod zdravotné postizené osoby, na kterou se vztahuji
pismena a), b) nebo c).

1.3 Zasedanimi, na néz se vztahuji tato pravidla, jsou zasedani v nize uvedenych

sloZenich a zasedani vyborti a jinych for Dopravniho spolecenstvi:

a)
b)

c)

d)

Rada ministrt, regiondlni fidici vybor, technické vybory a socialni forum;
rozpoctovy vybor;

pracovni skupiny, koordina¢ni skupiny a dal§i pracovni organy ziizené na
zaklad¢ rozhodnuti nebo zavéri Rady ministri nebo regionalniho fidiciho
vyboru;

konference, pracovni seminafe a jind fora pofddanad stalym sekretaridtem v
souvislosti s pracovnim programem Dopravniho spolecenstvi;

jind zaseddni uspofddand v ramci provadéni Smlouvy o Dopravnim
spolecenstvi (diskuse na vysoké urovni, seminare atd.);

vybérova fizeni na obsazeni pracovnich mist zvefejnénd Dopravnim
spolecenstvim (¢lenové vyberové komise) a
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1.4

1.5

1.6

2.1

g) vybérova fizeni na obsazeni pracovnich mist zvefejnénd Dopravnim
spolecenstvim (uchazeci).

a) Pokud jde o zasedadni organt ziizenych podle Smlouvy o Dopravnim
spoleCenstvi, ma podle téchto pravidel narok na ndhradu vydaji na dané
zasedani az jeden Ufedn¢ jmenovany zastupce za ministerstvo, regulacni organ,
agenturu, subjekt nebo jinou pfijimajici stranu.

b) 'V piipadé¢ iniciativ v oblasti budovani kapacit, jako jsou workshopy, Skoleni,
studijni navstévy nebo konference, maji podle téchto pravidel narok na nahradu
vydajii na danou akci az dva zastupci za ministerstvo, regula¢niho organu,
agenturu, subjekt nebo jinou piijimajici stranu.

c) V ptipad¢, Ze jsou akce uvedené v pismenech a) a b) organizovany tak, aby po
sob¢ nasledovaly nebo ma-li jmenujici instituce §ir§i pravomoc v riznych
otazkach dopravy, muze se teditel stalého sekretariatu (dale jen ,.feditel)
odchylit od tohoto pravidla odiivodnénym rozhodnutim.

d) O poctu ucastnikd, ktefi maji narok na nahradu, se rozhoduje ptipad od pripadu
a v zavislosti na dostupnosti finan¢nich prostredkd.

Tato pravidla upravuji ndhradu cestovnich vydaji a dennich piispévkd.

Maximalni pocet externich odbornikd pozvanych na jedno zasedani, bez ohledu na
to, zda maji narok na nahradu vydaji, je jeden na smluvni stranu Dopravniho
spole€enstvi a jeden na kazdy ¢lensky stat EU. Pocet odbornikil ze soukromého
sektoru nebo nevladnich odbornikii nesmi prekrocit pocet vladnich odbornikii na

jednu akci.

Cestovni vydaje

Vsichni Gc¢astnici maji narok na nédhradu cestovnich vydajti z mista uvedeného v
pozvance (adresa pracovisté nebo bydlisté¢) do mista konani zasedani, a to
nejvhodnéj$im dopravnim prostfedkem vzhledem k dané vzdalenosti. Obecné se
jedné o dopravu vlakem v druhé tfidé€ pii cestach kratSich nez 400 km (jedna cesta
podle oficidlni vzdalenosti po Zeleznici) a dopravu letadlem v ekonomicke tfidé pii

vzdalenosti 400 km nebo vice.



2.2 Reditel se vynasnazi zajistit konani zasedani tak, aby mohli u¢astnici vyuZit co

nejhospodarnéjSich sazeb jizdného.

2.3 Cestovni vydaje se proplaceji pouze po piedlozeni podpiirnych dokladi.

2.4 Neni-li leteckd nebo zelezni¢ni doprava dostupna ¢i ndkladové efektivni, 1ze cestovat

autobusem nebo osobnim vozem.

2.5  Naéklady na cestu soukromym vozidlem se nahrazuji sazbou ve vysi 0,28 EUR na km.

2.6 Cestovni vydaje se proplaceji do vyse 700 EUR.

3. Denni piispévek

3.1 Denni piispévek zahrnuje ndklady na ubytovéani, mistni pfesuny, stravu, odmény a
jiné vedlejsi vydaje.
3.2 Pouziji se nejnovéjsi sazby denniho ptispévku platné pro smlouvy o vnéjs$i pomoci

financované EU.

Pouzitelnou sazbou denniho ptispevku je sazba, ktera plati pro misto, kde pozvany
ucastnik strdvi noc. Za den zahajeni cesty se vyplaci cely denni ptispévek; denni
piispévek se vSak nehradi za den, kdy je cesta ukoncena, coz znamend, ze denni

piispévek se vypocita na zdklad€ poctu noci stravenych v ramci cesty.

Denni ptispévek se plati pouze v piipadé€, Ze doba zasedani neni slucitelnd s casem

lett nebo vlakd.
Pocet pienocovani nesmi piekrocit pocet dnti konani zasedani +1.

33 Po pfedchozim souhlasu feditele mize byt ucastnikim vyjimecné pfiznan narok na
dal$i denni pfispévek spojeny s jednim dalS§im noclehem v misté konani zasedani,
pokud by se ucastnikovi prodlouzenim pobytu snizily ndklady na dopravu o vice, nez
kolik ¢ini ¢astka denniho pfispévku spojeného s dal§im noclehem.

3.4  Ucastnici nemaji narok na nahradu jinych vydajii souvisejicich s pobytem v hotelu,
jako je internet, telefon, kopirovaci sluzby, minibar, snidané nezahrnuta v cené

ubytovani.
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3.5

3.6

4.1

4.2

5.1

nemaji na denni ptispévek narok.
Snizené¢ sazby denniho ptispévku se pouziji v té€chto piipadech:
a) pokud cesta za ucelem ucasti na schiizi nezahrnuje pfenocovani:

1) za cestu v délce osmi hodin nebo vice se vyplati 50 % denniho ptispévku
ptislusného mista uréent;
i1) za cestu krat§i nez osm hodin a delSi nez pét hodin se vyplaci 35 %

denniho ptispevku;

ii1) za cestu do péti hodin véetné se vyplaci 20 % denniho ptispevku;
b) je-li poskytovano bezplatné jidlo, jako je obéd nebo vecete, odecte se 10 % sazby

denniho pfispévku na kazdé bezplatné jidlo.

Bezplatné jidlo je jako takové povazovano za poskytnuté ve vSech piipadech, kdy

porad jednani schiize nebo akce zahrnuje obéd nebo vecefi.

Nékup cestovnich dokladii a ubytovani

Ugastnici pozvani na zasedani podle seznamu uvedeného v bodé 1.3 pism. a) aZ e) si
své cestovni doklady a ubytovani rezervuji sami. Rezervace je tteba provadét s co
nejvetsim predstihem, aby bylo mozné ziskat nejhospodarnéjsi tarif nebo sazbu. Staly
sekretariat rezervuje cestu jménem Ucastnikil nebo provadi zalohové platby na vydaje
pouze ve vyjimecnych piipadech a v souladu s podminkami stanovenymi v pravidle

6.

Ucastniklim pozvanym na zasedani podle seznamu uvedeného v pravidle 1.3 pism. f)

a g) zajist'uje cestu a ubytovani staly sekretariat.
Postup nahrady

Pro nahradu cestovnich vydaji a ziskani denniho ptispevku predlozi ucastnici zadost

o nahradu vydajt (déle jen ,,7adost o nahradu®). Zadost o ndhradu musi byt:

a)  vyhotovena za pouziti formuléafe uvedeného v dodatku 1;
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52

53

5.4

5.5

6.1

6.2

6.3

6.4

b) ptfedlozena stalému sekretariatu v elektronické podobé nejpozdéji 15

kalendatnich dnt po datu konani daného zasedani a

c) doloZena vSemi originalnimi podpirnymi doklady, jako jsou jizdenky a faktury
nebo, v pifipad¢ on-line rezervaci, vytisténymi elektronickymi rezervacemi a
palubnimi vstupenkami pro cestu na zasedani, jakozto doklady prokazujicimi
vznikl¢é naklady a pfisluSnou cestovni tfidu, dobu trvani cesty a uhrazenou

castku.
Korespondence souvisejici s ndhradami se zasila stalému sekretaridtu na e-mailovou

adresu finance@transport-community.org.

Néhrada se provadi v eurech. Pro ndhradu se pouzije sménny kurz platny v den

zasedani.

Nahrada se provede bankovnim pfevodem na bankovni ucet instituce nebo
organizace, ktera ucastnika jmenovala, a to za pouziti daji o bankovnim uctu
poskytnutych v souladu s pravidlem 5.5. Nahrada nicméné miize byt provedena na
soukromy bankovni ucet ucastnika, pokud o to uvedena instituce nebo organizace
pisemné pozada.

Pro ucely pravidla 5.4 se predkladaji tyto udaje o piijemci ndhrady: jméno a adresa

majitele uctu, ndzev banky, ¢islo bankovniho u¢tu (IBAN) a kod SWIFT (BIC).

Zaloha na vydaje za dopravu a ubytovani

Ve vyjimecnych pfipadech mliZze jmenujici instituce nebo organizace predlozit
stalému sekretariatu zadost o zalohovou platbu na cestovni vydaje souvisejici s ucasti
pozvaného ucastnika na zasedani podle seznamu uvedeného v pravidle 1.3 pism. a)

az e). Soucasti tohoto postupu je rezervace cesty prostiednictvim stalého sekretariatu.
Pravidlo 6.1 se nevztahuje na G€astniky pozvané podle pravidla 1.2 pism. c).

Zadost o zalohovou platbu musi byt podana prostfednictvim formulate uvedeného v
dodatku 2 a odeslana nejpozdéji 21 kalendainich dnti pied datem zasedani stalému

sekretaridtu na e-mailovou adresu finance@transport-community.org.

Reditel pfijme rozhodnuti o schvaleni nebo zamitnuti zadosti podané v souladu s

pravidlem 6.3.
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6.5 Po schvaleni zadosti podle pravidla 6.4 a s ohledem na navrh programu zasedéani
rezervuje staly sekretariat dotyénému ti¢astnikovi cestovni sluzby. Potvrzeni

rezervace dopravy zasle staly sekretariat icastnikovi e-mailem.

6.6  Zadosti o zalohovou platbu na cestovni vydaje se u¢astnik zavazuje k ucasti na

zasedani.

6.7  Nemuze-li se tcastnik, jemuz bylo schvaleno zalohové proplaceni cestovnich vydaji,
zasedani zucastnit — z dlivodd, které nelze ptimo pticist Dopravnimu spolecenstvi, —
jmenujici instituce nebo organizace uhradi stalému sekretariatu naklady vzniklé v
souvislosti s organizaci cesty (napt. naklady na rezervované prepravni doklady,

vcetné storno poplatkit).

7. Spravni a zavére¢na ustanoveni
7.1 Zatadné uplatnovani téchto pravidel odpovida feditel.

7.2 Zaznamy, dokumenty a doklady souvisejici s ndhradami podle téchto pravidel, véetné
dokumentil tykajicich se vyjime¢ného zachazeni, uchovava staly sekretariat po dobu

péti let.

7.3 Po pfijeti se tato pravidla zvefejni na internetovych strankdch Dopravniho
spolecenstvi.
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1.3. Dodatek 1
ZADOST O NAHRADU CESTOVNICH VYDAJU

1. PODROBNOSTI O ZASEDANT{ Misto:

Popis zasedani:

Datum: Pocet dni:

2. UCASTNIK

PRIJMENT: JMENO:
INSTITUCE/ORGANIZACE: TITUL:
ZEME:

E-MAIL: TEL.:

3. BANKOVNI UDAJE — uvedte celé ¢islo IBAN a kod SWIFT (BIC)

JMENO A ADRESA DRZITELE UCTU (INSTITUCE): (v tomto poli uved’te jméno majitele bankovniho
uctu / ptijemce)

NAZEV BANKY

Cislo uctu

IBAN

SWIFT (BIC)

4. Denni prispévek Od: Do:

Datum pobytu

Pocet poskytnutych jidel

Celkovy pocet dennich pfispévkl
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5. CESTOVNI VYDAIJE

Letadlo, vlak, Z
dalkovy autobus,
mistni vefejna

doprava atd.

DO

TRIDA | CASTKA

MENA v EUR

Trasa

V pfipad¢ potieby pokracujte na samostatném listu. Pfilozte prosim kopii dostupnych stvrzenek/faktur,

vcetné palubnich vstupenek do letadla, vlakovych a autobusovych jizdenek.

AUTOMOBIL Z:

Do:

Do: (zpate¢ni cesta)

Ptilozen doklad o vzdalenosti (kopie trasy ve formatu PDF nebo JPG)

Km celkem (obé¢ cesty):

EUR celkem:

TAXI (nebylo-li mozné pouzit vefejnou
dopravu) — nutno predlozit stvrzenky a
dalsi odtivodnéni

Castka

Ména

v EUR

POZADOVANA CASTKA CELKEM, v EUR:

Dalsi poznamky:

Potvrzuji, ze tato zaddost o nahradu cestovnich vydaju je pravdivym vykazem cestovnich vydaji, které mi
vznikly. Tyto vydaje mi nebyly a nebudou proplaceny z jiného zdroje a neuvedl(a) jsem zadné vydaje, které

byly nebo budou uhrazeny ptimo z jiného zdroje.

Datum:

PODPIS UCASTNIKA:
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1.4. Dodatek 2

ZADOST O ZALOHOVOU PLATBU NA CESTOVNI VYDAJE

1. Udaje o cestujicim — vypliite VSECHNA pole oznaena {* }

Pfijmeni *

Jméno*

Néazev organizace/instituce*.

Funkce:

Cislo pasu* (pozadovano pro
rezervace):

ucely

Kontaktni telefonni ¢islo*:

E-mail*:

Nazev a misto zasedani*:

Datum zasedani*:

Od:

Trasa cesty*:

Odjezd/odlet z:

Ptijezd/ptilet do:

10
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2. DULEZITE INFORMACE PRO UCASTNIKY

Tento formulaf slouzi jako zéklad pro cestovni sluzby pofizené stalym sekretaridtem Dopravniho
spoleCenstvi jménem cestujiciho. Musi byt piedem schvalen pfimym nadiizenym cestujiciho a v
naskenované podob¢ zasldn na e-mailovou adresu stalého sekretariatu: finance@transport-
community.org

Cestujici nese vylucnou odpovédnost za spravnost predlozenych udaji a plné odpovida za
neuplné nebo chybné udaje, které by mohly vést ke zruSeni nebo neuskutecnéni cesty, zméné
udaji o rezervaci nebo dal§im souvisejicim poplatkiim.

Zadné dodateéné naklady (hotelovy minibar, parkovaci poplatky, dodateény nocleh atd.) se
neproplaceji.

Cestujici je povinen uchovavat vSechny palubni vstupenky a piepravni doklady jako dikaz o
uskutecnéni cesty a 7Zada se, aby je po navratu naskenoval a zaslal na vySe uvedeny e-mail.

Staly sekretariat zajisti cestovni sluzby v ramci nabidek moznosti dopravy a ubytovani, které
jsou na trhu a odpovidaji limitim a sazbam uvedenym v pravidlech nahrad.

Nize podepsana osoba potvrzuje, Ze se seznamila s ustanovenim o nahradach uvedenym v pravidle
6.6 tykajicim se nahrad nakladi Dopravniho spolecCenstvi. Nemize-li se ucastnik zasedani
zucCastnit — z divodd, které nelze pfimo pficist Dopravnimu spolecenstvi — jmenujici instituce
nebo organizace uhradi stalému sekretariatu naklady vzniklé v souvislosti s organizaci cesty (napf.
naklady na rezervované piepravni doklady, v¢etné storno poplatk).

Podpis:

Souhlas vedouciho jmenujici instituce/organizace:

Datum:
atum Datum:

3. PRO VNITRNI POTREBU STALEHO SEKRETARIATU DOPRAVNIHO SPOLECENSTVI

Odhadované naklady (v EUR) Dostupnost rozpoctovych prostiedkt
Letenka / vlakova jizdenka / ANO/NE
autobusovd jizdenka / osobni Finaneni R

. inan¢ni pracovnik / tietni:
automobil

Néklady na denni ptispévek

CELKEM: SOUHLAS REDITELE:

Schvaleno/Neschvaleno
Rozpoctovy zavazek ¢.:

11
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