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PROIECT

DECIZIA NR. .../2022
A COMITETULUI DIRECTOR REGIONAL AL COMUNITATII TRANSPORTURILOR

din ...

privind procedura revizuitd pentru executia bugetului si pentru prezentarea

si auditarea conturilor, aplicabilda Comunitatii transporturilor

COMITETUL DIRECTOR REGIONAL AL COMUNITATII TRANSPORTURILOR,

avand in vedere Tratatul de instituire a Comunitatii transporturilor, Tn special articolul 24

alineatul (1) si articolul 35,

ADOPTA PREZENTA DECIZIE:

14458/22 ADD 1 29.11.2022 08:56 - 29.11.2022 12:07 DD/neg 1

TREE.2 RO



Articol unic

Se adoptd normele financiare si procedurile de audit revizuite aplicabile Comunitatii transporturilor,

prevazute in anexa la prezenta decizie.

Pentru Comitetul director regional

Presedintele
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TITLUL I:

TITLUL II:

TITLUL III:

NORMELE FINANCIARE ST PROCEDURILE DE AUDIT
APLICABILE COMUNITATII TRANSPORTURILOR

CUPRINS
OBIECTUL
OBLIGATIILE PARTILOR
PRINCIPII BUGETARE
CAPITOLUL 1 PRINCIPIUL EXACTITATII BUGETARE
CAPITOLUL 2 PRINCIPIUL ANUALITATII
CAPITOLUL 3 PRINCIPIUL ECHILIBRULUI
CAPITOLUL 4 PRINCIPIUL UNITATII DE CONT
CAPITOLUL 5 PRINCIPIUL UNIVERSALITATII
CAPITOLUL 6 PRINCIPIUL SPECIFICITATII
CAPITOLUL 7 PRINCIPIUL BUNEI GESTIUNI FINANCIARE

CAPITOLUL 8 PRINCIPIUL TRANSPARENTEI

CAPITOLUL 9 CONTROLUL INTERN AL EXECUTIEI BUGETARE
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TITLUL IV: COMITETUL BUGETAR
TITLUL V: EXECUTIA BUGETARA
CAPITOLUL 1 DISPOZITII GENERALE
CAPITOLUL 2 ACTORI FINANCIARI
CAPITOLUL 3 RASPUNDEREA ACTORILOR FINANCIARI
CAPITOLUL 4 OPERATIUNI DE VENITURI
CAPITOLUL 5 OPERATIUNI DE CHELTUIELI
TITLUL VI: ACHIZITIILE PUBLICE
TITLUL VII: PREZENTAREA CONTURILOR SI CONTABILITATEA
CAPITOLUL 1 PREZENTAREA CONTURILOR
CAPITOLUL 2 CONTABILITATEA
CAPITOLUL 3 INVENTARIEREA PATRIMONIULUI
TITLUL VII: AUDIT EXTERN SI PROTEJAREA INTERESELOR FINANCIARE

TITLUL IX: DISPOZITII TRANZITORII SI FINALE
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TITLUL I
OBIECTUL

Articolul 1

Prin prezentele norme se stabileste procedura de executie bugetara si procedura de prezentare si de
auditare a conturilor, in conformitate cu articolul 35 din Tratatul de instituire a Comunitatii

transporturilor (denumit in continuare ,,tratatul”)!.

TITLUL II
OBLIGATIILE PARTILOR

Articolul 2

(1) Pana cel tarziu la data de 31 martie a fiecarui an, partile transfera 75 % din contributiile lor
financiare catre Comunitatea transporturilor. Partile transferd restul de 25 % din

contributiile lor pana cel tarziu la data de 30 iunie a fiecarui an.

(2) Contributiile financiare ale partilor catre Comunitatea transporturilor trebuie efectuate in
euro.
3) Comunitatea transporturilor suportad costul tranzactiei perceput de prestatorul sau de

servicii de plata, iar partile contractante la tratat suporta costul tranzactiei perceput de

prestatorul lor de servicii de plata.

! JOUE L 278, 27.10.2017, p. 3.
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TITUL III
PRINCIPII BUGETARE

Articolul 3

Executia bugetului Comunitatii transporturilor (denumit in continuare ,,bugetul”) respecta
principiile exactitatii bugetare, anualitatii, echilibrului, unitatii de cont, universalitatii, specificitatii,
bunei gestiuni financiare - care necesitd un control intern eficace si eficient - si principiul

transparentei, astfel cum sunt stabilite in prezentele norme.

Capitolul 1

Principiul exactitatii bugetare

Articolul 4

Nu se angajeaza si nu se autorizeaza nicio cheltuiala peste creditele autorizate.
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Capitolul 2

Principiul anualitatii

Articolul 5

Cheltuielile administrative aferente contractelor a caror duratd depaseste durata exercitiului
financiar, fie in conformitate cu practica locala, fie in ceea ce priveste furnizarea de echipamente, se

imputa din bugetul exercitiului financiar in cursul cédruia se efectueaza.

Articolul 6

(1) Creditele autorizate in buget pentru un exercitiu financiar relevant pot fi utilizate exclusiv
pentru a acoperi cheltuielile efectuate si angajate din punct de vedere juridic in cursul

exercitiului financiar respectiv.

(2) Creditele de angajament se Inregistreaza in contabilitatea exercitiului financiar pe baza
angajamentelor juridice asumate pana la data de 31 decembrie a exercitiului financiar in

cauza.

3) Creditele de plata se inregistreaza in contabilitatea exercitiului financiar pe baza platilor

efectuate de contabil pana la data de 31 decembrie a exercitiului financiar in cauza.
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4

©)

(6)

(7

Creditele corespunzatoare obligatiilor legale contractate in mod corespunzator la sfarsitul
exercitiului financiar se reporteaza automat numai in exercitiul financiar urmator si trebuie

identificate ca atare in conturi.

Creditele care nu au fost utilizate pana la sfarsitul exercitiului financiar pentru care au fost
inregistrate se anuleaza, cu exceptia cazului in care acestea se reporteaza in conformitate

cu alineatul (4).

Creditele plasate in rezerva, precum si creditele pentru cheltuieli cu personalul nu se pot
reporta. In sensul prezentului articol, cheltuielile cu personalul cuprind remuneratiile si

indemnizatiile personalului care intrd sub incidenta Statutului functionarilor.

Creditele care nu au fost utilizate si care nu au fost angajate la sfarsitul exercitiilor
financiare pentru care au fost inregistrate se anuleaza si se ramburseaza partilor in

conformitate cu procentele stabilite Tnh anexa V si cu contributiile efective platite de parti.
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Capitolul 3

Principiul echilibrului

Articolul 7

Comunitatea transporturilor nu face imprumuturi.

Capitolul 4

Principiul unitatii de cont

Articolul 8

Bugetul se executa in euro, iar conturile se prezinta in euro. Totusi, in scopul asigurarii fluxului de

numerar, Secretariatul permanent este autorizat sa efectueze operatiuni in alte monede.
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Capitolul 5

Principiul universalitatii

Articolul 9

(1) Se pot face urmatoarele deduceri din cererile de plata, facturile sau extrasele de cont care

ulterior se trimit pentru plata sumei nete:
(a) penalitatile impuse partilor la contracte, inclusiv la contractele de achizitii publice;

(b) regularizari ale sumelor plitite in mod necuvenit, care se pot face prin deducere
directd dintr-o noua plata de acelasi tip catre acelasi beneficiar in cadrul capitolului,
articolului si exercitiului financiar pentru care s-a efectuat plata in exces si care

determinad efectuarea de plati intermediare si plati de solduri.

(2) Sconturile, rambursdrile si rabaturile la facturi si cereri de plata nu se inregistreaza ca

venituri ale Comunitatii transporturilor.

3) Orice sold negativ este inregistrat in buget la capitolul cheltuieli.
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(1

)

©)

“4)

Capitolul 6

Principiul specificitatii

Articolul 10

Directorul poate lua decizii cu privire la transferurile de credite (cu exceptia liniei bugetare
privind resursele umane) in cadrul bugetului, in limita a 15 % din creditele aferente

exercitiului financiar indicat la linia de la care se efectueaza transferul.

Directorul informeaza Comitetul bugetar si Comitetul director regional in termen de 7 zile

de la luarea unei decizii in conformitate cu alineatul (1).

Transferurile de credite bugetare, altele decat cele mentionate la alineatul (1), trebuie sa

primeasca acordul prealabil al Comitetului director regional.

Creditele reportate in vederea Indeplinirii obligatiilor legale semnate la sfarsitul anului
respectiv nu sunt eligibile pentru utilizarea mentionata la alineatul (1). Acestea nu se iau in
considerare pentru determinarea sumei maxime care corespunde limitei de 15 %

mentionate la respectivul alineat.
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Capitolul 7

Principiul bunei gestiuni financiare

Articolul 11

(1) Creditele bugetare se utilizeaza in conformitate cu principiul bunei gestiuni financiare, care
cuprinde principiile economiei, eficientei si eficacitatii.

(2) Principiul economiei prevede ca resursele utilizate de Comunitatea transporturilor pentru
desfasurarea activitatilor sale sa fie puse la dispozitie In timp util, In cantitatea adecvata, la
calitatea corespunzatoare si la cel mai bun pret.

3) Principiul eficientei priveste raportul optim dintre resursele utilizate si rezultatele obtinute.

4) Principiul eficacitatii vizeaza indeplinirea obiectivelor specifice stabilite si obtinerea
rezultatelor scontate. Aceste rezultate trebuie evaluate.
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Capitolul 8

Principiul transparentei

Articolul 12
(1) Bugetul se executa, iar conturile se prezintd in conformitate cu principiul transparentei.
(2) Bugetul si bugetele rectificative, in forma finala in care au fost adoptate, se publica pe

pagina de internet a Secretariatului permanent.

Capitolul 9

Controlul intern al executiei bugetare

Articolul 13
(1) Bugetul Comunitatii transporturilor se executa pe baza principiului unui control intern
eficace si eficient.
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(2) In scopul executiei bugetului Comunititii transporturilor, controlul intern este definit drept
un proces aplicabil la toate nivelurile de gestiune si menit sd ofere o garantie rezonabild

pentru realizarea urmatoarelor obiective:

(a) eficacitatea, eficienta si economia operatiunilor;

(b) fiabilitatea raportarii;

(c) protectia activelor si a informatiilor;

(d) prevenirea, depistarea, corectarea si monitorizarea fraudelor si a neregulilor;

(e) gestionarea adecvatd a riscurilor legate de legalitatea si regularitatea operatiunilor
subiacente, tindnd seama de caracterul multianual al programelor, precum si de

natura platilor respective.

3) Eficacitatea si eficienta controlului intern se bazeaza pe bunele practici internationale si
includ, in special, elementele prevazute la articolul 36 alineatele (3) si (4) din
Regulamentul (UE, Euratom) 2018/1046 al Parlamentului European si al Consiliului’,
tinand seama de structura si de dimensiunea Comunitatii transporturilor, de natura

sarcinilor incredintate acesteia si de sumele si riscurile financiare si operationale implicate.

Regulamentul (UE, Euratom) 2018/1046 al Parlamentului European si al Consiliului

din 18 iulie 2018 privind normele financiare aplicabile bugetului general al Uniunii, de
modificare a Regulamentelor (UE) nr. 1296/2013, (UE) nr. 1301/2013, (UE) nr. 1303/2013,
(UE) nr. 1304/2013, (UE) nr. 1309/2013, (UE) nr. 1316/2013, (UE) nr. 223/2014, (UE) nr.
283/2014 si a Deciziei nr. 541/2014/UE si de abrogare a Regulamentului (UE, Euratom) nr.
966/2012 (JO UE L 193, 30.7.2018, p. 1).
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TITLUL IV

COMITETUL BUGETAR
Articolul 14

(1) Se infiinteaza un comitet bugetar.

(2) Comitetul bugetar ofera consultantd directorului n domeniul gestiunii financiare a
operatiunilor Comunittii transporturilor. In vederea indeplinirii acestei sarcini,
Comitetului bugetar i se pun la dispozitie toate informatiile sau explicatiile necesare
privind chestiunile bugetare si aspectele cu potential impact bugetar.

3) Comitetul bugetar poate prezenta un raport Comitetului director regional si poate emite
recomandari cu privire la chestiunile bugetare si la orice aspect care poate avea un impact
asupra bugetului.

Articolul 15

(1) Comitetul bugetar este format dintr-un membru al fiecérei parti din sud-estul Europei si doi
membri ai Uniunii Europene, reprezentati de Comisia Europeana.
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(2) Reuniunile Comitetului bugetar sunt prezidate de catre Comisia Europeana. Presedintele
poate numi un copresedinte.

3) Comitetul bugetar se reuneste in sedinti ordinara de cel putin doua ori pe an. In plus, se
reuneste la initiativa presedintelui sau la solicitarea a cel putin unei treimi din membrii sai.

(4) Comitetul bugetar isi adopta regulamentul de procedurd. Recomandarile sale pot fi
adoptate prin procedura scrisd. Comitetul bugetar actioneaza cu majoritate simpla de
voturi, inclusiv cu votul pozitiv al Uniunii Europene. In cazul unui vot egal, Uniunea
Europeana are votul decisiv.

(5) Secretariatul permanent ofera sprijin administrativ Comitetului bugetar.

(6) Secretariatul permanent este reprezentat in cadrul reuniunilor Comitetului bugetar fara
drept de vot.
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TITLUL V
EXECUTIA BUGETARA

Capitolul 1

Dispozitii generale

Articolul 16

Directorul indeplineste functia de ordonator de credite.

Articolul 17

Directorul poate delega competente de executie bugetara unor membri ai Secretariatului permanent.
Prezentele norme au caracter obligatoriu pentru persoanele imputernicite astfel, care nu pot actiona
decat in limitele competentelor care le-au fost delegate in mod expres. Directorul transmite

Comitetului director regional o copie a deciziei de delegare luate in temeiul prezentului articol.

14458/22 ADD 1 29.11.2022 08:56 - 29.11.2022 12:07 DD/neg 17

TREE.2 RO



Articolul 18

(1) Tuturor actorilor financiari, In sensul capitolului 2 din prezentul titlu, le este interzis sa ia
masuri de executie bugetara care pot genera un conflict intre interesele proprii si cele ale
Comunitatii transporturilor. Daca survine un astfel de caz, actorul in cauza trebuie sa se

abtina de la astfel de masuri si sa prezinte situatia autoritatii competente.

(2) Un conflict de interese survine in cazul in care exercitarea impartiald si obiectiva a
functiilor unui actor in executia bugetara sau ale unui auditor este compromisa din motive
care implicd familia, viata personald, afinitatea politicd sau nationala, interesul economic

sau orice alt interes comun cu cel al beneficiarului sau al contractantului.

3) Autoritatea competentd mentionatd la alineatul (1) este superiorul direct al membrului
personalului in cauza. Daca membrul personalului este directorul, autoritatea competenta

este Comitetul director regional.
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Articolul 19

Sarcinile de expertiza tehnica si sarcinile administrative, preparatorii si auxiliare care nu implica

exercitarea autoritatii publice sau utilizarea competentei de apreciere discretionara pot fi
incredintate prin contract unor entitdti sau organisme externe, dacd acest lucru se dovedeste

indispensabil.

Capitolul 2

Actorii financiari

SECTIUNEA 1

PRINCIPIUL SEPARARII SARCINILOR

Articolul 20

Sarcinile ordonatorului de credite si cele ale contabilului sunt separate si incompatibile intre ele
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SECTIUNEA 2

ORDONATORUL DE CREDITE

Articolul 21

(1) Ordonatorul de credite este responsabil de executia veniturilor si a cheltuielilor.

(2) Pentru executia cheltuielilor, ordonatorul de credite 1si asuma angajamente bugetare si
juridice, lichideaza cheltuieli, ordonanteaza plati in conformitate cu dispozitiile relevante
ale prezentelor norme si desfasoara activitati in vederea executiei creditelor.

3) Executia veniturilor include estimarea creantelor, constatarea creantelor de recuperat si
emiterea ordinelor de recuperare. Aceasta presupune renuntarea la drepturi constatate, daca
este cazul.

(4) Ordonatorul de credite se asigura ca toate documentele justificative cu privire la operatiuni
sunt pastrate in mod corespunzator pentru o perioada de cinci ani.
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Articolul 22

(1) Tinand seama 1n mod corespunzator de riscurile asociate mediului de gestiune si naturii
actiunilor finantate, ordonatorul de credite stabileste structura organizatorica, sistemele si
procedurile interne de gestiune si control adecvate pentru indeplinirea sarcinilor sale,

inclusiv, daca este cazul, verificari ex post.

(2) Inainte de autorizarea unei operatiuni, aspectele operationale si financiare se verifica de alti
membri ai personalului decat cei care initiaza operatiunea. Initierea si verificarea ex ante si

ex post a unei operatiuni constituie functii separate.
3) Angajatii responsabili de verificari sunt diferiti de cei care initiaza operatiunea si nu sunt
subordonati acestora.
Articolul 23

Directorul, in calitate de ordonator de credite, prezintd Comitetului director regional un raport anual

de activitate care contine informatii financiare si de gestiune.
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Articolul 24

Orice membru al personalului implicat in gestiunea financiara si In controlul operatiunilor care
considera ca o decizie pe care trebuie sa o aplice sau sa o accepte la solicitarea superiorului sau
implica nereguli ori contravine prezentelor norme sau normelor profesionale pe care membrul
personalului trebuie s le respecte 1l informeaza in scris pe director in acest sens. Directorul ia
masuri intr-un termen rezonabil. In cazul in care directorul nu ia nicio masurd, membrul

personalului informeaza Comitetul director regional.

Articolul 25

In cazul in care sunt delegate competente de executie bugetara, articolul 21 din prezentele norme se

aplica mutatis mutandis functionarului autorizat.
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SECTIUNEA 3

CONTABILUL

Articolul 26

(1) La propunerea Comisiei Europene, directorul numeste un contabil, in conformitate cu
Regulamentul de procedura aflat in vigoare privind recrutarea, conditiile de munca si
echilibrul geografic al personalului Secretariatului permanent, care raspunde in cadrul

Secretariatului permanent de urmatoarele aspecte:

(a) executia corecta a platilor, incasarea veniturilor si recuperarea creantelor constatate;

(b) pregatirea si prezentarea conturilor in conformitate cu titlul V;

(c) tinerea contabilitatii in conformitate cu titlul V;

(d) punerea 1n aplicare, in conformitate cu titlul V, a normelor si metodelor contabile si a

planului de conturi;
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(e) instituirea si validarea sistemelor contabile si, daca este cazul, validarea sistemelor
instituite de ordonatorul de credite pentru furnizarea sau justificarea informatiilor

contabile;
(f) gestionarea trezoreriei.

(2) Sub rezerva alineatului (3), contabilul este singurul imputernicit sa gestioneze numerarul si

alte active si este responsabil de pastrarea 1n siguranta a acestora.

3) Daca este necesar, contabilul poate delega anumite sarcini, fara a aduce atingere

principiului separarii sarcinilor.
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Capitolul 3

Raspunderea actorilor financiari

SECTIUNEA 1

REGULI GENERALE
Articolul 27
(1) Responsabilitatea in temeiul prezentelor norme este personala.
(2) In eventualitatea unei activitati ilegale, a fraudei, coruptie ori a unei nereguli care poate

prejudicia interesele financiare ale Comunitatii transporturilor, actorul financiar afectat
informeaza de Indata cu privire la aceasta directorul sau, in cazul in care considera necesar,
Comitetul director regional sau Oficiul European de Lupta Antifrauda (OLAF). ,,Interesele
financiare ale Comunitatii transporturilor” inseamna toate veniturile, cheltuielile si activele
care tin de bugetul Comunitatii transporturilor, sunt realizate prin intermediul acestuia sau

sunt datorate acestuia.
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3)

(1)

)

In cazul in care o activitate se dovedeste a fi viciatd de nereguli sau frauda, ordonatorul de
credite competent suspenda procedura si poate adopta toate masurile necesare, inclusiv
anularea deciziei luate in cadrul activitatii respective. Ordonatorul de credite competent
informeaza imediat toate autoritatile competente, inclusiv, daca este cazul, OLAF si

Parchetul European (EPPO), cu privire la cazurile suspectate de frauda sau nereguli.

Articolul 28

Ordonatorul de credite poate retrage orice delegare in orice moment, temporar sau
definitiv. Comitetul director regional si presedintele Comitetului bugetar sunt informati

imediat cu privire la o astfel de actiune, cu o justificare adecvata.

Contabilul poate fi in orice moment suspendat din functie, temporar sau definitiv, de catre
director, pe baza acordului preliminar al Comisiei Europene. La propunerea Comisiei
Europene, directorul numeste un contabil interimar i, In consecintd, un contabil permanent

in conformitate cu normele privind recrutarea ale Comunitatii transporturilor.

14458/22 ADD 1 29.11.2022 08:56 - 29.11.2022 12:07 DD/neg 26

TREE.2 RO



(1

2)

(1

Articolul 29

Dispozitiile din prezentul capitol nu aduc atingere rdspunderii penale a ordonatorului de
credite si a persoanelor mentionate in prezentul capitol in conformitate cu legislatia
nationala aplicabila a tarii de domiciliu si cu dispozitiile in vigoare privind protectia
intereselor financiare ale Comunitatilor transporturilor si privind combaterea coruptiei
implicand functionari ai Comunitatii transporturilor sau functionari ai partilor contractante

la tratat.

In cazul existentei unor dovezi de activitate ilegald, de frauda sau de coruptie care poate
prejudicia interesele financiare ale Comunitatii transporturilor, sunt sesizate autoritatile si

organismele competente.

SECTIUNEA 2

REGULI APLICABILE ORDONATORULUI DE CREDITE

Articolul 30

Ordonatorului de credite 1 se poate solicita sa despagubeasca, total sau partial, Comunitatea
transporturilor pentru orice prejudiciu suferit de aceasta ca urmare a unei abateri grave pe
care a comis-o in timpul indeplinirii sarcinilor sale sau in legatura cu acestea, in special In
cazul in care constatd creante de recuperat sau emite ordine de recuperare, angajeaza
cheltuieli sau semneaza un ordin de plata fara a se conforma prezentelor norme. Acelasi

lucru se aplica atunci cand, ca urmare a unei abateri grave, ordonatorul de credite:

(a) nuintocmeste un document de constatare a unei creante;
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2)

3)

(4)

(b) nu emite sau intarzie, fara justificare, s emitd un ordin de recuperare;

(c) nuemite sau intarzie sa emita un ordin de platd, antrenand astfel raspunderea civila a

Comunitatii transporturilor fata de terti.

Un ordonator de credite delegat care considera ca o decizie care este de competenta sa
implica nereguli sau contravine principiilor bunei gestiuni financiare informeaza in scris
autoritatea de delegare. In cazul in care autoritatea de delegare transmite ulterior in scris
ordonatorului de credite delegat instructiuni motivate cu privire la punerea in aplicare a
deciziei in cauza, ordonatorul de credite delegat trebuie sd o puna in aplicare si nu poate fi

considerat raspunzator.

In cazul delegarii, autoritatea de delegare continui s fie responsabili de eficacitatea

normelor de gestiune internd instituite si de alegerea ordonatorului de credite delegat.

Ordonatorul de credite nu raspunde pentru deciziile luate de Comitetul director regional, In
cazul in care acestea sunt respectate cu strictete. In cazul in care nu este de acord cu oricare
dintre deciziile respective, ordonatorul de credite are dreptul sd informeze 1n scris
autoritatea competenta. Cu toate acestea, ordonatorul de credite este obligat sa respecte

deciziile relevante.
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Capitolul 4

Operatiuni de venituri

SECTIUNEA 1

DISPOZITII GENERALE

Articolul 31

Dobanzile acumulate n conturile Comunitétii transporturilor fac parte din veniturile sale, pe langa

contributiile partilor contractante la tratat.

SECTIUNEA 2

ESTIMAREA CREANTELOR

Articolul 32

In cazul in care este posibil ca o masura sau o situatie sa dea nastere unei creante fata de
Comunitatea transporturilor sau sd modifice o astfel de creanta, ordonatorul de credite competent

efectueaza mai Intai o estimare a creantei respective.
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SECTIUNEA 3

CONSTATAREA CREANTELOR DIN PARTEA TERTILOR

Articolul 33

(1) Constatarea unei creante este actul prin care ordonatorul de credite sau ordonatorul de

credite delegat:

(a) verifica existenta datoriei;

(b) determina sau verifica realitatea si cuantumul datoriei;
(c) verifica conditiile de exigibilitate a datoriei.

(2) Orice creantd constatata ca fiind sigura, lichida si exigibild trebuie constatata printr-un
ordin de recuperare dat contabilului si insotit de o nota de debit transmisa debitorului.

Ambele documente sunt intocmite si trimise de ordonatorul de credite competent.
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3) In cazuri justificate corespunzator, unele venituri curente pot face obiectul unei constatari

cu caracter estimativ.

Constatarea estimativa se refera la recuperarea mai multor sume individuale care, prin

urmare, nu fac obiectul unei constatari individuale.

Inainte de sfarsitul exercitiului financiar, ordonatorul de credite este obligat sa opereze
modificarile necesare in sumele constatate cu caracter estimativ pentru a se asigura ca

acestea sunt egale cu creantele constatate.

Articolul 34

Ordonantarea recuperdrilor este actul prin care ordonatorul de credite competent, dupa constatarea
unei creante, da dispozitie contabilului, prin emiterea unui ordin de recuperare, sd recupereze

creanta constatatd in cauza.
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Articolul 35
(1) Sumele platite in mod necuvenit se recupereaza.

(2) Contabilul se ocupa de ordinele de recuperare a creantelor constatate in mod corespunzator
de ordonatorul de credite sau de ordonatorul de credite competent. Contabilul depune toate
eforturile pentru a asigura incasarea veniturilor de catre Comunitatea transporturilor si se

asigurd ca drepturile acesteia sunt respectate.

3) Daca intentioneaza sa renunte la recuperarea unei creante constatate, ordonatorul de credite
competent se asigurd ca renuntarea este corectd si conforma cu principiul bunei gestiuni
financiare. Renuntarea la recuperarea unei creante constatate este decizia motivata a
ordonatorului de credite. Ordonatorul de credite nu poate delega decizia. Decizia de
renuntare specificd masurile care au fost luate pentru a asigura recuperarea, precum si

elementele de drept si de fapt pe care se bazeaza.
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)

(6)

Ordonatorul de credite competent anuleaza o creanta constatatd in cazul in care
descoperirea unei greseli referitoare la un element de drept sau de fapt aratad ca o creantd nu
a fost corect constatata. Aceasta anulare se face prin decizia ordonatorului de credite

competent si este motivata Tn mod corespunzator.

Ordonatorul de credite ajusteaza 1n plus sau in minus cuantumul unei creante constatate
daca descoperirea unei erori de fapt determind modificarea cuantumului creantei, atata
timp cat corectia nu determind abandonarea dreptului constatat in beneficiul Comunitatii
transporturilor. Aceasta ajustare se face printr-o decizie a ordonatorului de credite

competent, care trebuie motivata in mod corespunzator.

In cazul in care debitorul are o creantd asupra Comunitatii transporturilor, Tn suma fixa si
exigibila pentru o suma stabilitd printr-un ordin de plata, contabilul recupereaza, la

expirarea scadentei specificate in nota de debit, creanta stabilitd prin compensare.

In circumstante exceptionale, atunci cand este necesar sa se protejeze interesele financiare
ale Comunitatii transporturilor, iar contabilul are motive intemeiate si considere cd suma
datoratd Comunitatii transporturilor ar putea fi pierdutd, acesta poate recupera creantele

prin compensare Tnainte de ajungerea la scadenta specificatd in nota de debit.
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De asemenea, contabilul poate recupera creantele prin compensare inainte de a se ajunge la

scadenta specificatd in nota de debit, in cazul in care debitorul este de acord.

(7) Inainte de initierea unei recuperari in conformitate cu alineatul (6), contabilul consulti
ordonatorul de credite si informeaza debitorul sau debitorii vizati.

() Compensarea prevazuta la alineatul (6) are acelasi efect ca o plata si stinge datoria
Comunitatii transporturilor si, daca este cazul, dobanda datorata de aceasta.

Articolul 36

(1) La recuperarea efectiva a sumei datorate, contabilul o inregistreaza in contabilitate si
informeaza ordonatorul de credite competent cu privire la aceasta.

(2) Pentru orice plata in numerar facuta contabilului se emite o chitanta.
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Articolul 37

(1) Daca recuperarea nu s-a efectuat pana la scadenta prevazuta in nota de debit, contabilul
informeaza ordonatorul de credite competent si initiazd imediat procedura de recuperare

prin orice mijloc legal.

(2) Contabilul recupereaza sumele prin compensarea lor cu sumele echivalente pe care
debitorul le are de incasat de la Comunitatea transporturilor, cu conditia ca datoria sa fie
certd, lichida si exigibila si ca respectiva compensare sd fie posibila din punct de vedere

legal.

Articolul 38

In colaborare cu ordonatorul de credite, contabilul poate acorda o prelungire a termenului de plata
numai la cererea scrisd si motivatd corespunzator a debitorului si daca sunt indeplinite urméatoarele

douad conditii:

(a) debitorul se angajeaza sa plateasca dobanda pentru intreaga perioada suplimentara
acordata, incepand cu data scadentei initiale a platii, la rata aplicatd de Banca Centrala
Europeana pentru principalele sale operatiuni de refinantare in euro (rata de referintd)
majoratd cu opt puncte. Rata de referinta este rata in vigoare, astfel cum este publicata in
seria C a Jurnalului Oficial al Uniunii Europene, in prima zi calendaristica a lunii in care

este data scadentet;
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(b) pentru protectia drepturilor Comunitatii transporturilor, debitorul depune o garantie

financiara care acopera datoria atat la nivelul principalului datorat, cat si al dobanzii.

Capitolul 5

Operatiuni de cheltuieli

Articolul 39

Fiecare cheltuiala se angajeaza si se plateste.

SECTIUNEA 1

ANGAJAREA CHELTUIELILOR

Articolul 40

(1) Angajamentul bugetar este operatiunea de rezervare a creditelor necesare pentru executarea

platilor ulterioare in vederea onorarii unui angajament juridic.

(2) Angajamentul juridic este actul prin care ordonatorul de credite creeaza sau constata o

obligatie care determind o cheltuiald bugetara.
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)

(1)

)

3)

Articolul 41

Pentru orice masura care poate genera o cheltuiala bugetara, ordonatorul de credite
competent trebuie sa faca mai intai un angajament bugetar, inainte de a incheia un

angajament juridic cu terti.

Angajamentele juridice individuale aferente angajamentelor bugetare individuale se

incheie pana la data de 31 decembrie a exercitiului financiar in cauza.

Articolul 42

Soldul neutilizat al angajamentelor bugetare aferent anului N este deblocat de ordonatorul

de credite competent pana la data de 31 martie a anului N+1.

Angajamentele juridice contractate pentru activitati a caror realizare se desfasoara pe
parcursul a mai multe exercitii financiare, precum si angajamentele bugetare
corespunzatoare, cu exceptia cheltuielilor de personal, au un termen limita de executie
stabilit in baza principiului bunei gestiuni financiare. Partile din aceste angajamente care

nu au fost executate in termen de sase luni de la data finala se dezangajeaza.

In cazul in care un angajament juridic nu a rezultat intr-o platd dupd o perioada de trei ani,

ordonatorul de credite competent procedeaza la dezangajarea acestuia.
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Articolul 43

La adoptarea angajamentului bugetar, ordonatorul de credite verifica daca:

(a) cheltuiala a fost contabilizata la postul corect din buget;
(b) creditele sunt disponibile;
(c) cheltuielile sunt conforme cu dispozitiile aplicabile, 1n special cu cele din tratat si cu

normele interne de gestionare ale Comunitatii transporturilor;

(d) se respecta principiul bunei gestiuni financiare.

SECTIUNEA 2

LICHIDAREA CHELTUIELILOR

Articolul 44

Lichidarea cheltuielilor este actul prin care ordonatorul de credite:

(a) verificd existenta dreptului creditorului;

(b) verificd indeplinirea conditiilor de exigibilitate a creantei;

(c) determina sau verificd realitatea si cuantumul creantei.
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Articolul 45

(1) Lichidarea unei cheltuieli se bazeaza pe documente justificative care atesta dreptul
creditorului, prin constatarea serviciilor prestate, a bunurilor furnizate sau a lucrarilor

executate, ori in temeiul altor documente care justifica plata.

(2) Decizia de lichidare este exprimata prin semnarea unei mentiuni ,,bun de platd” de catre

ordonatorul de credite competent.

SECTIUNEA 3

ORDONANTAREA CHELTUIELILOR

Articolul 46

(1) Ordonantarea cheltuielilor este actul prin care ordonatorul de credite competent, prin
emiterea unui ordin de platd, instruieste contabilul sa plateasca o cheltuiala pe care

ordonatorul de credite competent a validat-o.

(2) Ordinul de plata este datat si semnat de catre ordonatorul de credite competent, fiind apoi
trimis contabilului. Documentele justificative sunt pastrate de ordonatorul de credite

competent In conformitate cu articolul 21 alineatul (4).

3) Daca este cazul, ordinul de platd transmis contabilului este insotit de un document care

certifica inregistrarea bunurilor In inventarele mentionate la articolul 60.
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SECTIUNEA 4

PLATA CHELTUIELILOR

Articolul 47

(1) Plata cheltuielilor se efectueazd dupa ce a fost demonstrat faptul ca actiunea relevanta a
fost desfasurata in conformitate cu actul de baza si acopera una dintre urmatoarele

operatiuni:

(a) plata intregii sume datorate;

(b) plata sumei datorate in oricare dintre urmatoarele moduri:
(i) prefinantare, care poate fi divizatd in mai multe plati;
(i1) una sau mai multe plati intermediare;

(i) plata soldului cuantumurilor datorate. Prefinantarea se imputa integral sau

partial asupra platilor intermediare.
Intreaga prefinantare si plitile intermediare se imputa asupra platii soldurilor.

(2) In contabilitate se face distinctie intre diferitele tipuri de plati mentionate la alineatul (1) in

momentul efectuarii acestora.
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Articolul 48

Plata cheltuielilor este efectuatd de contabil in limita fondurilor disponibile.

TITLUL VI
ACHIZITI PUBLICE

Articolul 49
Se aplica Directiva 2014/24/UE a Parlamentului European si a Consiliuluil.

Pentru procedurile de achizitii cu o valoare totala sub pragul stabilit in Directiva 2014/24/UE, sunt

prevazute norme detaliate Tn anexa I la prezentele norme financiare.

1 Directiva 2014/24/UE a Parlamentului European si a Consiliului din 26 februarie 2014
privind achizitiile publice si de abrogare a Directivei 2004/18/CE (JO UE L 94, 28.3.2014,
p. 65).
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TITLUL VII
PREZENTAREA CONTURILOR SI CONTABILITATEA

Capitolul 1

Prezentarea conturilor

Articolul 50

Conturile anuale ale Comunitatii transporturilor cuprind:

(a) situatiile financiare ale Comunitatii transporturilor si anexele insotitoare;
(b) raportul privind executia bugetului Comunitétii transporturilor.
Articolul 51

Conturile trebuie sa respecte normele contabile stabilite in Regulamentul (UE, Euratom) 2018/1046,

sd fie exacte si complete si sa prezinte o imagine reala si fidela:

(a) in ceea ce priveste situatiile financiare, a activelor si pasivelor, a spezelor si incasarilor, a
drepturilor si obligatiilor care nu sunt prezentate ca active sau pasive, precum i a

fluxurilor de numerar;

(b) in ceea ce priveste raportul privind executia bugetara, a operatiunilor de venituri si
cheltuieli.
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Articolul 52

In situatiile financiare, informatiile, inclusiv cele referitoare la politicile contabile, sunt prezentate
astfel Incat sa se asigure ca ele sunt relevante, fiabile, comparabile si inteligibile. Situatiile
financiare se intocmesc in conformitate cu principiile contabile general acceptate, astfel cum sunt
prezentate In normele contabile in conformitate cu articolul 80 din Regulamentul

(UE, Euratom) 2018/1046, sau cu Standardele internationale de contabilitate pentru sectorul public

(,,IPSAS”) bazate pe angajamente.

Articolul 53

(1) In conformitate cu principiul contabilitatii de angajamente, veniturile si cheltuielile sunt
inregistrate In perioada in care sunt obtinute sau efectuate, indiferent de data platii sau a

incasarii.

(2) Valoarea activelor si pasivelor se stabileste in conformitate cu normele de evaluare stabilite
de metodele contabile prevazute in standardul international de contabilitate si, daca este

necesar, in standardele nationale ale tarii de domiciliu.
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Articolul 54
(1) Situatiile financiare se prezinta in euro si cuprind urmatoarele:

(a) bilantul si contul de rezultat, care reprezinta toate activele si pasivele, situatia
financiard, precum si rezultatul economic la data de 31 decembrie a exercitiului
financiar anterior; acestea sunt prezentate in conformitate cu normele contabile de la
articolul 80 din Regulamentul (UE, Euratom) 2018/1046 sau cu IPSAS bazate pe

angajamente;

(b) situatia fluxurilor de trezorerie, care prezintad sumele incasate si platite in cursul

exercitiului financiar si pozitia finala a lichiditatii;
(c) situatia modificarilor capitalurilor proprii in cursul exercitiului financiar.

(2) Anexa la situatiile financiare completeaza si comenteaza informatiile prezentate in
situatiile financiare mentionate la alineatul (1) si furnizeaza toate informatiile suplimentare
prevazute de practica contabila acceptata la nivel international, in cazul in care aceste

informatii sunt relevante pentru activitatile Comunitatii transporturilor.
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4

Capitolul 2
Contabilitate

SECTIUNEA 1

DISPOZITII COMUNE

Articolul 55

Sistemul contabil al Comunitatii transporturilor este setul de proceduri si controale
manuale si computerizate care asigura identificarea tranzactiilor sau a evenimentelor
relevante, pregatirea de documente-sursa exacte, introducerea cu precizie a datelor in
evidentele contabile, prelucrarea cu precizie a tranzactiilor, actualizarea in mod

corespunzator a fisierelor radacinad si generarea de documente si rapoarte precise.

Contabilitatea este formatd din contabilitatea generald si contabilitatea bugetara. Aceste

contabilitati sunt tinute in euro pe baza anului calendaristic.

Cifrele din contabilitatea generala si contabilitatea bugetara se adopta la inchiderea
exercitiului financiar pentru a putea permite intocmirea conturilor mentionate in

capitolul 1.

Contabilul aplicd norme si metode contabile care iau in considerare IPSAS si, dacd este

necesar, normele aplicate de autoritatile publice din tara gazda.
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SECTIUNEA 2

CONTABILITATEA GENERALA

Articolul 56

In contabilitatea generala se inregistreaza, in ordine cronologica, pe baza metodei inregistrarii in
partida dubla, toate evenimentele si operatiunile care au efecte asupra situatiei economice si

financiare, precum si asupra activelor si a pasivelor Comunitatii transporturilor.

Articolul 57
(1) Miscdrile din conturi si soldurile se Inregistreaza in registrele contabile.
(2) Toate inregistrarile contabile, inclusiv ajustarile conturilor, se bazeaza pe documente
justificative, la care fac trimitere.
3) Sistemul contabil trebuie s fie conceput in asa fel incat sa permitd urmarirea tuturor
inregistrarilor contabile.
Articolul 58

Dupa inchiderea exercitiului financiar si pana la data prezentarii conturilor definitive, contabilul
Comunitatii transporturilor face toate ajustarile care, fara a implica plati sau colectari de venituri
pentru exercitiul respectiv, sunt necesare in vederea prezentarii corecte si fidele a conturilor n

conformitate cu prezentele norme.
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SECTIUNEA 3

CONTABILITATEA BUGETARA

Articolul 59
(1) Contabilitatea bugetara Inregistreaza in detaliu executia bugetara.
(2) In sensul alineatului (1), contabilitatea bugetara inregistreaza toate operatiunile bugetare de
venituri si cheltuieli.
3) Secretariatul permanent stabileste un raport anual pana cel tarziu la data de 30 martie a

fiecarui an. Raportul anual include:

— un raport operational in care se explica activitatea desfasurata de Secretariatul
permanent si rezultatele obtinute, oferind o imagine de ansamblu a progreselor
inregistrate In vederea realizarii obiectivelor stabilite in programul anual de lucru al

Secretariatului permanent;
—  un raport financiar privind executia bugetara.

Capitolul 3

Inventarierea patrimoniului

Articolul 60

Comunitatea transporturilor pastreaza liste de inventar in care se precizeaza cantitatea si valoarea
tuturor activelor corporale, necorporale si financiare care constituie proprietatea Comunitatii

transporturilor.
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TITLUL VIII
AUDIT EXTERN SI PROTEJAREA
INTERESELOR FINANCIARE

Articolul 61

In fiecare an, contabilul stabileste conturile anului precedent pani cel tarziu la 31 martie.

Respectivele conturi sunt validate de catre director.

Articolul 62

Auditul anual al Comunitatii transporturilor se efectueaza de catre auditori externi independenti,
care urmeaza sd fie desemnati de Comitetul director regional, (denumiti in continuare ,,auditorii
externi”’). Mandatul auditorilor externi poate fi reinnoit in fiecare an, In absenta unor dispozitii

contrare ale Comitetului director regional.

Articolul 63

(1) Auditorii externi prezintd un raport Comitetului director regional, impreuna cu situatia
activelor si pasivelor si a conturilor certificate, in termen de maximum opt luni de la

sfarsitul exercitiului financiar la care se refera.

(2) Directorul formuleaza observatiile pe care le considera adecvate cu privire la raportul

auditorilor externi.

14458/22 ADD 1 29.11.2022 08:56 - 29.11.2022 12:07 DD/neg 48
TREE.2 RO



3)

4

(1)

Auditorii externi efectueaza aceste audituri dupa cum se considera necesar, in conformitate
cu mandatul aprobat. Auditorii externi inspecteazd, In special, evidentele si procedurile
contabile ale Comunitatii transporturilor in scopul verificarii exactitatii si a integralitatii

evidentelor. Auditul extern stabileste validitatea generald a situatiilor financiare.

Auditorii externi prezintd Comitetului director regional un raport de audit si conturi
certificate, Impreund cu o declaratie de asigurare privind fiabilitatea conturilor si legalitatea
si regularitatea operatiunilor subiacente, in termen de maximum de opt luni de la sférsitul
exercitiului financiar la care se refera conturile. In cazul in care Comitetul director regional
solicitd acest lucru, Comitetul bugetar transmite Comitetului director regional observatiile

pe care le considera adecvate cu privire la documentele prezentate de auditorii externi.

Articolul 64

Ordonatorul de credite si Comitetul director regional transmit fara intarziere OLAF si

Comisiei Europene orice informatie obtinuta in conformitate cu articolul 27.
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3)

Comitetul director regional si personalul Comunitatii transporturilor coopereaza pe deplin
in vederea protejarii intereselor financiare ale Uniunii, in special cu EPPO si cu OLAF si le
furnizeaza acestora informatiile relevante si, la cerere, le asigura orice asistentd necesara
pentru exercitarea competentelor acestora, inclusiv pentru efectuarea de investigatii in
conformitate cu Regulamentul (UE) 2017/1939 al Consiliului! si cu Regulamentul

(UE, Euratom) nr. 883/2013 al Parlamentului European si al Consiliului?. De asemenea,
ordonatorul de credite se asigura cd orice persoana tertd implicatd in executia bugetului
Comunitatii transporturilor coopereaza pe deplin si confera EPPO si OLAF drepturi

echivalente.

OLAF are competenta de a efectua investigatii administrative la sediul Comunitatii
transporturilor, inclusiv dreptul de acces in scopul efectudrii inspectiei in conformitate cu

Regulamentul (UE, Euratom) nr. 883/2013.

Regulamentul (UE) 2017/1939 al Consiliului din 12 octombrie 2017 de punere in aplicare a
unei forme de cooperare consolidata in ceea ce priveste instituirea Parchetului European
(EPPO) (JO UE L 283, 31.10.2017, p. 1).

Regulamentul (UE, Euratom) nr. 883/2013 al Parlamentului European si al Consiliului din
11 septembrie 2013 privind investigatiile efectuate de Oficiul European de Luptd Antifrauda
(OLAF) si de abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1073/1999 al Parlamentului European si
al Consiliului si a Regulamentului (Euratom) nr. 1074/1999 al Consiliului (JO UE L 248,
18.9.2013, p. 1).
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TITLUL IX
DISPOZITII TRANZITORII SI FINALE

Articolul 65

Comitetul director regional este Imputernicit sd obtina toate informatiile sau explicatiile necesare cu

privire la executia bugetara.

Articolul 66

Cu aprobarea Comisiei Europene, directorul poate adopta, daca este necesar, orientari pentru

punerea in aplicare a prezentelor norme.

Articolul 67

Péana la numirea membrilor Comitetului bugetar, functiile acestuia prevazute la articolul 14

alineatul (2) sunt executate de Comisia Europeana.

Articolul 68

Prezentele norme sunt obligatorii In toate elementele lor pentru partile contractante la tratat si

pentru organismele infiintate in temeiul tratatului.

Articolul 69

Prezentele norme se aplica din ziua urmatoare datei adoptarii.
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2.1.

Anexa
la

NORMELE FINANCIARE SI PROCEDURILE DE AUDIT
APLICABILE COMUNITATII TRANSPORTURILOR

PREAMBUL

Prezenta anexa se aplica Secretariatului permanent al Comunitatii transporturilor (denumit
in continuare ,,Secretariatul”), atunci cand achizitioneaza bunuri, lucrari sau servicii pe
cont propriu sub pragul stabilit in Directiva 2014/24/UE. Aceasta nu vizeaza operatiuni

precum recrutarea de personal, carora li se aplica alte norme.
SECTIUNEA 1
Domeniul de aplicare si principiile aplicabile contractelor

Toate procedurile de achizitii publice incheiate de Secretariat in nume propriu trebuie sa
respecte principiile bugetare ale transparentei, proportionalitatii, egalitatii de tratament si
nediscrimindrii, precum $i buna gestiune financiara. Acest lucru asigura o concurenta loiala

intre operatorii economici.
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Contractele sunt planificate pe baza unor obiective clar definite, care sprijind indeplinirea
obiectivelor Tratatului de instituire a Comunitatii transporturilor (denumit in continuare
»tratatul”) si ale organismelor constituite in temeiul acestuia, precum si pentru a permite

Secretariatului sd isi indeplineasca mandatul in conformitate cu articolul 28 din tratat.

Valoarea estimata a unui contract nu poate fi determinata astfel incat sa se eludeze normele

aplicabile si nici nu se poate scinda un contract n acest scop.

Secretariatul imparte contractul in loturi, ori de cate ori este cazul, tindnd seama in mod

corespunzator de o concurenta cat mai larga.

Secretariatul nu poate utiliza contractele-cadru in mod abuziv sau astfel incat, prin scopul
sau prin efectul lor, acestea sa conduca la impiedicarea, restrangerea sau denaturarea

concurentei.

In general, participarea la procedurile de achizitii publice este deschisa tuturor persoanelor
fizice care sunt resortisanti ai unui stat membru al Uniunii Europene, ai unui stat membru
al Spatiului Economic European sau ai unei parti din sud-estul Europei, care este
semnatara a tratatului, precum si persoanelor juridice stabilite in mod efectiv intr-unul din
statele sau partile semnatare ale tratatului mentionate. Persoanele fizice care sunt
resortisanti ai unei tari terte si toate persoanele juridice stabilite intr-o tara tertd care a
incheiat un acord special cu Uniunea in domeniul achizitiilor publice pot participa la o
procedura de achizitii publice in conditiile prevazute intr-un astfel de acord. Participarea

este deschisd si organizatiilor internationale.

Toate etapele fiecarei proceduri de achizitii publice se documenteaza corespunzator si se
raporteaza in scris in cazul fiecarui dosar de achizitii publice, pentru a se asigura

transparenta si auditabilitatea.
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Secretariatul nu este angajat din punct de vedere juridic fata de un operator economic pana
la semnarea contractului. Acest lucru trebuie clarificat in toate contactele cu operatorii
economici. Pana la momentul semnarii, Secretariatul poate anula procedura fara ca
ofertantii sa aiba dreptul la vreo compensatie. Decizia trebuie motivata, iar ofertantii

trebuie informati in scris in termen de 15 zile de la data la care a fost luata decizia.

Sarcinile incredintate contractantilor nu pot implica exercitarea competentelor de autoritate

publica si nici a sarcinilor de executie bugetara.

Procedurile de achizitii publice inferioare pragului stabilit in Directiva 2014/24/UE pot fi

utilizate pentru urmatoarele tipuri de achizitii:

- ,,Servicii”, care au ca obiect toate serviciile intelectuale si neintelectuale, altele decat
cele care fac obiectul contractelor de bunuri, contractelor de lucrari si contractelor

imobiliare.

- ,bunuri”, care includ achizitionarea, leasingul, inchirierea sau cumpararea in rate, cu
sau fara optiune de cumparare (inclusiv, de asemenea, amplasarea, instalarea si

intretinerea); si

— ,lucrdri”, care acopera fie constructia, fie proiectarea si constructia de lucrari care
corespund cerintelor specificate de secretariat. Prin ,,lucrare” se intelege rezultatul
unor lucrari de constructii sau de inginerie civila luate in ansamblu, care este

suficient prin el insusi pentru a indeplini o functie economica sau tehnica;
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3.1.

3.1.1.

SECTIUNEA 2
Contracte-cadru si publicitate
Contracte-cadru si contracte specifice

Se incheie un contract-cadru (CC) intre autoritatea contractanta si unul sau mai multi
operatori economici pentru a stabili conditiile de baza pentru o serie de contracte specifice
care urmeaza sd fie incheiate intr-o anumita perioada, in special durata, obiectul, pretul,
conditiile de implementare si cantitdtile avute in vedere. Semnarea unui contract-cadru nu

angajeaza ordonatorul de credite in actul cumpararii.

Publicitatea procedurilor pentru contractele cu o valoare inferioard pragurilor mentionate la

articolul 49 din tratat, normele financiare si formele de publicitate

Contractele cu o valoare mai mare de 20 000 EUR si inferioard pragurilor mentionate in
Directiva 2014/24/UE sunt considerate ca avand o valoare medie. Secretariatul aplica o
procedura de licitatie simplificata si trebuie sa fie invitati cel putin cinci candidati/ofertanti.
Cererea de exprimare a interesului se publicd pe pagina de internet a Secretariatului, cu cel

putin o lund inainte de lansarea procedurii de achizitii publice avute in vedere.
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Un contract cu o valoare mai mica sau egald cu 20 000 EUR este considerat ca avand o
valoare scazuta. Se aplica o procedura de licitatie simplificata si Secretariatul trebuie sa
invite cel putin trei candidati/ofertanti la alegerea sa. Publicitatea ex ante mentionata la

punctul 3.1.2.a nu este obligatorie.

Platile pentru elemente de cheltuieli cu o valoare mai mica de 2 500 EUR se pot efectua

simplu pe baza unei facturi, fara acceptarea prealabila a unei oferte.

Pana la data de 31 martie a fiecarui an, secretariatul publica pe pagina sa de internet un
plan de achizitii care contine lista achizitiilor planificate pentru anul in curs cu o valoare

mai mare de 20 000 EUR, care contine obiectul, valoarea estimata si intervalul estimat al

lansarii.
4. SECTIUNEA 3
4.1. Proceduri de achizitii cu valoare medie si scazuta
4.1.1. Consultarea preliminara a pietei
Autoritatea contractantd poate efectua o analiza preliminara a pietei in vederea pregatirii
procedurii de achizitii publice.
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Documentele achizitiei

Documentele achizitiei constau cel putin in:

(a) daca este cazul, publicitatea ex ante;

(b) invitatia de participare la licitatie;

(c) caietul de sarcini, inclusiv specificatiile tehnice si criteriile relevante;
(d) proiectul de contract.

In documentele achizitiei, Secretariatul identifica obiectul procedurii de achizitii publice
prin furnizarea unei descrieri a necesarului si a caracteristicilor lucrarilor, bunurilor sau
serviciilor care urmeaza sa fie achizitionate. Aceste documente trebuie sd contina toate
dispozitiile si informatiile de care au nevoie candidatii pentru a depune o oferta: procedura
de urmat, documentele care trebuie furnizate, criteriile de excludere, de selectie si de
atribuire, precum si durata si valoarea estimata a contractului. Secretariatul indica, de
asemenea, elementele care definesc cerintele minime pe care trebuie sa le indeplineasca
toate ofertele. Printre cerintele minime se numara respectarea obligatiilor de drept al
mediului, de drept social si de dreptul muncii stabilite prin dreptul Uniunii, prin dreptul
intern, prin acorduri colective sau prin conventiile internationale aplicabile in domeniul

social si al mediului enumerate in anexa X la Directiva 2014/24/UE.

Cele trei documente mentionate anterior la literele (b)-(d) pot fi trimise prin e-mail

potentialilor candidati/ofertanti.
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4.1.3. Invitatia de participare la licitatie

In invitatia de participare la licitatie se precizeaza:

(a) normele care reglementeaza depunerea ofertelor, in special conditiile de mentinere a
confidentialitatii pana la deschidere, data si ora limitd pentru primire si adresa la care
urmeaza sa fie trimise sau depuse sau adresa de internet in cazul depunerii in format
electronic;

(b) faptul ca depunerea unei oferte implica acceptarea clauzelor si conditiilor mentionate
in documentele achizitiei si faptul ca o astfel de depunere creeaza obligatii pentru
contractantul caruia i se atribuie contractul, pe durata executarii contractului;

(c) perioada in care oferta va ramane valabild si nu poate fi modificatd in niciun fel;

(d) faptul ca este interzis orice contact Intre autoritatea contractanta si ofertant pe
parcursul procedurii, acesta fiind permis doar 1n cazuri exceptionale, In conditiile
prevazute in documentele achizitiei si, daca se prevede o vizita la fata locului, cu
precizarea detaliilor despre vizita in cauza;
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(e) mijloacele de proba care atesta faptul ca s-a respectat termenul pentru primirea

ofertelor; si

(f) faptul ca depunerea unei oferte implica acceptarea primirii prin mijloace electronice

a comunicarii privind rezultatul procedurii.

4.1.4. Caietul de sarcini

Caietul de sarcini contine urmatoarele:

(a) criteriile de excludere si de selectie;

(b) criteriile de atribuire si ponderea relativa a acestora sau, in cazul in care ponderarea
nu este posibila din motive obiective, ordinea descrescatoare a importantei lor, care
se aplica si in cazul elementelor variabile, daca acestea sunt autorizate in anuntul de
participare;

(c) specificatiile tehnice prevazute la punctul 4.1.6; si

(d) cerinta de a indica tara in care ofertantii isi au sediul si de a prezenta documente
justificative acceptabile in mod normal conform dreptului tarii respective;
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4.1.5.

Proiectul de contract

Proiectul de contract contine cel putin urmatoarele:

(a)
(b)
(c)
(d)
()
()
(2

(h)

date privind partile contractante;

obiectul achizitiei;

durata;

conditiile de plata;

cerintele Tn materie de garantii (dupa caz);
protectia datelor;

drepturile de proprietate intelectuala;

dreptul aplicabil contractului si instanta competenta pentru solutionarea litigiilor.
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4.1.6.  Specificatiile tehnice
Specificatiile tehnice trebuie sa fie cuprinzatoare, clare si precise si sd nu aiba ca efect
crearea unor obstacole nejustificate n calea competitivitdtii procedurii de achizitie.
Acestea definesc (in functie de lot, dacd este cazul) caracteristicile necesare ale bunurilor,
serviciilor sau lucrarilor, tinand seama de scopul pentru care sunt destinate de catre
Secretariat. Ele sunt proportionale cu obiectivul si/sau cu bugetul pentru serviciile,
bunurile si lucrarile necesare.
Specificatiile tehnice nu trebuie sa se refere la sau sa descrie un produs al unei anumite
marci sau de o anumita origine i nu pot avea ca efect crearea unui obstacol nejustificat in
calea competitivitatii procedurii de achizitie.
Specificatiile tehnice includ cel putin:
(a) criteriile de excludere si de selectie;
(b) criteriile de acordare;
(c) dovada accesului la procedura de achizitii;
(d) obiectul procedurii de achizitii publice;
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(e)
(0
(2
(h)
(@)
()
(k)

)

Specificatiile tehnice servesc drept mandat al contractantului pe durata executarii

informatii privind contextul;
tipul sarcinilor;

domeniul de aplicare;

durata si rezultatele preconizate
ipoteze si riscuri;

logistica si calendar;

cerinte; si

2

rapoarte $i monitorizarea contractului.

contractului. Acestea sunt incluse ca anexa la contractul rezultat.
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4.1.8.1.

Criteriile de excludere

Aceste criterii sunt aplicabile in toate procedurile de achizitii publice si trebuie anuntate. In

cursul procedurii nu este permisa nicio modificare a criteriilor.

Scopul criteriilor de excludere este de a stabili daca unui operator i se permite sa participe
la procedura de achizitii publice sau sa i se atribuie contractul. Potentialii ofertanti sunt
obligati sa declare ca nu se afla intr-una dintre situatiile de excludere, printr-o declaratie pe
propria rispundere, semnati si datata. In acest scop, Secretariatul trebuie sa furnizeze un

model de declaratie pe propria raspundere.

Se aplica articolul 136 alineatul (1) si articolul 137 alineatele (1)-(4) din Regulamentul
(UE, Euratom) 2018/1046 in ceea ce priveste criteriile de excludere si decizia privind

excluderile, precum si declaratia si dovada absentei unei situatii de excludere.

Criteriile de excludere se verifica pe baza dovezilor corespunzatoare necesare,

acordandu-se calificativul admis/respins.
Criteriile de selectie

Scopul criteriilor de selectie este de a determina daca un ofertant are capacitatea necesara
de a executa contractul. In acest scop, criteriile de selectie trebuie sa fie clare,
nediscriminatorii, adecvate si proportionale cu obiectul si valoarea contractului.

Secretariatul se asigura, de asemenea, ca impune criterii care pot fi verificate cu usurinta.
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4.1.8.2.

4.1.8.3.

4.1.8.4.

4.1.8.5.

Autoritatea contractanta precizeaza in documentele achizitiei criteriile de selectie,
nivelurile minime de capacitate si dovezile necesare pentru a demonstra respectiva
capacitate. Toate cerintele sunt legate de obiectul contractului si sunt proportionale cu

acesta.

Autoritatea contractanta precizeaza in documentele achizitiei modul in care grupurile de

operatori economici trebuie sa indeplineasca criteriile de selectie.

Atunci cand un contract este impartit in loturi, autoritatea contractantd poate stabili niveluri
minime ale capacitatii pentru fiecare lot. Aceasta poate stabili niveluri minime de
capacitate suplimentare in cazul in care mai multe loturi sunt atribuite aceluiasi

contractant.

In ceea ce priveste capacitatea de exercitare a activitatii profesionale, autoritatea
contractantd poate solicita unui operator economic sa indeplineasca cel putin una dintre

urmatoarele conditii:

(a) sa fie Inscris intr-un registru profesional sau de comert relevant, cu exceptia cazului

in care operatorul economic este o organizatie international;

(b) pentru contractele de servicii, sd detina o autorizatie speciald care sa dovedeasca
faptul cd este autorizat sd execute contractul in tara in care isi are sediul sau sa fie

membru al unei anumite organizatii profesionale.
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4.1.8.6.

4.1.8.7.

4.1.8.8.

4.1.8.9.

La primirea cererilor de participare sau a ofertelor, autoritatea contractanta accepta o
declaratie pe propria raspundere conform careia candidatul sau ofertantul indeplineste

criteriile de selectie.

Autoritatea contractanta poate cere ofertantilor si candidatilor, in orice moment in timpul
procedurii, sa depuna o declaratie actualizata sau toate ori o parte dintre documentele
justificative, daca acest lucru este necesar pentru a asigura desfasurarea corespunzatoare a

procedurii.

Autoritatea contractanta le solicita candidatilor sau ofertantului castigitor sa prezinte
documente justificative actualizate, cu exceptia cazului in care aceasta le-a primit deja
pentru o alta procedura, iar documentele respective sunt in continuare de actualitate sau a

cazului 1n care le poate accesa gratuit intr-o baza de date nationala.

In functie de evaluarea riscurilor, autoritatea contractantd poate decide sd nu solicite dovezi
privind capacitatea juridica, de reglementare, financiara, economica, tehnica si profesionala
a operatorilor economici in cadrul procedurilor pentru contractele atribuite cu o valoare

care nu depaseste pragurile mentionate la punctul 3.1.2.

4.1.8.10.In cazul in care autoritatea contractanta hotiriste sa nu solicite dovada capacittii juridice,

regulamentare, financiare, economice, tehnice si profesionale a operatorilor economici, nu

se acorda prefinantare decat in cazuri justificate iIn mod corespunzator.
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4.1.8.11.Dupa caz si pentru un contract determinat, un operator economic poate mentiona
capacitatile altor entitati, indiferent de caracterul juridic al relatiilor dintre el si respectivele
entitati. In acest caz, operatorul economic trebuie si dovedeasca autoritatii contractante ca
va dispune de resursele necesare pentru executarea contractului, prezentand angajamentul

respectivelor entitdti in acest sens.

4.1.8.12.In ceea ce priveste criteriile tehnice si profesionale, un operator economic se bazeaza pe
capacitatile altor entitati numai atunci cand acestea din urma vor executa lucrarile sau

serviciile pentru care sunt necesare respectivele capacitati.

4.1.8.13.In cazul in care un operator economic se bazeaza pe capacitatile altor entitati in ceea ce
priveste criteriile referitoare la capacitatea economica si financiara, autoritatea contractanta
poate solicita ca operatorul economic si acele entitéti sa fie rdspunzatoare solidar pentru

executarea contractului.

4.1.8.14. Autoritatea contractantd poate solicita ofertantului informatii privind orice parte a
contractului pe care ofertantul intentioneaza sa o subcontracteze si privind identitatea

eventualilor subcontractanti.

4.1.8.15.Pentru lucrari sau servicii prestate la o instalatie aflata direct sub supravegherea autoritatii
contractante, autoritatea contractanta cere contractantului sd indice numele, contactele si

reprezentantii autorizati ai tuturor subcontractantilor implicati In executarea contractului.
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4.1.8.16.Autoritatea contractanta verifica daca entitdtile pe a caror capacitate operatorul economic
intentioneaza sa se bazeze si subcontractantii avuti in vedere, in cazul in care
subcontractarea reprezinta o parte semnificativa a contractului, indeplinesc criteriile de
selectie relevante. Autoritatea contractanta cere ca operatorul economic sd inlocuiasca o

entitate sau un subcontractant care nu indeplineste un criteriu de selectie relevant.

4.1.8.17.1n cazul contractelor de achizitii de lucriri sau de servicii si al lucrérilor de amplasare sau
de instalare din cadrul unui contract de achizitii de produse, autoritatea contractanta poate
impune ca anumite sarcini critice s fie efectuate direct de catre ofertantul insusi sau, in
cazul unei oferte depuse de un grup de operatori economici, de un participant din cadrul

acestui grup.

4.1.8.18. Autoritatea contractantd nu impune unui grup de operatori economici sd aiba o anumita
forma juridica pentru a putea depune o oferta sau o cerere de participare, insd grupului
selectat i se poate cere sd adopte o anumita forma juridica dupa ce i se atribuie contractul,
in cazul 1n care o astfel de modificare este necesara pentru executarea corespunzatoare a

contractului.
4.1.8.19.Criteriile de selectie se verifica pe baza principiului ,,admis/respins”.

4.1.8.20.Ceriteriile de selectie raman aplicabile pe intreaga durata a executarii contractului, respectiv

contractantul are obligatia de a respecta aceste criterii in orice moment.
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Capacitatea economica si financiara

Pentru a asigura faptul ca operatorii economici dispun de capacitatea economica si
financiara necesara pentru a executa contractul, autoritatea contractanta poate solicita in

special urmatoarele:

(a) ca operatorii economici sa aiba o anumita cifrd de afaceri anuald minima, inclusiv o

anumita cifra de afaceri minima in domeniul acoperit de contract;

(b) ca operatorii economici sa furnizeze informatii privind conturile lor anuale care sa

arate raporturile dintre active si pasive; si

(c) ca operatorii economici sa furnizeze o asigurare la nivel adecvat impotriva riscurilor

profesionale.

In sensul literei (a) de la primul paragraf, cifra de afaceri anuala minima nu depaseste
dublul valorii anuale estimate a contractului, cu exceptia cazurilor justificate in mod
corespunzator legate de natura achizitiei, pe care autoritatea contractanta le explica in

documentele de achizitie.

In sensul literei (b) de la primul paragraf, autoritatea contractanti explici metodele si

criteriile pentru aceste raporturi in documentele de achizitie.
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Autoritatea contractantd precizeaza In documentele de achizitie dovezile care trebuie
furnizate de catre un operator economic pentru a-si demonstra capacitatea economica si

financiara. Aceasta poate cere in special unul sau mai multe dintre urmatoarele documente:

(a) declaratii bancare corespunzatoare sau, dupa caz, dovada unei asigurari a riscului

profesional;

(b) declaratiile financiare sau extrasele acestora pentru o perioada care sa nu depaseasca

ultimele trei exercitii financiare in care s-au inchis conturile;

(c) o declaratie privind cifra totald de afaceri a operatorului economic si, dupa caz, cifra
de afaceri din domeniul de activitate acoperit de contract, pentru o perioada care sa

nu depdseasca ultimele trei exercitii financiare disponibile.

In cazul in care, din motive intemeiate, operatorul economic nu poate prezenta referintele
solicitate de autoritatea contractantd, acesta poate face dovada capacitatii sale economice si

financiare prin orice alt document pe care autoritatea contractanta il considera adecvat.

4.1.10. Capacitatea tehnica si profesionala
Autoritatea contractanta verifica daca ofertantii sau candidatii indeplinesc criteriile minime
de selectie referitoare la capacitatea tehnica si profesionald in conformitate cu dispozitiile
de mai jos.
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Autoritatea contractantd precizeaza In documentele de achizitie datele care trebuie
furnizate de catre un operator economic pentru a-si demonstra capacitatea tehnica si

profesionald. Aceasta poate cere unul sau mai multe dintre urmatoarele documente:
(a) pentru lucrari:

(i) produsele care necesitd operatiuni sau servicii de amplasare sau instalare,
informatii privind studiile si calificarile profesionale, competentele, experienta
si cunostintele de specialitate ale persoanelor responsabile cu executarea, o

listd cu urmatoarele elemente:

1)  principalele servicii prestate si produsele livrate in ultimii trei ani, cu
indicarea valorilor lor, a datelor si a clientilor, publici sau privati,

insotite, la cerere, de declaratii ale clientilor;

2)  lucrarile executate in decursul ultimilor cinci ani, alaturi de certificate de

buna executie pentru lucrarile cele mai importante;

3) o descriere a echipamentelor tehnice, a instrumentelor si a utilajelor de
care dispune operatorul economic pentru a executa contractul de achizitii

de servicii sau de lucrari;
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4) o descriere a instalatiilor si a mijloacelor tehnice de care dispune
operatorul economic pentru a asigura calitatea, precum si o descriere a

mijloacelor de studiu si de cercetare disponibile;

5) o indicatie privind tehnicienii sau organismele tehnice aflate la dispozitia
operatorului economic, indiferent daca 1i apartin sau nu direct, in special

cei responsabili de controlul calitatii;

(b) pentru bunuri:

(1) esantioane, descrieri sau fotografii ori certificate autentice intocmite de
institute sau agentii oficiale pentru controlul calitatii a caror competenta este
recunoscuta si care atesta conformitatea produselor clar identificatd prin
trimitere la caracteristicile sau la standardele tehnice;

(c) pentru lucrari sau servicii:

(i) o declaratie privind efectivul mediu anual de personal si numarul cadrelor de
conducere ale operatorului economic in ultimii trei ani;

(i1) precizarea sistemelor de management si de trasabilitate din cadrul lantului de
aprovizionare pe care operatorul economic le va putea aplica in cadrul
executarii contractului;

(i11) o indicatie referitoare la masurile privind managementul de mediu pe care
operatorul economic le va putea aplica in cursul executarii contractului.
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4.1.11.

In sensul literelor (a) si (b), atunci cand este necesar pentru a se asigura un nivel adecvat de
concurenta, autoritatea contractanta poate preciza faptul ca se vor lua in considerare
elementele care atesta livrarea produselor relevante sau prestarea serviciilor relevante cu

mai mult de trei ani In urma.

In sensul literei (c), atunci cand este necesar pentru a se asigura un nivel adecvat de
concurenta, autoritatea contractanta poate preciza faptul ca se vor lua in considerare
elementele care atesta prestarea sau executarea lucrarilor relevante cu mai mult de cinci ani

1n urma.

O autoritate contractanta poate ajunge la concluzia ca un operator economic nu detine
capacitatile profesionale necesare pentru a executa contractul la un standard de calitate
corespunzator in cazul in care autoritatea contractanta a constatat ca operatorul economic

se afla intr-o situatie de conflict de interese care ar putea afecta executarea contractului.
Criterii de atribuire

Scopul criteriilor de atribuire este de a se evalua oferta tehnica si financiard in vederea
alegerii ofertei celei mai avantajoase din punct de vedere economic, care consta in cel mai
mic pret sau cel mai bun raport pret-calitate, dupa verificarea conformitatii ofertei cu

cerintele minime din documentele achizitiei.

Secretariatul anuntd in documentatia de licitatie cum va fi evaluat fiecare criteriu,
importanta relativa a fiecaruia dintre criteriile de atribuire privind calitatea si a pretului

(daca se aplica o formuld de ponderare intre calitate si pret).
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Criteriile de calitate pot include elemente cum ar fi meritul tehnic, caracteristicile estetice
si functionale, accesibilitatea, proiectarea pentru toti utilizatorii, caracteristicile sociale, de
mediu si inovatoare, procesul de productie, furnizare si de tranzactionare si orice alt proces
specific in orice stadiu al ciclului de viata al lucrarilor, produselor sau serviciilor,
organizarea personalului desemnat sa execute contractul, serviciile post-vanzare, asistenta
tehnica sau conditiile de livrare, cum ar fi data de livrare, procesul de livrare si termenul de

livrare sau de executie.

Autoritatea contractanta precizeaza, in documentele achizitiei, ponderea relativa pe care o
acorda fiecarui criteriu ales pentru determinarea ofertei celei mai avantajoase din punct de
vedere economic, cu exceptia cazului in care se aplica metoda pretului cel mai mic. Aceste

ponderi pot fi exprimate ca un interval a carui intindere maxima trebuie sa fie adecvata.

Ponderea atribuita pretului sau costurilor fata de celelalte criterii trebuie sa nu conduca la

neutralizarea criteriului pretului sau al costului.

In cazul in care ponderarea nu este posibila din motive obiective, autoritatea contractanta

indica criteriile in ordinea descrescatoare a importantei lor.

Autoritatea contractanta poate stabili niveluri minime de calitate. Ofertele aflate sub aceste

niveluri de calitate se resping.
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4.1.12.

Termene
Termenele de primire a ofertelor

Termenul de primire a ofertelor pentru un contract cu valoare scazuta este de cel putin
10 zile calendaristice incepand cu ziua urmatoare expedierii invitatiei de participare la

licitatie catre potentialii ofertanti.

Termenul de primire a ofertelor pentru un contract cu valoare medie este de cel
putin 15 zile calendaristice incepand cu ziua urmatoare expedierii invitatiei de participare

la licitatie catre potentialii ofertanti.
Termene in cazuri urgente

In cazuri urgente, dacd acest lucru este justificat si documentat in mod corespunzator,

termenul minim poate fi redus.

4.1.13. Deschiderea ofertelor
Ordonatorul de credite decide cu privire la organizarea corespunzatoare a sesiunii de
deschidere de catre comitetul de evaluare. Persoana sau persoanele responsabile cu
deschiderea verificd daca ofertele au fost primite in termenul stabilit.
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4.1.14.

Procedura rdmane valabild si daca existd candidati invitati care nu au depus o oferta, cu

conditia sa se fi primit cel putin o oferta care indeplineste toate criteriile.

In mod exceptional, in cazul in care nu au fost depuse oferte sau oferte adecvate dupa
finalizarea procedurii initiale, cu conditia ca documentele initiale ale achizitiei sd nu fie

modificate substantial, procedura poate fi repetatd cu un candidat invitat.
Evaluarea ofertelor

Ofertele se deschid si se evalueaza de o comisie de evaluare desemnata in mod oficial si

prompt de catre ordonatorul de credite.

Pentru contractele cu valoare medie trebuie numit un comitet de evaluare. Pentru
contractele cu valoare mica, se poate infiinta un comitet de evaluare atunci cand se primesc

mai multe oferte. Din comitetul de evaluare trebuie sa faca parte cel putin trei evaluatori.

Continutul evaluarii se Inregistreaza intr-un raport de evaluare, care se semneaza de toti
membrii sdi si care ar trebui sa constituie un document separat fatd de decizia de atribuire
(acesta reprezentand baza pentru feedbackul catre ofertant). Raportul de evaluare ar trebui

sa includa o concluzie privind atribuirea contractului.
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4.1.15.

Ofertele trebuie sd fie evaluate in timp util pentru a permite incheierea procedurii in
perioada de valabilitate a ofertelor. Dupa finalizarea evaluarii, ordonatorul de credite poate

lua decizia de atribuire.
Contactul cu ofertantii

Se pune la dispozitie o casuta postald electronica functionala in care operatorii economici
isi pot exprima interesul sau pot solicita informatii cu privire la procedurile de achizitii

publice care au fost lansate.

Contactele dintre Secretariat si potentialii ofertanti sunt interzise pe tot parcursul
procedurii, cu exceptia unor circumstante exceptionale, si anume in timpul etapei de

depunere.

Contactele cu ofertantii sunt permise in timpul etapei de depunere, in mod exceptional, in
urmatoarele situatii: la cererea operatorilor economici, Secretariatul poate furniza
informatii suplimentare numai in scopul clarificarii documentelor achizitiei; din proprie
initiativa, Secretariatul poate informa partile interesate in cazul in care constata ca in
documentele achizitiei exista greseli, inexactitati, omisiuni sau alte erori materiale. In cazul
in care trebuie sa corecteze documentele achizitiei printr-o modificare semnificativa,
secretariatul prelungeste termenul pentru primirea ofertelor sau a cererilor de participare,

astfel Incat ofertantii sa poata tine seama de aceste modificari.
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Contactele au loc intotdeauna n scris (de preferinta prin mijloace electronice, astfel incat
sa se garanteze o reactie prompta si sa se evite riscul intarzierilor care pot fi provocate de

serviciile postale).

Orice informatii suplimentare furnizate la cererea unui ofertant si orice informatii furnizate
de secretariat din proprie initiativa trebuie sa fie accesibile simultan tuturor ofertantilor

prin aceleasi mijloace ca in cazul documentelor achizitiei.

Ofertantii pot solicita informatii suplimentare cu cel putin patru zile calendaristice nainte
de termenul de depunere a ofertelor. Secretariatul furnizeaza informatiile solicitate cat mai
curand posibil si cel tarziu cu trei zile calendaristice Tnainte de termenul de depunere a

ofertelor.

In cazul in care informatiile sunt furnizate cu mai putin de trei zile calendaristice Tnainte de

termen, Secretariatul prelungeste termenul pentru primirea ofertelor.

Secretariatul nu este obligat sa raspunda la cererile de informatii suplimentare prezentate
cu mai putin de patru zile calendaristice inainte de termenul pentru primirea ofertelor, insa
poate sa faca acest lucru daci este posibil. In cazul in care termenul pentru primirea
cererilor de informatii suplimentare cade in zile de sarbatoare legald, duminica sau

sambata, termenul se incheie la expirarea ultimei ore a urmatoarei zile lucratoare.
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4.1.16.

In conformitate cu buna administrare, este obligatoriu si se contacteze ofertantii pentru a
solicita informatii sau documente lipsa in ceea ce priveste criteriile de excludere sau de
selectie ori lipsa semnaturilor. Absenta contactului in aceste cazuri trebuie sa fie justificata
in mod corespunzator si documentata printr-o nota in dosarul de achizitii publice. Cu toate
acestea, cererea de clarificare nu trebuie sa conduca la modificarea continutului si nici a

pretului ofertei deja depuse.
Rezultatele evaluarii si decizia de atribuire

In urma evaluarii, ordonatorul de credite decide carui ofertant urmeaza sa i se atribuie un
contract, in conformitate cu criteriile de selectie si de atribuire specificate in documentele

achizitiei, si semneaza o decizie de atribuire.

Secretariatul informeaza ofertantul castigator, precum si ofertantii necastigatori cu privire
la motivele pe baza cérora a fost luata decizia, precum si cu privire la durata perioadelor de
asteptare mentionate la punctul 4.1.18 din prezentele norme. Ulterior, ordonatorul de
credite poate semna contractul cu ofertantul castigator. Ofertantul castigator semneaza mai

intai contractul.
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4.1.17.

4.1.18.

4.1.19.

Informarea candidatilor si ofertantilor

Contractele cu o valoare cuprinsa intre 20 001 EUR si pragul prevéazut in
Directiva 2014/24/UE atribuite intr-un exercitiu financiar se publica pe pagina de internet a
Secretariatului permanent al Comunitatii transporturilor inainte de data de 30 iunie a anului

urmator.
Perioada de asteptare anterioara semnarii contractului

Procedurilor cu mai multi ofertanti li se aplica o perioadd de asteptare de cel putin sapte
zile calendaristice. Perioada de asteptare incepe din ziua urmdtoare transmiterii simultane,
prin mijloace electronice, a notificarii privind rezultatul procedurii de selectie catre toti
ofertantii (castigatori si necastigatori). Ordonatorul de credite nu semneaza contractul

inainte de sfarsitul perioadei de asteptare.

Daca este cazul, Secretariatul poate suspenda semnarea contractului in vederea unei
examinari suplimentare, daca acest lucru este justificat de solicitarile sau observatiile
formulate de ofertantii necastigatori in perioada de asteptare sau de orice alte informatii

relevante primite in perioada respectiva.
Anularea procedurilor de achizitii publice

Secretariatul poate, Tnainte de semnarea contractului, sa anuleze procedura fara ca

ofertantii sau candidatii sa aiba dreptul de a solicita despagubiri.
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Anularea se decide atunci cand contractul nu este atribuit (de exemplu, deoarece nu a fost
acceptabila nicio oferta, nicio ofertd nu a respectat criteriile de selectie sau specificatiile
tehnice, nicio ofertd nu a atins pragurile minime de calitate etc.), atunci cand nevoile care
au declansat procedura de achizitii publice devin caduce (de exemplu, din cauza unei
modificari a prioritatilor de politica) sau atunci cand finantarea contractului preconizat nu

este asigurata.
Decizia de anulare se semneaza de catre ordonatorul de credite.

In termen de cel mult 15 zile de la semnarea deciziei de anulare, Secretariatul notifica in

scris tuturor ofertantilor (prin e-mail sau postd) motivele anularii.
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