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ANEXO
PROJETO

DECISAO N.° 2022/
DO COMITE DIRETOR REGIONAL DA COMUNIDADE DOS TRANSPORTES
de...

relativa ao procedimento revisto, a seguir para a execucio do or¢amento e a
apresentacio e auditoria das contas, aplicavel a Comunidade dos Transportes

O COMITE DIRETOR REGIONAL DA COMUNIDADE DOS TRANSPORTES,

Tendo em conta o Tratado que institui a Comunidade dos Transportes, nomeadamente o
artigo 24.°,n.° 1, e o artigo 35.°,

DECIDE:

Artigo unico

Sao adotadas as regras financeiras e os procedimentos de auditoria aplicaveis a Comunidade
dos Transportes, que constam de anexo a presente decisdo.

Pelo Comité Diretor Regional

O Presidente
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TITULO I OBJETO

Artigo 1.°

As presentes regras estabelecem o procedimento a seguir para a execu¢do do orcamento e
para a apresentagao e auditoria das contas, em conformidade com o artigo 35.° do Tratado que
institui uma Comunidade dos Transportes («Tratado»)’.

TITULO IT1 OBRIGACOES DAS PARTES

Artigo 2.°

1. As Partes transferem 75 % das suas contribui¢des financeiras para a Comunidade dos
Transportes até 31 de margo de cada ano. As Partes transferem os restantes 25 % das
suas contribui¢des até 30 de junho de cada ano.

2. As contribui¢des financeiras das Partes para a Comunidade dos Transportes devem
ser efetuadas em euros.

3. A Comunidade dos Transportes deve suportar os custos de transagdo cobrados pelo
respetivo prestador de servicos de pagamento e as Partes Contratantes no Tratado
devem suportar os custos de transagdo cobrados pelo respetivo prestador de servigos
de pagamento.

TIiTULO III PRINCIPIOS ORCAMENTAIS

Artigo 3.°

A execucdo do orcamento da Comunidade dos Transportes («o orcamento») deverd ser
conforme com os principios da verdade or¢gamental, da anualidade, do equilibrio, da unidade
de conta, da universalidade, da especificacdo, da boa gestdo financeira, que requer um
controlo interno eficaz e eficiente, e da transparéncia, nas condi¢des definidas na presente
regulamentacao.

Capitulo 1
Principio da verdade or¢camental

Artigo 4.°

Nenhuma despesa pode ser objeto de autorizagdo, nem de ordem de pagamento, se 0 montante
das dotagdes aprovadas for ultrapassado.

! JOUEL 278 de 27.10.2017, p. 3.
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Capitulo 2
Principio da anualidade

Artigo 5.°

As despesas administrativas resultantes de contratos que abranjam periodos superiores a
duracdo do exercicio, quer em conformidade com os usos locais, quer relativas ao
fornecimento de equipamento, sdo imputadas ao or¢gamento do exercicio durante o qual sdo
efetuadas.

Artigo 6.°
1. As dotagoes atribuidas ao or¢amento a titulo do exercicio relevante s6 podem ser
utilizadas para cobrir as despesas incorridas e legalmente autorizadas no exercicio
anterior.
2. As dotacdes or¢amentais devem ser contabilizadas num exercicio com base nos

compromissos juridicos assumidos até 31 de dezembro desse ano.

3. As dotagdes de pagamento sdo imputadas a um exercicio com base nos pagamentos
executados pelo contabilista até¢ 31 de dezembro desse exercicio.

4. As dotagdes correspondentes as obrigacdes legais devidamente contraidas no final do
exercicio transitardo automaticamente apenas para o exercicio seguinte e serdo
identificadas, respetivamente, nas contas.

6. As dotagdes ndo utilizadas no final do exercicio no qual foram inscritas so
canceladas, salvo se forem transitadas nos termos do n.° 4.

7. As dotacdes imputadas as reservas e as dotagdes relativas as despesas com o pessoal
ndo podem transitar para o exercicio seguinte. Para efeitos do presente artigo, as
despesas com o pessoal compreendem as remuneragdes € os subsidios pagos ao
pessoal sujeito ao Estatuto dos Funcionérios.

8. As dotacdes ndo utilizadas e ndo autorizadas no final dos exercicios nos quais foram
inscritas serdo anuladas e devolvidas as Partes de acordo com as percentagens
fixadas no anexo V do Tratado que institui uma Comunidade dos Transportes e as
contribuicdes efetivas pagas pelas partes.

Capitulo 3
Principio do equilibrio

Artigo 7.°

A Comunidade dos Transportes ndo pode contrair empréstimos.
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Capitulo 4
Principio da unidade de conta

Artigo 8.°

O orcamento serd executado e objeto de prestacdo de contas em euros. Todavia, para as
necessidades de tesouraria, o Secretariado Permanente fica autorizado a efetuar operagdes
noutras divisas.

Capitulo 5
Principio da universalidade

Artigo 9.°

1. Podem ser efetuadas as seguintes deducdes dos pedidos de pagamento, faturas ou
notas de despesa, que, neste caso, devem ser objeto de uma ordem de pagamento
pelo seu valor liquido:

a)  As sang0es aplicadas aos titulares de contratos, incluindo contratos publicos;

b)  Asregularizagdes de montantes indevidamente pagos, que podem ser efetuadas
por compensagdo por ocasiao de uma nova liquidagdo da mesma natureza a
favor do mesmo beneficidrio, efetuada a titulo do capitulo, do artigo ¢ do
exercicio que tenham suportado o montante pago em excesso, € que dao lugar
pagamentos intermédios ou de saldos.

2. Nao devem ser contabilizados como receitas da Comunidade dos Transportes os
descontos, reembolsos ou abatimentos efetuados sobre o valor das faturas e pedidos
de pagamento.

3. Eventuais saldos negativos serdo inscritos no or¢amento a titulo de despesa.
Capitulo 6
Principio da especificacao
Artigo 10.°
1. O diretor pode tomar decisdes sobre a transferéncia de dotagdes (excluindo a rubrica

orcamental relativa aos recursos humanos) no ambito do orcamento, até um maximo
de 15 % das dotagdes do exercicio inscritas na rubrica a partir da qual ¢ efetuada a

transferéncia.

2. O diretor informa o presidente do Comité Orcamental e o presidente do Comité
Diretor Regional no prazo de 7 dias apds ter tomado uma decisdao nos termos do
n.° 1.

3. As transferéncias de dotacOes orcamentais diferentes das referidas no n.° 1 devem ser

objeto do acordo preliminar do Comité Diretor Regional.
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As dotagdes transitadas a fim de cumprir as obrigagdes juridicas assinadas no final
do exercicio em causa nao sdo elegiveis para os fins referidos no n.° 1. Nao sdo tidas
em conta para a determinacdao do montante maximo correspondente ao limite de
15 % nele referido.

Capitulo 7
Principio da boa gestao financeira

Artigo 11.°

As dotagdes orcamentais devem ser utilizadas em conformidade com o principio da
boa gestdo financeira, que inclui os principios da economia, da eficiéncia e da
eficécia.

O principio da economia determina que os meios utilizados pela Comunidade dos
Transportes com vista ao exercicio das suas atividades devem ser disponibilizados
em tempo util, nas quantidades e qualidades adequadas e ao melhor preco.

O principio da eficiéncia visa a melhor relagdo entre os meios utilizados e os
resultados obtidos.

O principio da eficdcia prende-se com a consecug¢do dos objetivos especificos
fixados, bem como dos resultados esperados. Esses resultados devem ser objeto de
uma avaliagao.

Capitulo 8
Principio da transparéncia

Artigo 12.°

O orcamento deve ser executado e objeto de uma prestacdo de contas no respeito do
principio da transparéncia.

O orcamento e os orcamentos retificativos, tal como definitivamente aprovados, sdo
publicados no sitio Web do Secretariado Permanente.

Capitulo 9
Controlo interno da execucao do orcamento

Artigo 13.°

O or¢amento da Comunidade dos Transportes deve ser executado em conformidade
com o principio de um controlo interno eficaz e eficiente.

Para efeitos da execucao do orcamento da Comunidade dos Transportes, o controlo
interno ¢ definido como um processo aplicavel a todos os niveis da cadeia de gestdo,
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concebido para proporcionar uma garantia razoavel quanto a realizagdo dos seguintes
objetivos:

a)  Eficacia, eficiéncia e economia das operacdes;

b)  Fiabilidade das informagdes financeiras;

c)  Preservacdo dos ativos e da informacao;

d) Prevencao, detegdo, correcdo e seguimento de fraudes e irregularidades;

e) Gestdo adequada dos riscos relativos a legalidade e a regularidade das

operagdes subjacentes, tendo em conta o carater plurianual dos programas, bem

como a natureza dos pagamentos em causa.

3. Um controlo interno eficaz e eficiente baseia-se nas melhores praticas
internacionais e inclui, em especial, os elementos previstos no artigo 36.°, n.** 3
e 4, do Regulamento (UE, Euratom) 2018/1046 do Parlamento Europeu e do
Conselho?, tendo em conta a estrutura e a dimensdo da Comunidade dos
Transportes, a natureza das tarefas que lhe forem confiadas, bem como os
montantes e os riscos financeiros € operacionais em causa.

TjTULo IV
COMITE ORCAMENTAL

Artigo 14.°
E criado um Comité Orgamental.

O Comité Orcamental aconselha o diretor na gestdo financeira das operacdes da
Comunidade dos Transportes. Para desempenhar as suas fungdes, o Comité
Orcamental receberd todas as informacdes ou explicagdes necessarias sobre questoes
orcamentais e questdes com potencial impacto or¢amental.

O Comité Orgamental pode informar o Comité Diretor Regional e emitir
recomendacdes sobre questdes orcamentais ou sobre qualquer questdo que possa ter
impacto no orgamento.

Artigo 15.°

O Comité Orgamental ¢ composto por um membro de cada uma das Partes do
Sudeste Europeu e por dois membros da Unido Europeia, representados pela
Comissao Europeia.

As reunides do Comité Orcamental sdo presididas pela Comissdo Europeia. O
presidente pode nomear um copresidente.

O Comité Orgamental retine-se pelo menos duas vezes por ano, em sessao ordindria.
Pode também reunir-se por iniciativa do seu presidente ou a pedido de, pelo menos,
um ter¢o dos seus membros.

Regulamento (UE, Euratom) 2018/1046 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 18 de julho de 2018,
relativo as disposigdes financeiras aplicaveis ao or¢amento geral da Unido (JO L 193 de 30.7.2018, p.

).
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4. O Comité Orcamental aprova o seu regulamento interno. As suas recomendacdes
podem ser adotadas por procedimento escrito. O Comité Orcamental delibera por
maioria simples, incluindo o voto positivo da Unido Europeia. Em caso de empate
numa deliberagdo, a Unido Europeia tem voto de qualidade.

5. O Secretariado Permanente presta apoio administrativo ao Comité Orgamental.

6. O Secretariado Permanente ¢ representado nas reunides do Comité Or¢amental sem
direito de voto.

TITULO V EXECUCAO DO ORCAMENTO

Capitulo 1
Disposicoes gerais

Artigo 16.°

O diretor exercera as fungdes de gestor orgamental.

Artigo 17.°

O diretor pode delegar as suas competéncias de execucdo do or¢amento nos membros do
Secretariado Permanente. Os membros delegados s6 podem agir dentro dos limites dos
poderes que lhes sdo expressamente conferidos e estdo vinculados pela presente
regulamentacdo. O diretor envia ao Comité Diretor Regional a cépia de qualquer decisao
delegada adotada nos termos do presente artigo.

Artigo 18.°

1. Os intervenientes financeiros na acecdo do capitulo 2 do presente titulo ficam
vedados de realizar qualquer ato de execu¢do do orcamento no dmbito do qual
possam estar em conflito os seus proprios interesses € os da Comunidade dos
Transportes. Caso tal se verifique, o interveniente em causa tem a obrigagdo de se
abster de realizar esses atos e de informar a autoridade competente de tal facto.

2. Existe um conflito de interesses quando o exercicio imparcial e objetivo das fungdes
de um interveniente na execu¢cdo do or¢amento ou de um auditor interno for
comprometido por motivos familiares, privados, de afinidade politica ou nacional, de
interesse econdmico ou por qualquer outro motivo de comunhdo de interesses com o
contratante.

3. A autoridade competente a que se refere o n.° 1 € o superior hierdrquico do membro
do pessoal em causa. Se esse membro do pessoal for o diretor, a autoridade
competente € o Comité Diretor Regional.

Artigo 19.°

Na medida em que tal se revelar indispensavel, podem ser contratualmente confiadas a
entidades ou organismos externos tarefas de peritagem técnica e administrativas, preparatdrias
ou acessorias que nao impliquem nem uma missao de poder publico nem o exercicio de um
poder discriciondrio de apreciacao.
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Capitulo 2
Intervenientes financeiros

SECCAO 1
PRINCIPIO DA SEPARACAO DE FUNCOES

Artigo 20.°

As fungdes de gestor orcamental e de contabilista sdo separadas e incompativeis entre si.

SECCAO 2
GESTOR ORCAMENTAL

Artigo 21.°
1. O gestor orcamental € responséavel pela execucdo das receitas e das despesas.

2. A fim de executar as operacdes associadas as despesas, o gestor or¢amental
procederd a autorizagdes orcamentais, a assun¢do de compromissos juridicos, bem
como a liquidacdo das despesas e a emissdo de ordens de pagamento em
conformidade com as disposi¢des pertinentes da presente regulamentacdo, bem como

a execugao das dotagoes.

3. A execugdo das operagdes associadas as receitas inclui a elaboracao de previsdes de
créditos, o apuramento dos direitos a cobrar e a emissdo das ordens de cobranca.
Comportara ainda, se for caso disso, a renuncia a créditos apurados.

4. O gestor orcamental assegura que todos os documentos justificativos das operacdes
sejam devidamente conservados durante um periodo de cinco anos.

Artigo 22.°

1. Tendo devidamente em conta os riscos associados ao ambiente de gestdo e a natureza
das agdes financiadas, o gestor orcamental estabelece a estrutura organizativa, a
gestdo interna, os sistemas e procedimentos de controlo adequados ao exercicio das
suas fungdes, incluindo, se necessario, verificagdes ex post.

2. Antes de uma operagdo ser autorizada, os seus aspetos operacionais e financeiros
serdo verificados por funciondrios que ndo aqueles que iniciaram a operagdao. O
inicio e a verificagdo ex ante e ex post de uma operagdo constituirdo funcdes
distintas.

3. O pessoal responsavel pelas verificagdes sera diferente do responsavel pelo arranque
da operagao e nao sera subordinado do mesmo.

Artigo 23.°

O diretor, enquanto gestor orcamental, apresenta ao Comité Diretor Regional um relatdrio
anual de atividades, que contém informacdes financeiras e de gestao.
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Artigo 24.°

Qualquer membro do pessoal que participe na gestdo financeira e no controlo das operacdes e
que considere que uma decisdo, que o seu superior hierarquico o obrigue a aplicar ou a
aceitar, ¢ irregular ou contraria a presente regulamentacdo ou as regras profissionais que o €
obrigado a observar, informara desse facto o diretor por escrito. O diretor adotara medidas
num prazo razoavel. Caso o diretor ndo o faga, o funciondrio informard o Comité Diretor
Regional.

Artigo 25.°

Sempre que sejam delegados poderes de execugdo orcamental, o artigo 21.° da presente
regulamentacdo ¢ aplicavel, mutatis mutandis, aos gestores or¢gamentais.

10
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SECCAO 3
CONTABILISTA

Artigo 26.°

Sob proposta da Comissao Europeia, o diretor nomeia um contabilista, em
conformidade com o regulamento interno em vigor para o recrutamento, as
condigdes de trabalho e o equilibrio geografico do pessoal do Secretariado
Permanente, que serd responsavel, no Secretariado Permanente:

a) Pela boa execucdo dos pagamentos, da cobranca das receitas e pela cobranga
dos créditos apurados;

b)  Pela elaboracdo e apresentacao das contas nos termos do titulo V;
c)  Pelos registos contabilisticos em conformidade com o disposto no titulo V;

d) Pela defini¢do, em conformidade com o disposto no titulo V, das regras e
métodos contabilisticos, bem como do plano de contabilidade;

e) Pela definicdo e validagao dos sistemas contabilisticos, bem como, se for caso
disso, pela validagdo dos sistemas definidos pelo gestor orgamental e
destinados a fornecer ou justificar as informagdes contabilisticas;

f)  Pela gestdo da tesouraria.

Sem prejuizo do disposto no n.° 3, o contabilista estd habilitado a gerir fundos e
outros ativos, sendo responsavel pela sua conservagao.

Se necessario, o contabilista pode delegar determinadas tarefas, sem prejuizo do
principio da separacdo de fungdes.

Capitulo 3
Responsabilidade dos intervenientes financeiros

SECCAO 1
REGRAS GERAIS

Artigo 27.°
A responsabilidade ao abrigo das presentes regras € pessoal.

Em caso de atividade ilegal, de fraude, de corrup¢do ou de irregularidade suscetivel
de prejudicar os interesses financeiros da Comunidade dos Transportes, o
interveniente financeiro afetado informa sem demora o diretor ou, se o considerar
util, o Comité Diretor Regional ou o Organismo Europeu de Luta Antifraude
(OLAF). «Interesses financeiros da Comunidade dos Transportes»: todas as receitas,
despesas e ativos cobertos, adquiridos ou devidos ao orcamento da Comunidade dos
Transportes.

No caso de uma atividade ter sido objeto de irregularidades ou de fraude, o gestor
orcamental competente suspendera o procedimento, podendo tomar todas as medidas
necessarias, incluindo a anula¢do de qualquer decisdao adotada no ambito da referida
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atividade. O gestor orcamental competente informa todas as autoridades
competentes, incluindo, se for caso disso, o OLAF e a Procuradoria Europeia
(EPPO), das suspeitas de fraude ou de irregularidades.

Artigo 28.°

O gestor orgamental pode retirar qualquer delegagdo a qualquer momento,
temporaria ou definitivamente. O Comité Diretor Regional e o presidente do Comité
Orcamental sdo imediatamente notificados dessa acdo, bem como da devida
justificagdo.2. O contabilista pode, a qualquer momento, ser temporaria ou
definitivamente suspenso da sua funcdo pelo diretor, apds acordo prévio da
Comissdo Europeia. Sob proposta da Comissdao Europeia, o diretor nomeia um
contabilista interino e, subsequentemente, um contabilista permanente, em
conformidade com as regras de recrutamento da Comunidade dos Transportes.

Artigo 29.°

As disposi¢des do presente capitulo ndo prejudicam a eventual responsabilidade
penal do gestor or¢amental e dos agentes a que se refere o presente capitulo, nas
condi¢des previstas pelo direito nacional aplicavel do pais de estabelecimento, bem
como pelas disposi¢cdes em vigor relativas a protecdo dos interesses financeiros da
Comunidade dos Transportes ¢ a luta contra a corrup¢ao que implique funcionarios
da Comunidade dos Transportes ou funcionarios das Partes Contratantes no Tratado.

No caso de indicios de uma atividade ilegal, de fraude ou de corrupgdo, suscetiveis
de prejudicar os interesses da Comunidade dos Transportes, as autoridades e
instancias competentes serdo chamadas a pronunciar-se.

SECCAO 2
REGRAS APLICAVEIS AOS GESTORES ORCAMENTAIS

Artigo 30.°

A este titulo, o gestor or¢gamental pode ser obrigado a reparar, na totalidade ou em
parte, o prejuizo sofrido pela Comunidade dos Transportes em razdo de faltas
pessoais graves que tenha cometido no exercicio ou por ocasido das suas fungdes, em
especial quando apura direitos a cobrar ou emite ordens de cobranga, autoriza uma
despesa ou assina uma ordem de pagamento, sem se conformar com as presentes
regras. O mesmo se aplica quando, por falta grave, o gestor orcamental:

a)  Nao elaborar um documento que comprove a existéncia de um crédito;

b) Nao emitir uma ordem de cobranga ou se o atraso na sua emissao nao for
justificado;

c)  Nao emitir uma ordem de pagamento ou o fizer tardiamente, tornando assim a
Comunidade dos Transportes passivel de agdo civil por terceiros.

12
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Sempre que um gestor orcamental delegado considere que uma decisao que lhe
incumbe estd ferida de irregularidade ou infringe os principios da boa gestdo
financeira, deve assinalar tal facto a autoridade delegante por escrito. Se a autoridade
delegante der uma instru¢do fundamentada por escrito ao gestor orgamental
delegado, no sentido de este executar a decisdo acima referida, o gestor orcamental
delegado deve executa-la, ficando eximido da sua responsabilidade.

Em caso de delegacdo, a autoridade delegante continuara a ser responsavel pela
eficacia das regras de gestdo interna instituidas e pela escolha do gestor orgamental
delegado.

O gestor orcamental ndo pode ser responsabilizado pelas decisdes tomadas pelo
Comité Diretor Regional, caso estas sejam rigorosamente seguidas. Se o gestor
orcamental discordar de alguma dessas decisdes, tem o direito de notificar por escrito
a autoridade competente. No entanto, o gestor orcamental ¢ obrigado a seguir as
decisdes pertinentes.

Capitulo 4
Operacoes relativas as receitas

SECCAO 1
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 31.°

Os juros vencidos nas contas da Comunidade dos Transportes fazem parte das suas receitas,
para além das contribui¢des das partes contratantes no Tratado.

SECCAO 2
PREVISAO DE CREDITOS

Artigo 32.°

Qualquer medida ou situagdo que possa dar origem ou alterar uma divida para com a
Comunidade dos Transportes deve ser previamente objeto de uma previsdo de crédito por
parte do gestor orcamental competente.

'SECCAO3
APURAMENTO DE CREDITOS A RECEBER DE TERCEIROS

Artigo 33.°

O apuramento de um crédito ¢ o ato pelo qual o gestor orcamental ou o gestor
or¢amental delegado:

a)  Verifica a existéncia da divida;
b)  Determina ou verifica a veracidade e o montante da divida;

c)  Verifica as condi¢des de exigibilidade da divida.

13

PT



PT

2. Qualquer crédito apurado como certo, liquido e exigivel deve ser objeto de uma
ordem de cobranca emitida ao contabilista, acompanhada de uma nota de débito
enviada ao devedor. Esses dois atos serdo elaborados e enviados pelo gestor
or¢amental competente.

3. Em casos devidamente justificados, algumas receitas correntes podem ser objeto de
apuramentos previsionais.

O apuramento previsional incluird diversas cobrangas individuais, as quais nao
necessitam, por conseguinte, de ser objeto de apuramento individual.

Antes do encerramento do exercicio, o gestor orcamental deve proceder a alteragdo
dos apuramentos previsionais, para que os mesmos coincidam com os créditos
realmente apurados.

Artigo 34.°

A ordem de cobranca ¢ o ato pelo qual, tendo apurado um crédito a receber, o gestor
or¢amental competente d4 ao contabilista, mediante a emissdo de uma ordem de cobranga, a
instrucao para cobrar esse crédito apurado.

Artigo 35.°
1. Os montantes indevidamente pagos sdo recuperados.
2. O contabilista registard as ordens de cobranga dos créditos devidamente emitidas

pelo gestor or¢amental competente. O contabilista deve diligenciar no sentido de
assegurar a cobranca das receitas da Comunidade dos Transportes e velar pela
conservagao dos respetivos direitos.

3. Sempre que o gestor orcamental competente tencione renunciar a cobranca de um
crédito apurado, certificar-se-4 de que a renuncia é regular e conforme com o
principio da boa gestdo financeira. A renuncia a cobranca de um crédito apurado
traduzir-se-4 numa decisdo, que deve ser fundamentada, do gestor orcamental. O
gestor or¢amental ndo pode delegar esta decisdo. A decisdo de renuncia deve referir
as diligéncias efetuadas para a cobranga e os elementos de direito e de facto em que
se baseia.

4. O gestor orgamental competente procedera a anulagdo de um crédito apurado sempre
que a dete¢do de um erro de direito ou de facto revelar que esse crédito ndo tinha
sido corretamente apurado. Esta anulacdo traduzir-se-4 numa decisdo, que deve ser
devidamente fundamentada, do gestor or¢amental competente.

5. O gestor orgamental competente procedera ao ajustamento, por defeito ou excesso,
do montante de um crédito apurado, sempre que a detecdo de um erro factual
acarretar a alteracdo do montante do crédito, na medida em que essa corre¢ao nao
implicar a renuncia ao direito apurado em favor da Comunidade dos Transportes.
Este ajustamento efetuar-se-4 mediante decisdo, que deve ser devidamente
fundamentada, do gestor orcamental competente.

6. Se o devedor for titular, face 8 Comunidade dos Transportes, de um crédito apurado
como certo, liquido e exigivel e que tenha por objeto um montante apurado por uma
ordem de pagamento, o contabilista procederd a cobranga por compensagdo do
crédito apurado, apos o termo do prazo fixado na nota de débito.
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Em circunstancias excecionais, o contabilista pode proceder a cobranca por
compensagdo antes do termo do prazo fixado na nota de débito, caso tal seja
necessario para proteger os interesses financeiros da Comunidade dos Transportes, €
se tiver motivos validos para acreditar que o montante devido a Comunidade dos
Transportes seria perdido.

O contabilista pode também proceder a cobranca por compensacao antes do termo do
prazo especificado na nota de débito, se o devedor estiver de acordo.

Antes de proceder a recuperagdo nos termos do n.° 6, o contabilista consultara o
gestor orcamental e informara o(s) devedor(es) em causa.

A compensacao referida no n.° 6 terd os mesmos efeitos de um pagamento liberatorio
para a Comunidade dos Transportes relativamente ao montante da divida e aos juros
eventualmente devidos.

Artigo 36.°

A cobranga efetiva pelo contabilista implica um registo, por ele proprio, na
contabilidade e a informacao desse facto ao gestor orcamental competente.

Deve ser emitido um recibo por cada pagamento em numerario a caixa do
contabilista.

Artigo 37.°

Se, na data de vencimento prevista na nota de débito, a cobranga efetiva ndo tiver
sido efetuada, o contabilista informa deste facto o gestor or¢amental competente e
inicia de imediato o processo de cobranga, por qualquer via de direito.

O contabilista procedera a cobranga por compensacao junto de qualquer devedor que
seja titular de um crédito perante a Comunidade dos Transportes, na medida em que
o crédito seja certo, liquido e exigivel e que a compensacdo seja juridicamente
exequivel.

Artigo 38.°

O contabilista, em articulacdo com o gestor or¢amental competente, s6 pode conceder prazos
suplementares de pagamento mediante pedido por escrito devidamente fundamentado do
devedor e na dupla condi¢ao de:

a)

b)

O devedor se comprometer a pagar juros relativamente a totalidade do prazo
concedido, a contar da data de vencimento inicial, a taxa aplicada pelo Banco Central
Europeu as suas operacdes principais de refinanciamento em euros (taxa de
referéncia) acrescida de oito pontos. A taxa de referéncia ¢ a taxa em vigor publicada
na série C do Jornal Oficial da Unido Europeia, em vigor no primeiro dia do més em
que termina o prazo de pagamento;

No intuito de proteger os direitos do organismo comunitario, o devedor constitui uma
garantia financeira que cubra o montante em divida, tanto de capital como dos
respetivos juros.
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Capitulo 5
Operacoes relativas as despesas

Artigo 39.°

Cada despesa ¢ objeto de uma autorizacdao e de um pagamento.

SECCAO 1 AUTORIZACAO DAS DESPESAS

Artigo 40.°
1. A autorizacdo orcamental consiste na operagdo de reserva das dotacdes necessarias
para a execu¢do de pagamentos posteriores, em execucdo de um compromisso
juridico.
2. O compromisso juridico ¢ o ato pelo qual o gestor or¢amental competente cria ou

apura uma obriga¢do, da qual decorre um encargo para o orcamento.

Artigo 41.°

1. Relativamente as medidas que possam dar origem a uma despesa a cargo do
orcamento, o gestor orcamental competente deve proceder previamente a uma
autorizacao orcamental, antes de assumir um compromisso juridico perante terceiros.

2. A assungdo dos compromissos juridicos individuais correspondentes a autorizagdes
orgamentais individuais deve ser concluida até¢ 31 de dezembro do exercicio em
causa.

Artigo 42.°
1. O saldo nao utilizado das autorizacdes orcamentais relativas ao ano N ¢ anulado pelo

gestor orcamental competente at¢ 31 de marco do ano N +1.

2. Os compromissos juridicos assumidos para a¢des cuja realizag@o se estenda por mais
de um exercicio, bem como as autorizagdes or¢camentais correspondentes, incluirdo,
salvo no caso de despesas com pessoal, uma data-limite para a sua execucao, fixada
em conformidade com o principio da boa gestdo financeira. As parcelas destas
autorizacdes ndo executadas seis meses apoOs esta data-limite de execugdo serdo
objeto de anulagdo.

3. Quando um compromisso juridico ndo tiver dado lugar a qualquer pagamento
durante um periodo de trés anos, o gestor orcamental competente procede a sua
anulacao.

Artigo 43.°

Aquando da adocdo de uma autorizagdo or¢amental, o gestor orcamental competente
verificara:
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A exatidao da imputagdo or¢amental;
A disponibilidade das dotacdes;

A conformidade da despesa com as disposi¢des aplicaveis, nomeadamente as do
Tratado, e com as regras de gestdo interna da Comunidade dos Transportes;

A observancia do principio da boa gestao financeira.

SECCAO 2
LIQUIDACAO DAS DESPESAS

Artigo 44.°

A liquidacdo de uma despesa ¢é o ato pelo qual o gestor orgamental competente:

a)
b)

c)

PT

Verifica a existéncia dos direitos do credor;
Verifica as condig¢des de exigibilidade do crédito.

Determina ou verifica a veracidade e o montante do crédito.

Artigo 45.°

Qualquer liquidacao de uma despesa deve assentar em documentos comprovativos
que atestem os direitos do credor, com base numa declaragdo de servicos
efetivamente prestados, de fornecimentos efetivamente entregues ou de obras
efetivamente realizadas, ou com base noutros titulos que justifiquem o pagamento.

A decisdo de liquidacdo traduz-se na assinatura, apdés uma men¢do de «visto; a
pagar», aposta pelos gestores orcamentais competentes.

SECCAO 3
EMISSAO DE ORDENS DE PAGAMENTO

Artigo 46.°

A emissao de uma ordem de pagamento de uma despesa € o ato pelo qual o gestor
orcamental competente d4 ao contabilista, mediante emissdo de uma ordem de
pagamento, a instrucdo para pagar uma despesa, cuja liquidagcdo tenha sido por si
efetuada.

A ordem de pagamento sera datada e assinada pelo gestor orgamental competente e
seguidamente transmitida ao contabilista. Os documentos comprovativos serdo
conservados pelo gestor orcamental competente, em conformidade com o n.° 4 do
artigo 21.°

Se for caso disso, a ordem de pagamento transmitida ao contabilista sera
acompanhada de um certificado confirmando a inscricdo dos bens nos inventarios
referidos no artigo 60.°.
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SECCAO 4
PAGAMENTO DAS DESPESAS

Artigo 47.°

1. O pagamento das despesas deve ser apoiado pela demonstracdo de que a agdo
correspondente foi realizada em conformidade com o ato de base e abrangera uma
das seguintes operacoes:

a)  Pagamento da integralidade dos montantes devidos;

b)  Pagamento dos montantes devidos de acordo com as seguintes modalidades:
1)  um pré-financiamento, eventualmente fracionado em varios pagamentos;
i1)  um ou varios pagamentos intermédios;

iil) um pagamento do saldo dos montantes devidos. O pré-financiamento
sera imputado, no todo ou em parte, aos pagamentos intermédios.

A totalidade do pré-financiamento ¢ dos pagamentos intermédios serd imputada ao
pagamento dos saldos.

2. A contabilidade distinguira os diferentes tipos de pagamento previstos no n.o 1 no
momento da sua execucao.

Artigo 48.°

O pagamento das despesas ¢ assegurado pelo contabilista dentro do limite dos fundos
disponiveis.

TiITULO VI ADJUDICACAO DE CONTRATOS PUBLICOS

Artigo 49.°
E aplicavel a Diretiva 2014/24/UE do Parlamento Europeu e do Conselho®.

Para os procedimentos de adjudicagdo de contratos cujo valor total seja inferior ao limiar
estabelecido na Diretiva 2014/24/UE do Parlamento Europeu e do Conselho, s@o

estabelecidas regras pormenorizadas no anexo I das presentes regras financeiras.

3 Diretiva 2014/24/UE do Parlamento Europeu ¢ do Conselho, de 26 de fevereiro de 2014, relativa aos
contratos publicos e que revoga a Diretiva 2004/18/CE (JO L 94 de 28.3.2014, p. 65).
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TITULO VII PRESTACAO DE CONTAS E CONTABILIDADE

Capitulo 1
Prestacao de contas

Artigo 50.°

As contas anuais da Comunidade dos Transportes incluirdo:

a)

b)

As demonstragdes financeiras da Comunidade dos Transportes € os respetivos
anexos;

O relatorio de execucao orcamental da Comunidade dos Transportes.

Artigo 51.°

As contas devem ser conformes com as regras contabilisticas definidas no Regulamento (UE,
Euratom) 2018/1046, ser sinceras e completas e apresentar uma imagem fiel:

a)

b)

No que diz respeito as demonstragdes financeiras, dos elementos do ativo e do
passivo, dos encargos e proveitos, dos direitos e obrigagdes nao incluidos no ativo e
no passivo, bem como dos fluxos de tesouraria;

No que diz respeito aos mapas sobre a execucdo orcamental, dos elementos de
execugao do orgamento em matéria de receitas e despesas.

Artigo 52.°

As demonstracdes financeiras apresentam informagdes, incluindo sobre os métodos
contabilisticos, de modo a assegurar que sejam relevantes, fiaveis, comparaveis e
compreensiveis. As demonstragdes financeiras devem ser elaboradas em conformidade com
os principios contabilisticos geralmente aceites, tal como definidos nas regras contabilisticas
referidas no artigo 80.° do Regulamento (UE, Euratom) 2018/1046, ou nas Normas
Internacionais de Contabilidade do Setor Publico («IPSAS») baseadas na contabilidade de
exercicio.

Artigo 53.°

Em conformidade com o principio da contabilidade de exercicio, as receitas e as
despesas sdao registadas no periodo em que sdo auferidas ou incorridas,
independentemente da data de pagamento ou cobranga.

O valor dos ativos e passivos deve ser determinado de acordo com as regras de
avaliacdo estabelecidas pelos métodos contabilisticos previstos na Norma
Internacional de Contabilidade e, se necessario, nas normas nacionais do pais de
domicilio.

Artigo 54.°
As demonstracdes financeiras sdo apresentadas em euros e incluem:

a) O balanco e a demonstracdo de resultados financeiros, que apresentam a
situagdo patrimonial e financeira global, bem como o resultado econdomico,
reportados a 31 de dezembro do exercicio anterior; devem ser apresentadas em
conformidade com as regras contabilisticas previstas no artigo 80.° do
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Regulamento (UE, Euratom) 2018/1046 ou com as IPSAS baseadas na
contabilidade de exercicio;

b) A demonstragdo dos fluxos de caixa, evidenciando os recebimentos e
pagamentos do exercicio, bem como a situagdo de tesouraria final,

c¢) A demonstracdo de alteragdes do capital proprio no decurso do exercicio
financeiro.

2. O anexo as demonstragdes financeiras completard e comentara as informacgdes
apresentadas nas demonstragdes financeiras a que se refere o n.° 1 e proporcionara
todas as informagdes complementares prescritas pela pratica contabilistica aceite a
nivel internacional, sempre que essas informagdes sejam pertinentes para as
atividades da Comunidade dos Transportes.

Capitulo 2
Contabilidade

SECCAO 1
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 55.°

1. O sistema contabilistico da Comunidade dos Transportes ¢ o conjunto de
procedimentos e controlos manuais e informatizados que permitem identificar
transagdes ou eventos relevantes, preparar documentos de origem exatos, introduzir
dados na contabilidade com exatidao, processar corretamente as transacdes, atualizar
corretamente os ficheiros principais e gerar documentos e relatorios exatos.

2. A contabilidade sera constituida por uma contabilidade geral e por uma contabilidade
orgamental. As referidas contabilidades serdo mantidas em euros, por ano civil.

3. Os dados da contabilidade geral e or¢amental serdo reportados ao encerramento do
exercicio orcamental, com vista a elaboracao das contas referidas no capitulo 1.

4. O contabilista aplica regras e métodos contabilisticos que tenham em conta as IPSAS
e, se necessario, as regras aplicadas pelas autoridades publicas do pais de
acolhimento.

SECCAO 2
CONTABILIDADE GERAL

Artigo 56.°

A contabilidade geral permite registar de forma cronologica, segundo o método das partidas
dobradas, os acontecimentos e operagdes que afetaram a situagdo econdmica, financeira e
patrimonial da Comunidade dos Transportes.
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Artigo 57.°

1. Os diferentes movimentos das contas, bem como os seus saldos, serdo inscritos em
livros contabilisticos.

2. Os lancamentos contabilisticos, incluindo as corre¢des contabilisticas, devem apoiar-
se em documentos comprovativos, aos quais fardo referéncia.
3. O sistema contabilistico deve permitir espelhar todos os langamentos contabilisticos.
Artigo 58.°

O contabilista da Comunidade dos Transportes procederd, apos o encerramento do exercicio
or¢amental e até a data da prestagdo das contas definitivas, as corre¢cdes que, sem provocar
uma entrada ou uma saida de tesouraria imputavel ao referido exercicio, sejam necessarias
para uma apresentacgao regular, fiel e sincera das contas.

SECCAO 3
CONTABILIDADE ORCAMENTAL

Artigo 59.°
1. A contabilidade orgamental permitird acompanhar pormenorizadamente a execugao
do orcamento.
2. Para efeitos do n.° 1, a contabilidade orgamental registard todas as operagdes

relativas as receitas e as despesas.

3. O Secretariado Permanente elabora um relatério anual, o mais tardar em 30 de margo
de cada ano. O relatdrio anual inclui:

— um relatério operacional que explique o trabalho realizado pelo Secretariado
Permanente e os resultados obtidos, apresentando uma panoramica dos
progressos na consecucao dos objetivos definidos no programa de trabalho

anual do Secretariado Permanente,

- além de um relatorio financeiro sobre a execugao orcamental.

Capitulo 3
Inventario do imobilizado

Artigo 60.°

A Comunidade dos Transportes mantém inventarios, com a indicacdo de quantidades e
valores, de todas as imobiliza¢des corpdreas, incorpéreas e financeiras que constituem o seu
patrimoénio.
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TITULO VIII

AUDITORIA EXTERNA E PROTECAO DOS INTERESSES FINANCEIROS

Artigo 61.°

O contabilista estabelece anualmente as contas do exercicio anterior até 31 de margo, que sdo
validadas pelo diretor.

Artigo 62.°

A auditoria anual da Comunidade dos Transportes sera realizada por auditores externos
independentes, a designar pelo Comité Diretor Regional («auditores externos»). O mandato
dos auditores externos ¢ renovavel todos os anos, salvo especificagdo em contrario do Comité
Diretor Regional.

PT

Artigo 63.°

Os auditores externos apresentam ao Comité Diretor Regional um relatério,
acompanhado dos elementos do ativo e do passivo e das contas certificadas, o mais
tardar oito meses apds o final do exercicio a que se refere.

O diretor formula as observagdes que considerar adequadas sobre o relatorio dos
auditores externos.

Os auditores externos procedem as auditorias consideradas necessarias, em
conformidade com o respetivo mandato aprovado. Os auditores externos
inspecionam, em especial, os registos contabilisticos e os procedimentos da
Comunidade dos Transportes, a fim de verificar a exatiddo e o carater exaustivo dos
registos. A auditoria externa determina a validade global das demonstragdes
financeiras.

Os auditores externos apresentam ao Comité Diretor Regional um relatério de
auditoria e contas certificadas, acompanhado de uma declaracdo de fiabilidade
relativa a fiabilidade das contas e a legalidade e regularidade das operacdes
subjacentes, o mais tardar oito meses ap6s o final do exercicio a que as contas dizem
respeito. Se o Comité Diretor Regional o solicitar, o Comité Orcamental apresentara
ao Comité Diretor Regional as observagdes que considere adequadas sobre os
documentos apresentados pelos auditores externos.

Artigo 64.°

O gestor orcamental e o Comité Diretor Regional transmitem sem demora ao OLAF
e a Comissao Europeia quaisquer informagdes obtidas em conformidade com o artigo
27.°.

O Comité Diretor Regional e o pessoal da Comunidade dos Transportes cooperam
plenamente na protecdo dos interesses financeiros da Unido, nomeadamente com a
Procuradoria Europeia (EPPO) e o OLAF, fornecendo-lhes as informacgdes
pertinentes e, mediante pedido, toda a assisténcia necessaria para exercer as suas
competéncias respetivas, nomeadamente para realizar investigagdes nos termos do
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Regulamento (UE) 2017/1939 do Conselho* e do Regulamento (UE, Euratom)
n.° 883/2013 do Parlamento Europeu e do Conselho®. O gestor or¢amental deve
também assegurar que terceiros envolvidos na execu¢do do orcamento da
Comunidade dos Transportes cooperem plenamente e concedam a EPPO e ao OLAF
direitos equivalentes.

3. O OLAF tem poderes para realizar inquéritos administrativos nas instalacdes da
Comunidade dos Transportes, incluindo o direito de acesso para fins de inspe¢do, em
conformidade com o Regulamento (UE, Euratom) n.® 883/2013.

TITULO IX DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Artigo 65.°

O Comité¢ Diretor Regional tem poderes para obter todas as informacdes ou explicacdes
necessarias sobre a execugao orcamental.

Artigo 66.°

Ap6s aprovacao da Comissdo Europeia, o diretor pode adotar, se necessario, orientagdes com
vista a execugdo das presentes regras.

Artigo 67.°

Até a nomeacdo dos membros do Comité Orcamental, as fungdes previstas no artigo 14.°,
n.° 2, serdo desempenhadas pela Comissdo Europeia.

Artigo 68.°

As presentes regras sdo obrigatorias em todos os seus elementos para as Partes Contratantes
no Tratado e para os organismos criados ao abrigo do Tratado.

Artigo 69.°

As presentes regras sdo aplicaveis a partir do dia seguinte ao da sua adocgao.

4 Regulamento (UE) 2017/1939 do Conselho, de 12 de outubro de 2017, que d4 execucdo a uma
cooperagao reforgada para a instituicdo da Procuradoria Europeia (JOUE L 283 de 31.10.2017, p. 1).
Regulamento (UE, Euratom) n.° 883/2013 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 11 de setembro de
2013, relativo aos inquéritos efetuados pelo Organismo Europeu de Luta Antifraude (OLAF) e que
revoga o Regulamento (CE) n.° 1073/1999 do Parlamento Europeu e do Conselho e o Regulamento
(Euratom) n.° 1074/1999 do Conselho (JOUE L 248 de 18.9.2013, p. 1).
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Anexo I
a
REGRAS FINANCEIRAS E PROCEDIMENTOS DE AUDITORIA
APLICAVEIS A COMUNIDADE DOS TRANSPORTES

1. PREAMBULO

O presente anexo ¢ aplicavel ao Secretariado Permanente da Comunidade dos
Transportes (a seguir designado: o Secretariado) ao adquirir bens, obras ou servigos
por conta propria abaixo do limiar estabelecido na Diretiva 2014/24/UE do
Parlamento Europeu e do Conselho. Nao abrange operagdes como o recrutamento de
pessoal, as quais se aplicam regras diferentes.

2. SECCcAOo 1

2.1. Ambito de aplicacdo e principios aplicaveis aos contratos

Os procedimentos de adjudicagdo de contratos concluidos pelo Secretariado por sua propria
conta devem respeitar os principios orcamentais da transparéncia, da proporcionalidade, da
igualdade de tratamento e da ndo discriminagdo, bem como da boa gestdo financeira. Devera
ser assegurada uma concorréncia leal entre os operadores econdémicos.

Os contratos devem ser planeados com base em objetivos claramente definidos, que
contribuirdo para a realizagdo dos objetivos do Tratado que institui uma Comunidade dos
Transportes e dos organismos estabelecidos ao abrigo do mesmo, bem como para permitir que
o Secretariado cumpra o seu mandato nos termos do artigo 28.° do Tratado.

O valor estimado de um contrato ndo pode ser calculado com o intuito de o eximir das regras
aplicaveis. Os contratos ndo podem ser cindidos para esse efeito.

O Secretariado subdividird um contrato em lotes, sempre que adequado, tendo devidamente
em conta a ampla concorréncia.

O Secretariado ndo pode recorrer a contratos-quadro de forma abusiva nem de forma que
tenha por objeto ou efeito impedir, restringir ou falsear a concorréncia.

Em geral, a participacdo nos procedimentos de adjudicag¢@o de contratos estad aberta a todas as
pessoas singulares nacionais e a todas as pessoas coletivas que estejam efetivamente
estabelecidas num Estado-Membro da Unido Europeia, num Estado-Membro do Espago
Econdémico Europeu ou numa Parte do Sudeste Europeu signatdria do Tratado que institui
uma Comunidade dos Transportes. As pessoas singulares nacionais de um pais terceiro e as
pessoas coletivas estabelecidas num pais terceiro que tenha celebrado um acordo especial com
a Unido em matéria de contratos publicos sdo livres de participar num procedimento de
adjudicagdo de contratos nas condigdes estabelecidas nesse acordo. A participagdo esta
igualmente aberta a organizacdes internacionais.
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As diferentes fases de cada procedimento de contratagio devem ser devidamente
documentadas e comunicadas por escrito em relacdo a cada processo de contratagdo, a fim de
garantir a transparéncia e a auditabilidade.

O Secretariado ndo estd legalmente vinculado perante um operador econdémico até a
assinatura do contrato, o que devera ser explicitado em todos os contactos celebrados com os
operadores econdmicos. Até ao momento da assinatura, o Secretariado pode anular o
procedimento sem que os proponentes tenham direito a qualquer indemnizagdo. A decisdo
deve ser fundamentada e os proponentes devem ser notificados por escrito no prazo de 15 dias
a contar da data em que foi tomada a decisdo.

As tarefas confiadas aos contratantes ndo podem implicar o exercicio de poderes publicos
nem tarefas de execu¢do orgamental.

Os procedimentos de adjudicagdao de contratos de valor inferior ao limiar fixado na Diretiva
2014/24/UE podem ser utilizados para os seguintes tipos de aquisi¢des:

«servigos», que abrangem todas as prestacdes intelectuais e ndo intelectuais, que ndo sejam
contratos de fornecimento, de obras ou contratos relativos a imoveis;

«fornecimentos», que abrangem a compra, a locacdo financeira, a locacdo ou a locagdo-
venda, com ou sem op¢ao de compra, de bens (pode igualmente estar incluida a localizacdo, a
instalagdao e a manutengao);

«obrasy», que abrangem quer a construgdo, quer a conce¢do € a construcdao, de obras que
correspondam aos requisitos especificados pelo Secretariado. Entende-se por «obra» o
resultado de um conjunto de trabalhos de constru¢cdo ou de engenharia civil destinado a
desempenhar, por si s, uma funcao econdémica ou técnica;

3. SECCAO 2
3.1. Contratos-quadro e publicidade

3.1.1.  Contratos-quadro e contratos especificos

E celebrado um contrato-quadro (CQ) entre a entidade adjudicante e um ou mais operadores
economicos para estabelecer as condi¢cdes de base de uma série de contratos especificos a
celebrar durante um determinado periodo, nomeadamente a duracdo, o objeto, o preco, as
condi¢des de execugdo e as quantidades previstas. A assinatura de um CQ ndo vincula o
gestor orcamental a aquisigao.

3.1.2.  Publicidade dos procedimentos relativos a contratos de valor inferior aos limiares
referidos no artigo 49.° do Regulamento Financeiro TCT e formas de publicidade
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Os contratos de valor superior a 20 000 EUR e inferior aos limiares referidos na Diretiva
2014/24/UE do Parlamento Europeu e do Conselho® sdo considerados de valor médio. O
Secretariado aplica um procedimento de concurso simplificado, devendo ser convidados pelo
menos cinco candidatos/proponentes. O convite a manifestagdo de interesse deve ser
publicado no sitio Web do Secretariado, pelo menos um més antes do langamento do
procedimento de adjudicagdo previsto.

Um contrato de valor igual ou inferior a 20 000 EUR ¢ considerado de baixo valor. Sera
aplicado um procedimento simplificado de concurso, devendo ser convidados, pelo menos,
trés candidatos/proponentes selecionados. A publicidade ex ante referida no ponto 3.1.2 ndo ¢
obrigatoria.

Os pagamentos efetuados relativamente a despesas de montante ndo superior a 2500 EUR
podem ter lugar mediante simples reembolso de fatura, sem que seja necessaria a aceitagao
prévia de uma proposta.

Até 31 de margo de cada ano, o Secretariado publicard no seu sitio Web um plano de
contratagdo incluindo a lista dos contratos previstos para o exercicio em curso de valor
superior a 20 000 EUR, mencionando o objeto, o valor estimado e a hora prevista de
langamento.

4. SECCAO 3

4.1. Procedimentos de adjudicacdo de contratos de valor médio e de valor baixo

4.1.1.  Consulta preliminar do mercado

A entidade adjudicante pode proceder a uma andlise preliminar do mercado com vista a
preparacao do procedimento de contratagao.

4.1.2.  Documentos do concurso

Os documentos do concurso consistem, no minimo:
Se for caso disso, na publicidade ex ante;

no convite a apresentacdo de propostas;
no caderno de encargos, incluindo as especificagdes técnicas € os critérios pertinentes;
no projeto de contrato.

Nos documentos do concurso, o Secretariado devera identificar o objeto do procedimento de
contratagdo, fornecendo uma descri¢ao das suas necessidades e das caracteristicas das obras,
dos fornecimentos ou servigos a adquirir. Estes documentos devem conter todas as
disposi¢oes e informagdes de que os candidatos necessitam para apresentar uma proposta: o

6 Diretiva 2014/24/UE do Parlamento Europeu ¢ do Conselho, de 26 de fevereiro de 2014, relativa aos
contratos publicos e que revoga a Diretiva 2004/18/CE (JO L 94 de 28.3.2014, p. 65).
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procedimento a seguir, os documentos a apresentar, os critérios de exclusdo, selecdo e
adjudicag¢do, bem como a duracdo e o valor estimado do contrato. O Secretariado indicara
igualmente quais os elementos que definem os requisitos minimos a cumprir por todas as
propostas. Os requisitos minimos incluem o respeito das obrigagdes legais aplicaveis em
matéria ambiental, social e laboral estabelecidas pela legislagdo da Unido, pela legislagao
nacional, por acordos coletivos ou pelas convengdes internacionais aplicaveis nos dominios
social e ambiental enumeradas no anexo X da Diretiva 2014/24/UE.

Os trés tipos de documentos referidos nas alineas supra (alineas b) a d)) poderdo ser enviados
por correio eletrénico aos potenciais candidatos/proponentes.

4.1.3.  Convite a apresentagdo de propostas

O anuncio de concurso deve:

Precisar as regras que regem a apresentacdo de propostas, incluindo, nomeadamente, as
condi¢des para assegurar a respetiva confidencialidade até a abertura, a data e hora limites e o
endereco para o qual devem ser enviadas ou entregues ou o endereco na Internet, no caso de
propostas apresentadas por via eletronica;

Indicar que a apresentacdo de uma proposta pressupde a aceitacdo dos termos e condigdes
estabelecidos nos documentos do concurso e que tal proposta vincula o proponente durante a
execucao do contrato, caso o mesmo lhe venha a ser adjudicado;

Precisar o prazo de validade das propostas durante o qual o proponente estd vinculado a todas
as condigoes da sua proposta;

Precisar que sdo proibidos quaisquer contactos entre a entidade adjudicante e o candidato
durante o procedimento, salvo a titulo excecional, nas condi¢des previstas nos documentos de
concurso, bem como as condi¢des de visita exatas, sempre que esteja prevista a visita in loco;
Precisar os meios de prova de observancia do prazo fixado para a rece¢do das propostas;
Indicar que a apresentagdo de uma proposta pressupde a aceitacdo da rece¢ao da notificacao
do resultado do concurso por via eletronica.

4.1.4.  Caderno de encargos

O caderno de encargos deve conter os seguintes elementos:
os critérios de exclusao e de selegao;

os critérios de adjudicacdo e a respetiva ponderacdo relativa ou, se a ponderacdo ndo for
possivel por razdes objetivas, a ordem decrescente de importancia destes critérios, que €
igualmente aplicavel as variantes, caso sejam autorizadas no anuncio de concurso;

As especificacdes técnicas referidas no ponto 4.1.6

O requisito de indicar o pais em que estdo estabelecidos os proponentes e de apresentar os
elementos de prova normalmente aceitaveis ao abrigo da legislacdo desse pais;

4.1.5.  Proposta de contrato

O projeto de contrato deve conter obrigatoriamente: os dados sobre as partes contratantes, o
objeto do contrato, a dura¢do, as condi¢cdes de pagamento, os requisitos em matéria de
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garantias (se aplicavel), a protegdo de dados, os direitos de propriedade intelectual, a lei
aplicavel ao contrato e o tribunal competente para a resolugdo de litigios.

4.1.6. Especificagoes técnicas

As especificagdes técnicas devem ser exaustivas, claras e precisas e ndo devem ter por efeito
criar obstaculos injustificados a concorréncia. Definirdo (lote por lote, se for caso disso) as
caracteristicas exigidas dos fornecimentos, servigos ou obras, tendo em conta a finalidade a
que se destinam tal como definida pelo Secretariado. Devem ser proporcionais ao objetivo
e/ou ao orcamento dos servi¢os, dos fornecimentos e obras necessarios.

As especificacdes técnicas nao devem referir ou descrever produtos de determinadas marcas
ou origens e nao devem ter por efeito criar obstaculos injustificados a concorréncia.

As especificacdes técnicas devem incluir, no minimo: os critérios de exclusdo e de selegdo;
Os critérios de adjudicacdo; As modalidades de prova de acesso aos contratos publicos; O
objeto do contrato; Informacdes de base; O tipo de tarefas; O ambito dos trabalhos; A duragdo
e os resultados esperados; A assuncdo de riscos; Logistica e calendario; Requisitos; Relatorios
e acompanhamento do contrato;

As especificagdes técnicas servirdo de mandato do contratante durante a execucdo do
contrato. Devem constar de anexo ao contrato resultante.

4.1.7.  Critérios de exclusao

Estes critérios sdo aplicdveis em todos os procedimentos de adjudicacdo de contratos e devem
ser anunciados. Nao ¢ permitida qualquer alteragao dos critérios durante o procedimento.

O objetivo dos critérios de exclusdo ¢ determinar se um operador esta autorizado a participar
no procedimento de contratagdo publica ou se o contrato lhe pode ser adjudicado. Os
potenciais proponentes sao obrigados a declarar que ndo se encontram em nenhuma das
situagdes de exclusdo por meio de uma declaracdo sob compromisso de honra, assinada e
datada. Para o efeito, o Secretariado deve fornecer um modelo para a declaragdo sob
compromisso de honra.

Sao aplicaveis o artigo 136.°, n.° 1, e o artigo 137.°, n.® 1 a 4, do Regulamento Financeiro
aplicavel ao orcamento geral da Unido relativo aos critérios de exclusdo e a decisdo sobre

exclusdes, bem como a declaracio e prova de inexisténcia de uma situagio de exclusio’.

Os critérios de exclusdo sdo verificados com base na aprovagdo/reprovagdo, em funciao dos
elementos de prova adequados exigidos.

4.1.8. Criterios de selecdo

Os critérios de selecdo destinam-se a permitir avaliar se o concorrente possui as capacidades
requeridas para o contrato. Para o efeito, os critérios de selecdo devem ser claros, ndo

Comissao Europeia, Direcdo-Geral do Or¢amento, Regulamento Financeiro aplicavel ao orgcamento
geral da Unido: Julho de 2018, Servigo das Publicagdes, 2019, https://data.curopa.eu/doi/10.2761/506169.
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discriminatorios, adequados e proporcionais ao objeto e ao valor do contrato. O Secretariado
devera igualmente certificar-se de que os critérios que impde podem ser facilmente
verificados.

A entidade adjudicante indica nos documentos do concurso os critérios de selecao, os niveis
minimos de capacidade e os elementos de prova exigidos para comprovar essa capacidade.
Todos os requisitos devem estar relacionados e ser proporcionais ao objeto do contrato.

A entidade adjudicante especifica, nos documentos do concurso, a forma como os
agrupamentos de operadores econdmicos devem satisfazer os critérios de selecao.

Caso sejam adjudicados varios lotes a0 mesmo contratante, pode fixar niveis minimos de
capacidade adicionais. Na eventualidade de serem adjudicados véarios lotes ao mesmo
contratante, podem ser fixos niveis minimos de capacidade adicionais.

No que se refere a capacidade de exercicio da atividade profissional, a entidade adjudicante
pode exigir que o operador econdmico cumpra, pelo menos, uma das seguintes condicdes:

Estar inscrito num registo profissional ou comercial pertinente, salvo se o operador
econdmico for uma organizagdo internacional;

no caso de contratos de servigos, ser titular de uma autorizagdo especial que comprove que se
encontra autorizado a executar o contrato no respetivo pais de estabelecimento, ou ser
membro de uma organizagdo profissional especifica.

Aquando da recegdo de pedidos de participagdo ou propostas, a entidade adjudicante deve
aceitar uma declaracao solene que declare que o candidato ou proponente cumpre os critérios
de selecao.

A entidade adjudicante pode solicitar aos proponentes e candidatos, a qualquer momento do
procedimento, a apresentagdo de uma declarag¢do atualizada ou da totalidade ou de parte dos
documentos comprovativos, se entender que tal ¢ necessario para assegurar a correta
tramita¢ao do procedimento.

A entidade adjudicante deve exigir aos candidatos ou ao adjudicatirio que apresentem
documentos comprovativos atualizados, salvo se ja os tiver recebido para efeitos de um outro
procedimento e desde que os documentos ainda se encontrem atualizados ou que possa aceder
aos mesmos numa base de dados nacional e gratuita.

A entidade adjudicante pode, em fun¢do da sua avaliacao dos riscos, decidir ndo exigir provas
da capacidade juridica, regulamentar, financeira, econdmica, técnica e profissional dos
operadores econdmicos nos processos de adjudicacdo de contratos de valor ndo superior aos
limiares referidos no ponto 3.1.2.

Caso a entidade adjudicante decida nao exigir elementos comprovativos da capacidade legal,
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reguladora, financeira, econdmica, técnica e profissional dos operadores econémicos, nao
pode ser efetuado qualquer pré-financiamento, exceto em casos devidamente justificados.

Um operador econémico pode, se necessario e para um contrato determinado, recorrer as
capacidades de outras entidades, independentemente da natureza juridica do vinculo que tenha
com elas. Neste caso, deve provar a entidade adjudicante que ird dispor dos recursos
necessarios para a execucao do contrato, através da apresentagdo de uma declaracao de
compromisso dessas entidades para o efeito.

No que se refere aos critérios técnicos e profissionais, um operador econdémico s6 pode
recorrer as capacidades de outras entidades quando estas ultimas assegurem a execucdo da
empreitada de obras ou o fornecimento dos servigos para os quais sdo exigidas essas
capacidades.

Quando um operador econdémico recorre as capacidades de outras entidades no que respeita
aos critérios relativos a capacidade econdémica e financeira, a entidade adjudicante pode exigir
que o operador econdémico e essas entidades sejam solidariamente responsaveis pela execugao
do contrato.

A entidade adjudicante podem exigir ao proponente informagdes sobre qualquer parte do
contrato que este tenciona subcontratar, bem como sobre a identidade dos subcontratantes.

No que se refere a empreitadas de obras ou fornecimentos de servigos numa instalacao sob a
supervisdo direta da entidade adjudicante, esta exige ao contratante que indique os nomes, 0s
contactos e os representantes autorizados de todos os subcontratantes envolvidos na execugao
do contrato.

A entidade adjudicante verifica se as entidades a que o operador econdmico pretende recorrer
e os subcontratantes previstos, quando a subcontratacdo representar uma parte significativa do
contrato, cumprem os critérios de selecdo aplicaveis. A entidade adjudicante exigira que o
operador econdmico substitua uma entidade ou um subcontratante que ndo cumpra um critério
de selecdo aplicavel.

No caso dos contratos de empreitada de obras, dos contratos de servigos ou de operagdes de
montagem ou instalagdo no quadro de um contrato de fornecimento, a entidade adjudicante
pode exigir que determinadas tarefas criticas sejam executadas diretamente pelo proprio
proponente ou, se a proposta for apresentada por um agrupamento de operadores econdomicos,
por um participante no agrupamento.

Para efeitos de apresentacdo da proposta ou do pedido de participacdo, a entidade adjudicante
ndo pode exigir que um agrupamento de operadores econdémicos adote uma determinada
forma juridica, mas o agrupamento selecionado pode ser obrigado a adotar uma forma juridica
determinada uma vez que lhe seja adjudicado o contrato, na medida em que tal seja necessario
para a boa execu¢do do mesmo.
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Os critérios de selegdo sao verificados com base na aprovagao/reprovacao.

Os critérios de selecao continuam a ser aplicaveis durante toda a execu¢do do contrato, ou
seja, o contratante deve cumprir esses critérios a todo o0 momento.

4.1.9. Capacidade economica e financeira

A fim de assegurar que os operadores econdémicos dispdem da capacidade econdmica e
financeira necessdrias para executar o contrato, a entidade adjudicante pode exigir,
nomeadamente, que:

os operadores econdmicos tenham um determinado volume de negdcios anual minimo,
designadamente no dominio abrangido pelo contrato;

os operadores economicos fornecam informagdes sobre as suas contas anuais que apresentem
0 racio entre ativos € passivos;

os operadores apresentem um nivel adequado de seguro contra riscos profissionais.

Para efeitos da alinea 1) do primeiro paragrafo, o volume de negécios anual minimo nao pode
exceder o dobro do valor estimado do contrato, salvo em casos devidamente justificados
associados a natureza da aquisi¢do, a explicar pela entidade adjudicante nos documentos do
concurso.

Para efeitos da subalinea ii) do primeiro paragrafo, a entidade adjudicante explica os métodos
e critérios relativos a estes racios nos documentos do concurso.

A entidade adjudicante define, nos documentos do concurso, os elementos de prova que um
operador econdmico deve apresentar para demonstrar a sua capacidade econdmica e
financeira. Pode solicitar, nomeadamente, um ou mais dos seguintes documentos:

Declaragdes bancarias adequadas ou, se necessario, prova de que se encontra seguro contra
riscos profissionais;

Demonstracdes financeiras ou extratos das mesmas respeitantes a um periodo igual ou inferior
aos ultimos trés exercicios encerrados;

Uma declaragao relativa ao volume de negdcios global do operador econdémico e,
eventualmente, ao volume de negdcios no dominio de atividades objeto do contrato,
respeitante, no maximo, aos ultimos trés exercicios disponiveis.

Se, por motivo fundamentado, o operador econémico ndo puder apresentar as referéncias
solicitadas pela entidade adjudicante, poderd provar a sua capacidade econdémica e financeira
através de qualquer outro documento que a entidade adjudicante considere adequado.

4.1.10. Capacidade técnica e profissional

A entidade adjudicante verifica se os candidatos ou proponentes cumprem os critérios de

selegdo minimos relativos a capacidade técnica e profissional nos termos dos seguintes
numeros.
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A entidade adjudicante define, nos documentos do concurso, os elementos de prova que um
operador econdmico deve apresentar para demonstrar a sua capacidade técnica e profissional.
Pode solicitar um ou mais dos seguintes documentos:

No caso de obras, de fornecimentos que impliquem operagdes de montagem ou instalacdo ou
a prestagao de servigos, os certificados de habilitagdes literarias e qualificagdes profissionais,
competéncias, experiéncia e conhecimentos das pessoas responsaveis pela execugdo, uma lista
dos seguintes elementos:

dos principais servigos prestados e fornecimentos de bens efetuados nos ultimos trés anos,
com indicagdo do montante, da data e dos clientes, publicos ou privados, acompanhada,
mediante pedido, de declaragdes emitidas pelos clientes,

das obras executadas nos ultimos cinco anos, acompanhada de certificados de boa execugdo
relativos as obras mais importantes;

Uma declaraciao do equipamento técnico, ferramentas ou instalagdes a disposi¢ao do operador
econodmico para a execu¢do de um contrato de servigos ou de empreitada de obras;

Uma descrigdo do equipamento técnico e dos meios a disposi¢ao do operador econdmico para
garantir a qualidade, e uma descricdo dos meios de estudo e de investigacdo disponiveis;

Uma referéncia dos técnicos ou dos servicos técnicos de que o operador técnico dispora,
integrados ou ndo no operador econdmico, nomeadamente dos responsaveis pelo controlo da
qualidade;

no que diz respeito aos fornecimentos:

as amostras, descri¢des ou fotografias auténticas ou os certificados emitidos por institutos ou
servigos oficiais responsaveis pelo controlo de qualidade, de competéncia reconhecida, que
atestem a conformidade dos produtos, claramente identificados por referéncia a especificagdes
ou normas técnicas;

relativamente a obras ou servicos:

uma declaracdo em que se indique o efetivo médio anual, bem como a parte do efetivo
constituida por quadros do operador econdmico durante os ultimos trés anos;

Indicacdo dos sistemas de gestdo da cadeia de abastecimento e de seguimento que o operador
economico podera aplicar aquando da execugdo do contrato;

Indicagdo das medidas de gestdo ambiental que o operador econdémico podera aplicar aquando
da execuc¢ao do contrato.

Para efeitos dos pontos 1 e 2 supra, quando necessario para assegurar um nivel adequado de
concorréncia, a entidade adjudicante pode indicar que serdo tidas em conta provas de
fornecimentos ou de servigos pertinentes entregues ou prestados ha mais de trés anos.

Para efeitos do ponto 3 supra, quando necessario para assegurar um nivel adequado de
concorréncia, a entidade adjudicante pode indicar que serdo tidos em conta os elementos de
prova de obras pertinentes realizadas ha mais de cinco anos.

Uma entidade adjudicante pode concluir que um operador econdmico ndo possui a capacidade
profissional exigida para assegurar um nivel de qualidade adequado de execu¢do do contrato
caso tenha determinado que o operador econdmico em questdo se encontra numa situacao de
conflito de interesses suscetivel de afetar negativamente a sua execugao.
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4.1.11. Critérios de adjudicagdo

O objetivo dos critérios de adjudicacdo ¢ avaliar a proposta técnica e financeira com vista a
escolher a proposta economicamente mais vantajosa, que consiste no preco mais baixo ou na
melhor relagdo qualidade/prego, apds verificagdo da conformidade da proposta com os
requisitos minimos dos documentos do concurso.

O Secretariado anuncia no documento do concurso cada um dos critérios que serdo avaliados,
a importancia relativa atribuida a cada um dos critérios de adjudicacdo no que se refere a
qualidade e ao preco (se for aplicada uma féormula de ponderagdo entre a qualidade e o prego).

Os critérios de qualidade podem incluir elementos como o valor técnico, as caracteristicas
estéticas e funcionais, a acessibilidade, a concecdo para todos os utilizadores, as
caracteristicas sociais, ambientais e inovadoras, o processo de produgdo, prestagdo e
negociagao e qualquer outro processo especifico em qualquer fase do ciclo de vida da obra, do
fornecimento ou do servigo, a organizacao do pessoal encarregado da execucao do contrato, o
servigo pos-venda, a assisténcia técnica ou as condi¢gdes de entrega, como a data de entrega, o
processo de entrega e o prazo de entrega ou de execugao.

A entidade adjudicante especifica nos documentos do concurso a ponderagdo relativa que
atribui a cada um dos critérios escolhidos para determinar a proposta economicamente mais
vantajosa, exceto quando utilizar o método do prego mais baixo. Essas ponderacdes podem
ser expressas na forma de um intervalo, com uma variagdo maxima adequada.

A ponderagao relativa do critério do prego ou custo relativamente aos restantes critérios nao
pode neutralizar o critério do prego ou custo.

Se a ponderagdo ndo for possivel por razdes objetivas, a entidade adjudicante indica os
critérios por ordem decrescente de importancia.

A entidade adjudicante pode fixar niveis minimos de qualidade. As propostas cujos niveis de
qualidade sejam inferiores a esses niveis minimos sdo excluidas.

4.1.12. Prazos
Prazo de rece¢do das propostas

O prazo minimo de rececao das propostas para os contratos de baixo valor ¢ de 10 dias de
calendario a contar do dia seguinte ao do envio do convite a apresentacao de propostas aos
potenciais proponentes.
O prazo minimo de rececao das propostas para os contratos de valor médio € de 15 dias de
calendéario a contar do dia seguinte ao envio do convite a apresentacdo de propostas aos
potenciais proponentes.

Prazos em caso de urgéncia

Em caso de urgéncia, se devidamente justificado e documentado, o prazo minimo pode ser
reduzido.

4.1.13. Abertura das propostas

33

PT



PT

O gestor orcamental decide da organizagdao adequada da sessdo de abertura pela comissao de
avaliacdo. As pessoas responsaveis pela abertura das propostas devem verificar se as mesmas
foram recebidas dentro do prazo.

O procedimento continua a ser valido se nem todos os candidatos convidados apresentarem
uma proposta, desde que pelo menos uma proposta satisfaca todos os critérios.

Excecionalmente, se ndo tiverem sido apresentadas propostas ou propostas adequadas apos a
conclusao do procedimento inicial, desde que os documentos originais do concurso nao sejam
substancialmente alterados, o procedimento pode ser repetido com um candidato convidado.

4.1.14. Avaliagdo das propostas

A abertura e a avaliacdo das propostas sdo efetuadas por uma comissao de avaliagdo nomeada
formal e prontamente pelo gestor or¢gamental.

Deve ser nomeada uma comissao de avaliagdo para os contratos de valor médio. No caso dos
contratos de baixo valor, pode ser criada uma comissdo de avaliagdo se for recebida mais do
que uma proposta. Essa comissdo de avaliacdo deve ser composta, no minimo, de trés
avaliadores.

O contetdo da avaliacdo deve ser registado num relatério de avaliagdo, que deve ser assinado
por todos os membros da comissdo de avaliagdo e deve ser um documento separado da
decisdo de adjudicagdo (constitui a base para a apresentacdo de observacdes ao proponente).
O relatorio de avaliacdo deve incluir uma conclusdo sobre a adjudicacdo do contrato.

A avaliagdo das propostas deve ser concluida em tempo oportuno para permitir que o
procedimento seja completado dentro do periodo de validade das propostas. Uma vez
concluida a avaliagdo, o gestor or¢amental pode tomar a decisdo de adjudicagdo.

4.1.15. Contacto com os proponentes

Deve ser disponibilizada uma caixa de correio funcional para que os operadores econdomicos
possam manifestar o seu interesse ou solicitar informagdes sobre os procedimentos de
adjudicacgdo de contratos que sejam lancados.

Os contactos entre o Secretariado e os potenciais proponentes estdo proibidos ao longo de
todo o procedimento, exceto em circunstancias excecionais, ou seja, durante a fase de
apresentacdo de propostas.

Os contactos com os proponentes estdo autorizados durante a fase de apresentacdo de
propostas, a titulo excecional, nas seguintes circunstancias: a pedido dos operadores
economicos, o Secretariado pode fornecer informagdes adicionais exclusivamente para efeitos
de clarificacdo dos documentos do concurso; por sua propria iniciativa, o Secretariado pode
informar as partes interessadas se detetar qualquer erro, imprecisdo, omissao ou outro erro
material nos documentos do concurso. Se o Secretariado tiver de corrigir os documentos do
concurso para proceder a uma alterag@o significativa, devera prorrogar o prazo de rececao das
propostas ou dos pedidos de participacdo para que os proponentes possam ter devidamente em
conta essas alteragoes.

Os contactos devem ser sempre efetuados por escrito (de preferéncia por meios eletronicos, a
fim de garantir uma reacao rapida e evitar o risco de atrasos devidos a problemas com os
servicos postais).
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Qualquer informacao adicional fornecida a pedido de um proponente e qualquer informacgao
fornecida pelo Secretariado por sua propria iniciativa deve estar acessivel simultaneamente a
todos os proponentes pelos mesmos meios que os documentos do concurso.

Os proponentes podem solicitar informagdes complementares o mais tardar 4 dias de
calendario antes do termo do prazo para a apresentacdo das propostas. O Secretariado deve
fornecer as informacgdes solicitadas o mais rapidamente possivel e, o mais tardar, 3 dias de
calendario antes do termo do prazo para a apresentacao das propostas.

Se as informacgdes forem prestadas menos de 3 dias de calendério antes do termo do prazo, o
Secretariado prorrogara o prazo para a rece¢ao das propostas.

O Secretariado ndo ¢ obrigado a responder aos pedidos de informagdes complementares
apresentados num prazo inferior a 4 dias uteis antes da data-limite para a rececdo das
propostas, mas podera fazé-lo se tal for exequivel. Se o prazo para a rececdo dos pedidos de
informacdes complementares coincidir com um feriado, domingo ou sabado, o prazo
terminara no final da ultima hora do dia util seguinte.

Em conformidade com uma boa administracdo, ¢ obrigatdrio contactar os proponentes para
solicitar informacdes ou documentos em falta relativamente aos critérios de exclusdo ou de
selecdo ou assinaturas em falta. A auséncia de contacto nestes casos deve ser devidamente
justificada e documentada por uma nota que sera apensa ao dossié do concurso. No entanto, o
pedido de esclarecimento nao deve conduzir a uma alteragdo do conteudo ou do prego da
proposta ja apresentada.

4.1.16. Resultados da avaliagdo e decisdo de adjudicagao

Na sequéncia da avaliacdo, o gestor orgamental decide a quem deve ser adjudicado o contrato,
em conformidade com os critérios de selecao e de adjudicacdo especificados nos documentos
do concurso, e assina uma decisao de adjudicacao.

O Secretariado informa o adjudicatario, bem como os proponentes preteridos, dos motivos
pelos quais a decisdo foi tomada, bem como da duracdo dos periodos de reflexdo referidos no
ponto 4.1.18 das presentes regras. Subsequentemente, o gestor or¢amental pode assinar o
contrato com o adjudicatario. O adjudicatario selecionado assina o contrato em primeiro
lugar.

4.1.17. Informacgdo dos candidatos e dos proponentes

Os contratos entre 20 001 EUR e o limiar da diretiva adjudicados num determinado exercicio
financeiro devem ser publicados no sitio Web do Secretariado Permanente da Comunidade
dos Transportes antes de 30 de junho do exercicio seguinte.

4.1.18. Periodo de reflexdo anterior a assinatura do contrato

Aos procedimentos que abranjam mais de um proponente aplicar-se-4 um prazo suspensivo
de, pelo menos, 7 dias de calendario. O prazo suspensivo comeca a contar a partir do dia
seguinte ao envio simultdneo, por via eletronica, da notificagdo do resultado do processo de
seleg¢do a todos os proponentes (selecionados e rejeitados). O gestor or¢amental ndo assinara o
contrato antes do termo do prazo suspensivo.
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Se for caso disso, o Secretariado pode suspender a assinatura do contrato para exame
complementar, se tal for justificado pelos pedidos ou comentarios formulados por
proponentes preteridos durante o periodo suspensivo ou por outras informagdes pertinentes
entretanto recebidas durante esse periodo.

4.1.19. Anulagdo dos procedimentos de adjudicagdo

Até a0 momento da assinatura, o Secretariado pode anular o procedimento sem que os
candidatos ou os proponentes tenham direito a qualquer indemnizagao.

A anulagdo ¢ decidida quando o contrato nao ¢ adjudicado (por exemplo, porque nenhuma
proposta era aceitavel, nenhuma proposta cumpria os critérios de selecao ou as especificacoes
técnicas, nenhuma proposta atingiu os limiares minimos de qualidade, etc.), as necessidades
que desencadearam o procedimento de contratacdo se tornaram obsoletas (por exemplo,
devido a uma alteracao das prioridades politicas) ou caso o financiamento do contrato previsto
ndo esteja garantido.

A decisdo de anulagdo sera assinada pelo gestor or¢amental competente.

O mais tardar 15 dias ap6s a assinatura da decis@o de anulagdo, o Secretariado notificard por
escrito todos os proponentes (por correio eletronico ou correio eletrénico) dos motivos da
anulagao.
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